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1. INTRODUCCION

En su objetivo de potenciar el uso de medios electrénicos y de facilitar a los usuarios la realizacién de
gestiones sin necesidad de desplazamientos a las oficinas de la Seguridad Social, la Tesoreria General
(TGSS) ofrece varios servicios relacionados con la tramitacion de las actuaciones relacionadas con el
Sistema Especial para Empleados de Hogar del Régimen General de la Seguridad Social.

Entre los servicios que actualmente se encuentran disponibles en la Sede Electrdénica de la Seguridad
Social (SEDESS) para la gestidn del servicio doméstico estd el servicio de alta para empleados de hogar.

A través de este servicio se formaliza el alta del empleado en el Sistema Especial. Es necesario informar de
los datos relativos al empleador, al empleado de hogar y a la relacion laboral. Otros datos imprescindibles
para formalizar el alta son: el IBAN de la cuenta bancaria en la que se cargaran los adeudos por las cuotas
de Seguridad Social, el numero de Seguridad Social (NUSS) del empleado de hogar y el Cdédigo Cuenta de
Cotizacién del empleador (CCC).

Este tramite de solicitud de Alta en el Sistema Especial para Empleados de Hogar debe realizarse con
antelacion al inicio de la actividad laboral (puede solicitarse hasta 60 dias antes). No obstante, es posible
formular el alta fuera del plazo sefialado durante los 30 dias siguientes a la fecha en que se inicié la
relacion laboral, con las consecuencias que implica esta comunicacion en plazo distinto al establecido en
la norma.

Esta dirigido a:

= Empleadores que deseen dar de alta a un trabajador que preste servicios retribuidos en el ambito
del hogar familiar.

= Empleados que comiencen su actividad, siempre que ésta sea inferior a 60 horas al mes por
empleador y lo hayan acordado previamente con él o ellos.
El servicio de Alta en el Sistema Especial para Empleados de Hogar esta disponible en la Sede Electrdnica

en las siguientes rutas:

= |nicio > Ciudadanos > Afiliacién e Inscripcidon

= |nicio > Empresas > Afiliacidn e Inscripcidn

A continuacién se detallan los pasos necesarios para completar el tramite en funcidn de si lo realiza el
empleador o el empleado.

El documento incluye un anexo final con un glosario que recoge y explica los términos utilizados para
facilitar su compresion.
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2. ACCESO AL SERVICIO EN LA SEDE ELECTRONICA

Para poder hacer uso del servicio de Alta en el Sistema Especial para Empleados de Hogar en la Sede
Electrénica es necesario disponer de una de estas dos formas de autenticacion:

= Certificado digital incluido en la lista de certificados admitidos por la Seguridad Social.

= Usuario + contrasefia del sistema Cl@ve Permanente.

Alta en Sistema Especial para Empleados de Hogar —

Para acceder a este servicio compruebe los requisitos técnicos necesarios

Acceso directo a tramites:

® @

Certificado Usuario + Cl@ve Sin Via SMS
digital Contrasefia certificado

Através de este servicio se puede tramitar el alta de trabajadores en el Sistema Especial
para Empleados de Hogar.

Mas informacién €

Pantalla de acceso al servicio en SEDESS

3. MANUAL DE USO PARA EL EMPLEADOR

Paso 1: Seleccién de usuario y aceptacion de las condiciones de uso

Mediante este paso el usuario indicara quién va a formalizar el alta en el Sistema Especial para Empleados
de Hogar y debera aceptar las condiciones de uso del mismo.

Las opciones por tipo de usuario son:

- Seleccionar la opcidn de “Solicitud formulada por el/la trabajador/a”, en el caso de que sea el
empleado de hogar el que vaya a cursar la solicitud del alta en el Sistema Especial. Esta opcidn se
elegird cuando el empleado preste servicios menos de 60 horas mensuales por empleador y haya
acordado con éste el deber de formular directamente los tramites necesarios para su afiliacién,
alta, baja y variaciones de datos en el Sistema Especial. En este caso, también asumird la
responsabilidad del ingreso de las cuotas a la Seguridad Social.

- Seleccionar la opcién de “Solicitud formulada por el/la empleador/a”, en el caso de que sea el
empleador el que vaya a cursar la solicitud del alta en el Sistema Especial.
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Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante  Nombre Completo: Documento Identificativo: Namero de la Seguridad Social:

(*) Seleccione la opcion que cormesponda

Solicitud formulada por el/la trabajador/a

Solicitud formulada por ellla empleador/a

AVISO IMPORTANTE

Con el uso de este servicio el solicitante asume la responsabilidad de la veracidad de todos los datos declarados asi como el compromiso de aportar los documentos

. ~
que le sean requeridos

El solicitante asume las sanciones que pudieran derivarse de la presentacion de solicitudes declaradas indebidas o nulas, tanto por la omisién de datos como por
falsedad en los mismos

Si el solicitante es el trabajador:

Desde el 1 de abril de 2013, los trabajadores incluidos en este Sistema Especial que prestan servicios durante menos de 60 horas mensuales por empleador pueden
formular directamente su afiliacion, altas, bajas y variaciones cuando asi lo acuerden con sus empleadores.

El solicitante declara que conoce lo dispuesto en la Ley 27/2011 y en el Real Decreto-ley 29/2012, de 28 de diciembre, y que se ha formalizado el acuerdo entre
ambos

Si el trabajador es espafiol o comunitario:
Se declara que ellla frabajador/a para el/la que se solicita el alta no tiene grado de parentesco o éste es superior a segundo grado, por consanguineidad o finidad, con
el/la empleador/a con ella que se solicita el alta.

Si ellla trabajador/a es extranjero/a de cualquier otra nacionalidad

La Ley Organica 4/2000, de 11 de enero, sobre derechos y libertades de los extranjeros en Espafia y su integracion social, establece que los extranjeros mayores de
dieciséis afios para ejercer cualquier actividad lucrativa, laboral o profesional, deberan obtener, ademas del permiso de residencia o autorizacion de estancia, una A
antorizacidn adminisirativa nara frahaiar

] (*) He leido y estoy de acuerdo

Los campos marcados con [*) son obligatorios

Salir Continuar

Si el usuario es el empleador debera seleccionar la opcién “Solicitud formulada por el/la empleador/a”.
Otra condicidn indispensable para proseguir con el trdmite es la lectura y aceptacion de las condiciones de
uso.

Seleccionada la opcidn de “Solicitud formulada por el/la empleador/a” y marcado “(*) He leido y estoy de

acuerdo”, se deberd pulsar el botdn “Continuar”. Si por el contrario se desea cancelar el proceso es
necesario pulsar el botdn “Salir”.
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Paso 2: Datos del trabajador para el que se solicita el altay CCC del empleador

A continuacidn se deberan completar los datos relativos al trabajador (NUSS y DNI, NIE o pasaporte) y el
Cédigo Cuenta de Cotizacién (CCC) que tiene el empleador para cursar el alta del empleado en el Sistema
Especial para Empleados de Hogar.

Son obligatorios los siguientes datos del trabajador, para el que se solicita el alta:
= Numero de la Seguridad Social (NUSS). Tiene el formato de 12 posiciones numéricas.

El NUSS es el numero que la TGSS otorga a cada ciudadano la primera vez que inicia una actividad laboral o
sus relaciones con la Seguridad Social. Se puede obtener en la SEDESS, en el servicio “Asignacion de numero
de Seguridad Social”, siguiendo la ruta: Inicio > Ciudadanos > Afiliacidn e Inscripcién.

= Tipo de documento identificativo (DNI, NIE, pasaporte). Seleccionable por el usuario.

= Numero del documento. Tiene formato de 10 posiciones. El usuario deberd completar el campo
con ceros a la izquierda; las letras deberdn anotarse en mayuscula.

Es también obligatorio anotar el Cédigo de Cuenta de Cotizacion (CCC) del empleador, que consta de:

= Régimen con el valor fijo (0138).

® Provincia, con formato de 2 posiciones numéricas. El usuario debera completar el campo con ceros
a la izquierda.

= Numero, con formato de 9 posiciones numéricas. El usuario debera completar el campo con ceros
a la izquierda.

Este CCC es el numero que proporciona la TGSS al empleador para poder dar de alta a sus trabajadores. Lo
puede solicitar el empleador en la SEDESS, en el servicio “Inscripcion y asignacion de CCC para empresario
individual”, siguiendo la ruta: Inicio > Empresas > Afiliacidn e Inscripcién.
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Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Empleador Nombre Completo: Documento Identificativo: Nimero de la Seguridad Social:
Introducir datos de ellla trabajador/a
(*) Numero de la Seguridad Social para el gue se solicita el alta: 998898 X

Documento Identificativo Tipo:  D.N.L [v] (*) Numero documento: 930938 M

(%) Cadigo de cuenta de cotizacion en la que se solicita el alta

Régimen: 0138 Provincia: | 28 NUmero: 98893

Los campos marcados con ) son obligatorios

Salir Volver Continuar

Si todos los datos introducidos son correctos, se accedera a la siguiente pantalla pulsando en el botdén
“Continuar”. Se puede retroceder al paso anterior pulsando el botén “Volver” o cancelar el proceso con el
botdn “Salir”.
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Paso 3: Verificacion de datos y modificacion de domicilios de residencia y del CCC

Este es un paso intermedio que ofrece el servicio de alta, para que accesoriamente, se puedan modificar
los domicilios de residencia y de la actividad del cabeza de familia. Si los domicilios que se muestran son
correctos, el usuario puede proseguir con el tramite del alta pulsando con el botén “Continuar”.

Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Empleador Nombre Completo: Documento Identificativo: Niamero de la Seguridad Social:

iATENCION! SE HAN PRODUCIDC MENSAJES (1)

Il Le modificacién de los datos se resliza en uns pantslla nuevs. Una vez realizados los cambios cierre,

vuela s ests pantslls y refrasque los dstos

Datos referidos a ellla empleador/a:

Cédigo Cuenta Cotizacién: 0138 28 99999

Datos referidos a ella frabajador/a

Nombre Completo; Documento Identificativo. D.M.l. 99999 Ndmero de la Seguridad Social: 99999

Confirme y/o modifique domicilio de la Empresa

Tipo de via: AC  Nombre de via

N* 0 Bis: Blogue: Esc: Piso: Pta:
Cadigo Postal: 28001

Localidad:

Domicilio de Notificacion: No

Confirme y/o modifique domicilio de la Actividad:

Tipo de via: AV~ Nombre de via

N* 0 Bis: Blogue: Esc: Piso: Pta:
Cadigo Postal: 28001

Localidad:

Domicilic de Notificacién:  Si

[ Modificar datos de domicilios

Volver Refrescar Continuar

En este paso intermedio, se visualizan los datos que figuran en las bases de datos de la TGSS relativos al
empleador (CCC) y al trabajador (nombre completo, su documento identificativo del DNI, NIE o pasaporte y
su Numero de la Seguridad Social).

También se indican los domicilios que obran en las bases de datos de la TGSS vinculados al CCC del
empleador (domicilio de la empresa y el domicilio de la actividad).

Para que las notificaciones de la TGSS al empleador se realicen de forma correcta deben actualizarse todos

los domicilios que figuran en las bases de datos de la TGSS. Por dicho motivo desde el enlace “Modificar
datos de domicilios” es posible modificar cualquier domicilio relacionado con el empleador.
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Sede Electronica
Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Empleador Nombre Completo: Documento Identificativo: Namero de la Seguridad Social:

iATENCION! SE HAN PRODUCIDO MENSAJES (1)

I L= modificacién de los dstos se resliza en una pentalls nueva. Una vez reslizsdos los cambios clere,
wuelva s esta pantalla y refresque los dstos

Datos referidos a el/la empleador/a:

Codigo Cuenta Cotizacién: 0138 28 99999

Datos referidos a elfla trabajador/a

Nombre Completo Documento Identificative: D.N.I. 99999 Namero de la Seguridad Social: 99999

Confirme y/o medifique domicilio de la Empresa:

Tipo de viaz AC  Nombre de via:

N°: 0 Bis: Blogue: Esc: Piso: Pta:
Codigo Postal: 28001

Localidad:

Domicilio de Notificacion: No

Confirme y/o modifique domicilio de la Actividad:

Tipo de viaz AV~ Nombre de via

N°: 0 Bis: Blogue: Esc: Piso: Pta:
Cadigo Postal: 28001

Localidad:

Domicilio de Notificacién:  Si

IE Modificar datos de domicilios

Volver Refrescar Continuar

Tras pulsar el enlace “Modificar datos de domicilios” se accede a dos pestafias denominadas “Domicilio
Residencia” y “Domicilios de CCC”.
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v' Dentro de la pestafia “Domicilio Residencia” se visualizan los datos identificativos del empleador
(nombre, apellidos, tipo y nimero de identificador) y los datos del domicilio de su residencia actual.

Sede Electronica Cambio de Domicilios

Cambio de Domicilios

‘ Domicilic Residencia ‘ Domicilios de CCC

Datos |dentificativos

Nombre y Apellidos

Tipo Identificador. D.N.I. Nimero Idenfificador:

Domicilio de Residencia Actual

Tipo de Via: CALLE Nombre Via: NUmero: 33
Bis: Bloque: Escalera: Piso: Puerta

Codigo Postal: 28001 Localidad: ACEBEDA (LA)

Nuevo Domicilio De Residencia

NACIONAL  [v]

Domicilic Nacional

(*) Tipo de Via: CL CALLE [A Seleccionar  {*) Nombre Via: NUmero: 33

Bis: Bloque: Escalera: Piso: Puerta:

ACEBEDA (LA

(%) Codigo Postal: 28001 Seleccionar Localidad (%) Localidad:

Salir Aceptar

Para modificar los datos del “Domicilio Residencia” es obligatorio cumplimentar el tipo de via, el nombre de
la via, el cddigo postal y la localidad. El lugar de la residencia (nacional o extranjera), el nimero de la via, el
numero BIS, el bloque, la escalera, el piso y la puerta son opcionales.

Finalizado el proceso, si se pulsa el botén “Salir” se cancela el proceso de modificaciéon del domicilio de la
residencia y se accede al paso anterior.

Si se pulsa el boton “Aceptar” se muestran los datos que han sido modificados, visualizandose la pantalla
con los datos modificados:
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Sede Electréonica Cambio de Domicilios

Cambio de Domicilios

Domicilio Residencia

Datos Identificativos

Nombre y Apellidos

Tipo Identificador: D.N.I.  Numero Identificador:

Domicilio de Residencia

Tipo de Via: CALLE Nembre Via: Namero: 33

Bis: Bloque Escalera: Piso Puerta:

Codigo Postal: 28001 Localidad: ACEBEDA (LA)

Salir Volver Confirmar

Si se pulsa el botdn “Salir” se cancela el proceso de modificacién de domicilio de residencia, sin que se
consolide ningun dato introducido.

Si se pulsa el boton “Volver” se retrocede al paso anterior, pero con los datos que fueron introducidos en la
modificacion, sin que se consolide ningun dato.

Si se pulsa el botén “Confirmar” la modificacidn del domicilio de residencia queda consolidada en las bases
de datos de la TGSS, mostrando un mensaje del tipo “La modificacion del Domicilio de Residencia se ha
realizado satisfactoriamente”.

Si se desea volver a realizar cambios en los domicilios es necesario pulsar el botén “Volver a iniciar el

servicio”. En caso contrario, se debe salir de la pantalla para poder regresar a la pantalla en la que se
mostraban los domicilios de la empresa y de la actividad.
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v' Para acceder a la pestafia “Domicilios CCC” es necesario pulsar esta opcidn y “Aceptar”. Ya dentro de la
pestaiia “Domicilios CCC” se visualizan los datos identificativos del empleador (nombre y apellidos, tipo
y nimero de identificador y CCC) y los datos del domicilio CCC, tanto los domicilios de la empresa como
de la actividad actuales.

Domicilio Residencia Domicilios de CCC

Nuevo Domicilio De C.C.C.

Nuevo Domicilio de la Empresa

(*) Tipo de Via: |AC ACERA [ Seleccionar  (*) Nombre Via: CALLE 2

Nlmero:

Bis: Bloque: Escalera: Piso: Puerta:
ACEBEDA (LA

(*) Codigo Postal: 28001 Seleccionar Localidad (*) Localidad: Teléfono:

Domicilio de Notificacion: (|

Nuevo Domicilio de la Actividad

(*) Tipo de Via: Av AVENIDA [A Seleccionar  (*) Nombre Via: VIA

Salir Aceptar

Si los domicilios de empresa y de actividad que se muestran coinciden con los domicilios actuales se puede
proseguir el tramite del alta pulsando el botén “Continuar”. En otro caso, se deben modificar por los
domicilios actuales.

Es posible modificar el domicilio de la empresa o el domicilio de la actividad o ambos a la vez. Los campos
obligatorios son: el tipo de via, el nombre de la via, el cddigo postal y la localidad. El nimero de la via, el
numero BIS, el bloque, la escalera, el piso o la puerta, son opcionales. También es opcional marcar el
domicilio de notificacién. Este domicilio de notificacién solo se podrd marcar en el nuevo domicilio de la
empresa o en el nuevo domicilio de la actividad.

Finalizado el proceso, si se pulsa el boton “Salir” se cancela el proceso de modificacidn de los domicilios del
CCC; se accede al paso anterior saliendo de la pantalla.

Si se pulsa el botdn “Aceptar” se muestran los datos que han sido modificados, visualizandose la pantalla
con los datos modificados:
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Domicilios de CCC

CCC:

Domicilio de la Empresa

Tipo de Via: ACERA  Nombre Via: DOMICILIO EMPRESA 2 MODIFICADO  Namero:

Escalera: Piso: Puerta:

Bis: Bloque:

Teléfono:

Cadigo Postal: 28001 Localidad: ACEBEDA (LA)

Domicilio de Notificacion: No

Domicilio de la Actividad

Tipo de Via: AVENIDA  Nombre Via:  DOMICILIO ACTIVIDAD 2 MODIFICADO  Numero:
Bis: Bloque: Escalera: Piso: Puerta:
Codigo Postal: 28001 Localidad: ACEBEDA (LA)  Teléfono:
Domicilio de Notificacion: Si
Salir Volver Confirmar

Si se pulsa el botédn “Salir” se cancela el proceso de modificacién de domicilio de residencia, sin que se
consolide ningun dato introducido.

Si se pulsa el boton “Volver” se retrocede al paso anterior, pero con los datos que fueron introducidos en la
modificacion, sin que se consolide ninguln dato.

Si se pulsa el botdn “Confirmar” la modificacién de los domicilios del CCC quedan consolidados en las bases
de datos de la TGSS y se muestra un mensaje del tipo “La modificacion del Domicilio del CCC se ha realizado

satisfactoriamente”.
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Fin De Aplicacion.

iATENCION! SE HAN PRODUCIDO MENSAJES (1) -

Il Ls mosdificacian del Domicilio de CCC s& ha reslizado satisfactoriamente

Mensaje

Aplicacion finalizada correctamente

Volver a iniciar el servicio

Si se desea volver a realizar cambios en los domicilios es necesario pulsar el botén “Volver a iniciar el
servicio”. En caso contrario, se debe salir de la pantalla para regresar a la visualizacion de la pantalla donde
se mostraban los domicilios de la empresa y la actividad.
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Para comprobar que los domicilios han sido modificados, dentro de la pantalla donde se muestran los
domicilios de la empresa y de la actividad, se debe pulsar el botén “Refrescar”:

Sede Electronica

Solicitud De Alta En EIl Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Empleador Nombre Completo: Documento ldentificativo: D.N.| Niumero de la Seguridad Social:

iATENCION! SE HAN PRODUCIDO MENSAJES (1) :

I Ls mosdficacién de los dstos s resliza &n una pantalls nueva. Uns vez reslizados los cambios ciems, vushva

5 esta pantslla y refrasque fos dstos.

Datos referidos a ella empleador/a

Codigo Cuenta Cotizacion:

Datos referidos a el/la trabajador/a:

Nombre Completo: Documento Identificativo: D.N.I. Numero de la Seguridad Social:

Confirme y/o modifique domicilio de la Empresa

Tipo de via: AC  Nombre de via:

N° 0 Bis: Blogue: Esc: Piso: Pta:
Codigo Postal: 28001

Localidad: ACEBEDA (LA)

Domicilio de Notificacion: No

Confirme y/o modifique domicilio de la Actividad

Tipo de via: AV Nombre de via:

N* 0 Bis: Blogue: Esc: Piso: Pta:
Codigo Postal: 28001

Localidad: ACEBEDA (LA)

Domicilio de Notificacion:  Si

[ Modificar datos de domicilios

Salir Volver Refrescar Continuar

Una vez consolidados los cambios, si se pulsa el botén “Continuar” se accede al siguiente paso. También se
puede retroceder seleccionando el botén “Volver” o cancelar el proceso con el botdn “Salir”.
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Paso 4: Verificacion de datos y modificacién de datos de contacto del empleador

Al igual que el paso anterior, éste es un paso intermedio que ofrece el servicio de alta, para que
accesoriamente, se puedan modificar los datos de contacto de la empresa. Si el teléfono fijo, el teléfono
movil y la direccion de correo electrénico de los datos de contacto son correctos el usuario puede
proseguir con el tramite del alta pulsando con el botdn “Continuar”.

En este paso intermedio se muestran los datos referidos al empleador (CCC), al trabajador (nombre
completo, documento identificativo y NUSS) y los datos de contacto de la empresa y del empleador que
han sido comunicados previamente a la TGSS.

Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Empleador Nombre Completo: Documento ldentificativo: D.N.I Niamero de la Seguridad Social:

iATENCION! SE HAN PRODUCIDO MENSA.ES (1) -

Il L= modificacian de los datos == resliza 2n una pantalla nueva. Una vez resizados los cambios ciems, vuslvs
5 ests pantalla y refresque los datos.

Datos referidos a elfla empleador/a:

Cddigo Cuenta Cotizacion:

Datos referidos a el/la trabajador/a

Nombre Completo: Documento Identificativa: D.N.I. Numero de la Seguridad Social:

Confirme y/o modifique datos de contacto de la empresa

Teléfono fijo:
Teléfono movil:
Correo electrénico:

[® Modificar datos de contacto de la cuenta

Datos de contacto del empleador:

Teléfono fijo: 0

Teléfono movil:

Acepto envio de comunicaciones informativas por SMS: Si
Correo electronico:

Salir Volver Refrescar Continuar

El servicio permite actualizar Unicamente los datos relativos a la empresa en el enlace “Modificar datos de
contacto de la cuenta”. Si se selecciona esta opcion, se abre una ventana emergente donde se pueden
realizar los cambios.
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Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Empleador Nombre Completo: Documento Identificativo: D NI Namero de la Seguridad Social:

jATENCION! SE HAN PRODUCIDO MENSAJES (1) -

I La modificacisn de los detos s resliza en uns pantalls nueva. Uine vez resiizedos los cambios siere, vusive

s esta pantalls y refresque los dstos.

Datos referidos a ella empleador/a

Cddigo Cuenta Cotizacion:

Datos referidos a ella trabajador/a

Nombre Completo: Documento Identificativo: D.N.I. Numero de la Seguridad Social:

Confirme y/o modifique datos de contacto de la empresa

Teléfono fijo:

Teléfono mévil:

Correo electranico:

|3 Modificar datos de contacta de Ia cuenta |

Datos de contacto del empleador:

Teléfono fijo: 0
Teléfono mavil:
Acepto envio de comunicaciones informativas por SMS: Si

Correo electranico:

Salir Volver Refrescar Continuar

Es posible modificar el teléfono fijo, el teléfono movil o ambos. Uno de los dos campos es obligatorio. La
direccion de correo electréonico es un campo obligatorio.

Hay que resefiar que la confirmacién o la modificacién del teléfono mévil en los datos de contacto de la
cuenta lleva implicita la aceptacion del envio de comunicaciénes informativas por SMS.
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Portal del Empresario

Maodificacion de datos de contacto

Numero de ldentificador: Nombre Completo:

jATENCION! SE HAN PRODUCIDO MENSAJES (1) :

I Ls anotaciin de los dstos solicitados por este servicio, supane la aceptaciin por e empresario del envio de
comunicaciones informativas de |s Segurdsd Socisl madisnte SMS o comeo slectrénico.

Datos de Contacto

Razon social del usuario:

Teléfono fijo:

Teléfono mavil:

(") Correo Eléctronico:

Finalizar Confirmar

Si tras modificar los datos se pulsa “Finalizar” se da por concluido el tramite de modificacidn de datos de
contacto de la empresa, consoliddndose los datos introducidos, mostrando el mensaje “Aplicacidn
finalizada correctamente” en una nueva pantalla. En esta pantalla, si se pulsa el boton “Volver a iniciar el
servicio” se pueden modificar de nuevo los datos de contacto de la empresa. Si salimos de la pantalla,
volvemos a la pantalla original donde se mostraban inicialmente los datos de contacto.
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Fin De Aplicacion.

Mensaje

Aplicacion finalizada correctamente

Volver a iniciar el servicio

Si tras modificar los datos se pulsa “Confirmar”, se consolidan los datos mostrando un mensaje similar a “La
modificacion de los datos de contacto se ha realizado satisfactoriamente” dentro de una nueva pantalla
donde es posible seleccionar “Finalizar” o “Volver”:

- Si se pulsa “Finalizar” se da por concluido el tramite de modificacion de datos de contacto de la
empresa, consoliddndose los datos introducidos, mostrando el mensaje “Aplicacién finalizada
correctamente”. Si se pulsa el botdn “Volver a iniciar el servicio” se pueden modificar de nuevo los
datos de contacto. Si salimos de la pantalla, volvemos a la pantalla en la que se mostraban
inicialmente los datos de contacto.

- Si se pulsa “Volver” regresamos a los datos de contacto a modificar, con lo datos introducidos
previamente.
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Portal del Empresario

Modificacion de datos de contacto

Nimero de Identificador: Nombre Completo:

jATENCION! SE HAN PRODUCIDO MENSAJES (1) -

P La modificacién de los dstos de contacto se ha resiizado satisfactoniamente.

Datos de Contacto

Razdn social del usuario:

Teléfono fijo:

Teléfono mévil:

Correo Eléctronico:

Finalizar Volver

Tras salir de las pantallas a las que hemos accedido desde el enlace “Modificar datos de contacto de la
empresa” se regresa al servicio de Alta en el Sistema Especial para Empleados de Hogar, donde se muestran
los datos de contacto del empleador. Es posible comprobar su actualizacion pulsando el botéon “Refrescar”:
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Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Empleador Nombre Completo: Documento Identificativo: D.MN.1 Numero de la Seguridad Social:

iATENCION! SE HAN PRODUCIDO MENSAJES (1) :

I Ls modificacian de los datos s& resliza en una pantalla nueva, Uns vez reslizados los cambios ciame, vusiva
5 esta pantsila y refresque los datos,

Datos referidos a ella empleador/a:

Codigo Cuenta Cotizacion:

Datos referidos a elfla trabajador/a

Nombre Completo: Documento Identificativo: D.N.I. Numero de la Seguridad Social:

Confirme y/o modifique datos de contacto de la empresa

Teléfono fijo:
Teléfono movil:
Correo electrénico:

[A Modificar datos de contacto de Ia cuenta

Datos de contacto del empleador:

Teléfono fijo:

Teléfono movil:

Acepto envio de comunicaciones informativas por SMS:  Si
Correo electrénico:

Salir Volver Refrescar Continuar

Después de que la pantalla se actualice, podemos acceder al siguiente paso pulsando el botdn “Continuar”.
También se puede retroceder pulsando el botédn “Volver” o cancelar el proceso con el botén “Salir”.
Paso 5: Datos de la domiciliacion bancaria

En este paso el usuario introducira la informaciéon necesaria para domiciliar el pago de las cuotas a la
Seguridad Social.

Mediante la domiciliacién del pago de cuotas, la TGSS efectuard una orden de adeudo al banco o caja para
el pago de las cotizaciones en periodo voluntario.

La domiciliacién solo es valida para el pago de las cotizaciones en periodo voluntario y regularizaciones por
variacion de los tipos o bases reglamentarios, nunca para el pago de atrasos.

El banco o caja adeudara el importe en la cuenta del titular, siendo el ultimo dia del mes la fecha en la cual
precisa tener la provisién necesaria de fondos.
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Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Empleador Nombre Completo: Documento Ildentificativo: D N1 Nimero de la Seguridad Social:

Datos referidos a el/la empleador/a

Cddigo Cuenta Cotizacion:

Datos referidos a ella trabajador/a:

MNombre Completo: Documento Identificativo: D.N.I. Numero de la Seguridad Social:

Datos para la domiciliacion del pago de cuotas

La tramitacion de las altas en este régimen exige como requisito la domiciliacién bancaria del pago de las cuotas.

Codigo IBAN
Pais: DC: Entidad: Sucursal: DC:
Nimerao:
Documento identificativo del titular de la cuenta de adeudo
Tipo Documento: DN v Numero Documento:
Los campos marcados con (%) son obligatories
Salir Volver Continuar

Se muestran los datos referidos al empleador (CCC) y al trabajador (nombre completo, documento
identificativo y NUSS); los campos obligatorios que deben ser introducidos o modificados por el usuario
son:

= Caddigo IBAN de la cuenta bancaria en la que se adeudaran las cuotas a la Seguridad Social.
Adicionalmente se solicitan los datos relativos a:
= Documento identificativo del titular de la cuenta (DNI, NIE o pasaporte), y

= Numero del documento (DNI, NIE o pasaporte). Tiene formato de 10 posiciones. El usuario debera
completarlo con ceros a la izquierda y con letras mayusculas.

Si la informacidn del cédigo IBAN, documento y nimero de documento ya existen en la base de datos de la
TGSS, ésta aparecera por defecto, permitiéndose su modificacion.

Al validar o modificar los datos y pulsar el botén “Continuar” se accede a la pantalla de verificacion y

confirmacién de los mismos. También se puede retroceder al paso anterior seleccionando “Volver” o
cancelar el proceso con el botén “Salir”.
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Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Empleador Nombre Completo: Documento Identificativo: Nimero de |a Seguridad Social:

Datos referidos a elfla empleador/a:

Codigo Cuenta Cotizacion:

Datos referidos a el/la trabajador/a

Nombre Completo: Documento Identificativo: D.N.I. Numero de la Seguridad Social:

Datos para la domiciliacion del pago de cuctas

Cadigo IBAN
Pais: D.C.: Entidad: Sucursal: DC.
NUmero:
Documento identificativo del titular de la cuenta de adeudo
Tipo Documento: D.N.I.  Nimero Documento:
Salir Molver Confirmar

Si los datos bancarios mostrados en esta pantalla de confirmacidn son correctos se accede al siguiente paso
con el botdn “Confirmar”. También se puede retroceder al paso anterior seleccionando “Volver” o cancelar

el proceso con el botén “Salir”.

Paso 6: Datos laborales

Este paso sirve para que el usuario introduzca la informacién relativa a la actividad laboral que va a realizar

el empleado de hogar.

Se muestran los datos referidos al empleador (CCC), al trabajador (nombre completo, documento
identificativo y UNSS), y a introducir por el usuario, los datos relativos a la actividad laboral y a las

condiciones de trabajo pactadas entre el cabeza de familia y el trabajador.
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Sede Electronica

Solicitud D Alta En El Sisterna Espocial Para Empleados Do Hogar Dol Rigirmen Gonaral

pdaidaity Empatalie  Woondie L (ergpleh D, a i . Wkl i [ 41 Huterd i i L3 SJuwalad Lo ial

Dafos refierdos 3 bl empleadora sl

COago Cuents Coltzaciin

Draics referdos a elia rabajadona

NOMDNE Compieas Depinsmoenliy igenilcaivg. DN, MG G 1 Sequigad Social

Caphra de dalos labonales
["] Fecha de inicio de la acthadad: | |:

Warguss s cumpls ¢ Pequisho Ut 3 BCCeS0 3 I apECaCin O Doniicacin e cuotas

Persona dedcada al cusiads de una famits rereresa Ll

En &l caso de gque o asdado sea a una familia namerosa, indgque o Bpo de familia nomercsa

[

{1 Momero de homs de rabape mensual  Horss Minuios:

(7] Retriucin mensual

["] Wlmeso de horas de frahap & la semana

("] Saland pod hora

{1 Tigsd S contraln |}

Ditos complermentanos 3 b rekacdn laboral. (ppoonal)

Salaro en especie

Pacio Rorss o presenda M0 v

Retnbucdn por foras O predencia pacladas

Pacio pernocta; NO[w|

Reinbucain por pacin pemccla

Lot campon marcadkn oo [7] ton atigaikonion

Son campos obligatorios:

= Fecha de inicio de la actividad. El usuario deberd introducir el dia en que comienza la relacién
laboral. Su formato es DD/MM/AAAA (dia/mes/afio)

= Bonificacion de cuotas. Si el trabajador para el que se solicita el alta estd dedicado al cuidado de
una familia numerosa, debera elegir la opcidén “Si” del campo desplegable. Por defecto se muestra

el valor “No”. La opcién “No” indica que la familia “no es numerosa”.

Una vez seleccionada la opcion “Si” por el usuario, se debe indicar la categoria de la familia
numerosa. El usuario podrd anotar 1 o 2:
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1: Categoria general
2: Categoria especial

No obstante, el usuario puede abrir una ventana emergente para marcar y seleccionar la categoria
de la familia numerosa; opcién 1 para familia numerosa de categoria general u opcion 2 para
familia numerosa de categoria especial:

Maique S cumplé & fMequisio que di SCoiS0 3 1 Aphcacin de Boncacdn dé cuolas

FRrsond gedscaay & Ouiieo e L Rl nomenosy Sl v

En el cas de que ¢ Csdads 523 8 und Lamela raTerosh, Ndegue & B0 0e famsa numencsa

sulta De Elementos

Tabla: ATINFAN  Descripcion : INDICATIVO FAMILIA NUMEROSA
Criterios de Busqueda
Buscar por | Cédigo v | Texto Buscar
Elementos de la Tabla
o
0 NO FAMILIA NUMEROSA
1 CATEGORIA GENERAL
2 CATEGORIA ESPECIAL
Paginas - 1 (D}
Seleccionar Elemento Cancelar

= Numero de horas de trabajo mensual. El usuario debe indicar el nUmero de las horas y de los
minutos pactados entre el empleador y el trabajador.

= Retribucion mensual. Se indicara el importe mensual del salario concertado entre las partes. Debe
incluir el prorrateo de las pagas extraordinarias.

= Numero de horas de trabajo a la semana. Se indicara el nimero de horas de trabajo previstas a la
semana.
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= Salario por hora. El usuario indicara el salario por hora de trabajo.

= Tipo de contrato. El usuario puede introducir cualquiera de
continuacién, dependiendo del tipo de contrato acordado:

100: Indefinido. Tiempo completo. Ordinario

200: Indefinido. Tiempo parcial. Ordinario

401: Duracién determinada. Tiempo completo, obra o servicio
501: Duracién determinada. Tiempo parcial, obra o servicio

los cddigos que se indican a

El usuario puede optar por abrir una ventana emergente en la que se despliegan las distintas
posibilidades de contratos. Deberd marcar la acordada entre cabeza de familia y empleado.

") Tipo de confrafio | )

Gestor De Tablas Corporativo

Consulta De Elementos

Tabla: CTTPCOM Descripcion : TIPOS DE CONTRATO  Lista : 0002
Criterios de Busqueda
Buscar por : | Codigo v | Texto Buscar
Elementos de la Tabla
ciow
100 INDEFINIDO.TIEMPO COMPLETO.ORDINARID
200 INDEFINIDO.TIEMPQ PARCIAL ORDINARIO
401 DUR.DET.TIEMPO COMPLETO CBRA O SERVICIO
501 DUR DETTIEMPO PARCIAL OBRA O SERVICIO
Paginas - 1
Seleccionar Elemento Cancelar

Otros campos complementarios, no obligatorios son:

= Salario en especie. El salario en especie no podra superar el 30% de las percepciones salariales.
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= Pacto horas de presencia, con formato desplegable. El usuario debera elegir entre “Si” o “No”. Por
defecto se muestra el valor “No”.

=  Retribucion por horas de presencia pactadas. Se mostrara la retribucién mensual pactada entre el
cabeza de familia y el empleado de hogar por este concepto.

= Pacto pernocta. con formato desplegable. El usuario deberd elegir entre “Si” o “No”. Por defecto
se muestra el valor “No”.

= Retribucion por pacto pernocta. Se mostrara la retribucién mensual pactada entre el cabeza de
familia y el empleado de hogar por este concepto.

Sede Electronica dRuEB -y [;J E,

Sohoiud Da Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Empleados  Nombre Compleio: Documenio identificatimo: DN 1L Numero de ba Seguridad Social:

Codigo Cuenta Colizaciin

Dases referidos a ella trabajadorfa
Hombre Completo Cocumento ldentficativa. DN Nomere de la Segundad Socal
Captura de datos laborales

") Fecha de inicio de ta actividad. 170272017 —]

Marque si cumple el requisfio que 4a 30Ces0 a la aphcacdn de DoniMcacion de Cuetas.

Persona dedicada al cuidado de una famika numerosa NO T

En el caso de que el culdado sea a una familia numeresa, indigue el tipo de famika numerosa ]
[} Mimero de horas de trabajo mensual  Horas: 80 Minutos
('] Retribucion mensual | 500
() Mimero de horas de rabajo a la semana: 20

[') Salario por hora: 6,25

) Tipo ce contrata| 200 INDEFINIDO. TIEMPO PAR [

Salano en especie

Facio horas de presencia N v
Retribucion por horas de présencia pactadas
Pacto pemocta NO =

Refribuckn por pacto pemocta

Salir Valver ‘Continuar
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Después de comprobar que los datos son correctos, se accede a la pantalla de verificacidon de datos con el
botdn “Continuar”. También se puede retroceder seleccionando el botdn “Volver” o cancelar el proceso con
el botén “Salir”.

Dentro de la pantalla de verificacion de datos se muestra la informacién del empleador, del trabajador y de
los datos laborales introducidos previamente. Si los datos introducidos por el usuario son correctos se
debera pulsar el botén “Confirmar”. Con esta accion se accede al siguiente paso. Se puede retroceder al
paso anterior con el botdn “Volver” o cancelar el proceso con el botén “Salir”.

Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Empleador Nombre Completo: Documento Identificativo: D.M.I. Namero de la Seguridad Social:

Datos referidos a ellla empleador/a

Cadigo Cuenta Cotizacion:

Datos referidos a ella trabajador/a

Nombre Completo: Documento Identificativo: D.N.I. Numero de la Seguridad Social:

El alta como trabajador/a en el Sistema Especial para Empleados de Hogar del Régimen General ha sido solicitada con los siguientes datos:
El sujeto responsable del ingreso de las cuotas a la Seguridad Social es ellla: empleador/a

Datos laborales

Fecha de inicio de la actividad: 17/02/2017

Fecha efectos del alta: 17/02/2017

Fecha presentacion de la solicitud de alta: 08/02/2017
Persona dedicada al cuidado de una familia numerosa: NO
Retribucion mensual: 700,00

Numero de horas de trabajo a la semana: 20

Salario por hora: 8,75

Tipo de contrato: IND.T.PARC.ORDINARIO

Numero de horas de trabajo mensual: Horas 80 Minutos 0

Datos complementarios a la relacion laboral: (opcional)

Salario en especie:
Pacto horas de presencia: NO
Pacto pernocta: NO

Salir Volver Confirmar

Paso 7: Visualizacioén de los datos del alta y acceso a la resolucion

Este paso confirma que el proceso del alta del empleado de hogar, a cargo del empleador o cabeza de
familia ha finalizado correctamente.

Es posible obtener la resolucién del alta del empleado del hogar pulsando en el enlace “Pulse aqui para ver
la Resolucion de alta”. Se recomienda guardar el documento en formato PDF antes de imprimirlo.
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Fecha:

10/02/2017

Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Soliedante Empleadsl  Nombde Complelo: Decumenta entificativo: DN Nusnero de la Seguridad Socil:

JATENCION! SE HAN PRODUCIDO MENSAJES (2)

| i TP —

= ) TSP N —————

I [ Pulse aqui para ver la Resolucién de aRa I

Datos refendos a ella empleador/a

Codigo Cuenta Cotizacion

Datos refendos a ella trabajador/a

El sujeto responsable del ingreso de |as cuotas a i Seguridad Sacial es ella: empleador/a
Datos laborales:

Fecha de inicio de |a actividad: 17/02/2017

Fecha efectos del alta: 17/02/2017

Fecha presentacion de a solicitud de aita: 08/02/2017
Persona dedicada al cuidado de una familia numérasa: NO
Retribucksn mensual 700,00

Nimero de horas de trabajo a la semana. 20

Salario por hora: 8,75

Tipo de confrato; IND.T.PARC.CRDINARIO

Nimero de horas de trabajo mensual Horas 80 Minutos 0

Datgs complementanos a la relackin latoral {opoional)

Salario en especks:
Pacto voras ge presencia: NQ
Facto pernecta; NO

Nomibre Compheto DCacuments Identificativo Namers de la Seguridad Social

€l alta coma trabajador'a en el Sistema Especial para Empleados de Hogar del Régimen General ha sido solicada con oS siguienies datos

Alta en el Sistema Especial para Empleados de Hogar Manual de Usuario (SEDESS)

Pagina 29 de 58




. . Fecha:
Alta en el Sistema Especial para SECRETARIA DE ESTADO

GOBIERNO ~ MINISTERIO Empleados de Hogar R e J0/02/2007
DEESPANA  DE EMPLEO i
Y SEGURIDAD SOCIAL Manual de usuario (SEDESS) |=——

==
Bl  TESORERIA GENERAL
| B  DE LA SEGURIDAD SOCIAL

S

MINISTERIO =
DE EMPLEO =
TESORER(A GENERAL
Y SEGURIDAD SOCIAL = DE LA SEGURIDAD SOCIAL
| Cuniguiev wamee con 0313 m20kKn 20 POV ol |

— RESOLUCION SOBRE RECONOCIMIENTO DE ALTA:
REGIMEN GENERAL -SISTEMA ESPECIAL EMPLEADOS HOGAR

La Tesoreria General de la Seguridad Social ha procedido a reconocer el alta en el Sistema Especial Empleados de Hogar de D/
Dna. , con fecha de nacimiento 25/01/1964, con nimero de afillacion y DNI
. con fecha . como trabajador de con codigo de cuenta de cotizacion

La fecha de efectos con que se reconoce el alta es la que se indica a continuacidn: 16 de marzo de 2017,

Contra esta resolucion podra interponerse recurso de alzada ante el Director/a de la Administracion/Direccion Provincial de 1a
Tesoreria General de la Seguridad Social en el plazo de un mes, a contar desde el dia siguiente al de su notificacion, todo ello de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 121 y 122 de la Ley 3972015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comdn de las Administraciones Publicas (B.O.E. del dia 2 de octubre).

DATOS DE CARACTER INFORMATIVO:
La causa del alta es la siguiente: ALTA NORMAL
Segun el plazo de presentacién de la solicitud el alta es del siguiente tipo: ALTA PREVIA

Para realizar cualquier consulta sobre otra cuestion referida a la gestion de la Seguridad Social puede utilizar el buzdn de consultas de la pigina web
www.seg-social.es, llamar al teléfono 901502050 o dirigirse a cualquier Administracion de la Seguridad Social.

REFERENCIAS ELECTRONICAS
Id. CEA: Fecha: Cédigo CEA: Pagina:
2EGTZQS55CGSQ 09/02/2017 XQPQF-ONZWP-V2HQY-52TGY-VZ20H-E4KQX 1
Este documento no serd valido sn a La d de este puede ser hasta la fecha 080872017 mediante el Cédgo
Electronico de Autenticidad en ka Sede Elecronica de la Seguridad Social, a traves del S de Verk de Integy de Dx

AreA

Resolucion del alta
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Para salir del servicio de alta bastard con pulsar en el botédn “Salir”. El sistema confirmard la salida del
servicio mediante un mensaje del tipo “Servicio Finalizado Correctamente”.

Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Nombre Completo: Documento Identificativo: D.N.1 Namero de la Seguridad Social:

Mensaje

Servicio Finalizado Correctamente.

Pantalla de finalizacion del servicio
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4.  MANUAL DE USO PARA EL TRABAJADOR

Paso 1: Seleccion de usuario y aceptacion de las condiciones de uso

Mediante este paso el usuario indicara quién va a formalizar el alta en el Sistema Especial para Empleados
de Hogary debera aceptar las condiciones de uso del mismo.

Las opciones por tipo de usuario son:

- Seleccionar la opcion de “Solicitud formulada por el/la trabajador/a”, en el caso de que sea el
empleado de hogar el que vaya a cursar la solicitud del alta en el Sistema Especial. Esta opcién se
elegird cuando el empleado preste servicios menos de 60 horas mensuales por empleador y haya
acordado con éste el deber de formular directamente los tramites necesarios para su afiliacién,
alta, baja y variaciones de datos en el Sistema Especial. En este caso, también asumird la
responsabilidad del ingreso de las cuotas a la Seguridad Social.

- Seleccionar la opcion de “Solicitud formulada por el/la empleador/a”, en el caso de que sea el
empleador el que vaya a cursar la solicitud del alta en el Sistema Especial.

Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Nombre Completo: Documento Identificativo: D.M.I. Numero de la Seguridad Social:

(*) Seleccione la opcidn que corresponda
Ol Solicitud formulada por elila trabajador/a

Solicitud formulada por ellla empleador/a

AVISO IMPORTANTE

Con el uso de este servicio el solicitante asume |a responsabilidad de Ia veracidad de todos los datos declarados asi como el compromiso de aportar los documentos,
que le sean requeridos.

El solicitante asume las sanciones que pudieran derivarse de la presentacion de solicitudes declaradas indebidas o nulas, tanto por la omision de datos como por
falsedad en los mismos.

Si el solicitante es el trabajador:

Desde el 1 de abril de 2013, los trabajadores incluidos en este Sistema Especial que prestan servicios duranie menos de 60 horas mensuales por empleador
pueden formular directamente su afiliacion. altas. bajas y variaciones cuando asi lo acuerden con sus empleadores.

El solicitante declara que conoce lo dispuesto en la Ley 27/2011 y en el Real Decreto-ley 29/2012, de 28 de diciembre, y que se ha formalizado el acuerdo entre
ambos.

Si el frabajador es espafiol 0 comunitario:
Se declara que el/la trabajador/a para ellla que se solicita el alta no tiene grado de parentesco o éste es superior a segundo grado, por consanguineidad o finidad,
con elfla empleador/a con ella que se solicita el alta_

Si ella trabajador/a s extranjero/a de cualquier otra nacionalidad:

La Ley Organica 4/2000, de 11 de enero, sobre derechos y libertades de los extranjeros en Espafia y su integracion social, establece que los exiranjeros mayores de
dieciséis afios para ejercer cualquier actividad lucrativa, laboral o profesional, deberan obtener, ademas del permiso de residencia o autorizacion de estancia, una
auforizacion administrativa nara frahaiar h

@ (*) He leido y estoy de acuerdo

Los campos marcados con (*) son obligatorios

Salir Continuar

Si el usuario es el empleado de hogar deberd seleccionar la opcién “Solicitud formulada por el/la
empleado/a”. Otra condicidn indispensable para proseguir con el tramite es la lectura y aceptacion de las
condiciones de uso.
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Seleccionada la opcidon de “Solicitud formulada por el/la empleado/a” y marcado “(*) He leido y estoy de
acuerdo”, se deberd pulsar el botdn “Continuar”. Si por el contrario se desea cancelar el proceso es

necesario pulsar el botén “Salir”.

Paso 2: Datos del trabajador para el que se solicita el alta y CCC del empleador

A continuacién se deberdn completar los datos relativos al empleador (tipo y nimero de documento
identificativo y Cddigo Cuenta de Cotizacidon) para el que prestard servicios el empleado de hogar que va a

cursar la solicitud de alta en el Sistema Especial para Empleados de Hogar.

Son obligatorios los siguientes datos del empleador:

= Tipo de documento identificativo (DNI, NIE, pasaporte). Seleccionable por el usuario.

= Numero del documento. Tiene formato de 10 posiciones. El usuario deberd completar el campo

con ceros a la izquierda; las letras deberdn anotarse en mayuscula.

Es también obligatorio anotar el Cédigo de Cuenta de Cotizacion (CCC) del empleador, que consta de:

= Régimen con el valor fijo (0138).

= Provincia, con formato de 2 posiciones numéricas. El usuario deberd completar el campo con ceros

a la izquierda.

= Numero, con formato de 9 posiciones numéricas. El usuario debera completar el campo con ceros

a la izquierda.

Este CCC es el numero que proporciona la TGSS al empleador para poder dar de alta a sus
trabajadores. Lo puede solicitar el empleador en la Sede Electronica de la Seguridad Social
(SEDESS), en el servicio “Inscripcion y asignacion de CCC para empresario individual”, siguiendo la

ruta: Inicio > Empresas > Afiliacion e Inscripcion.
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Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Trabajador Nombre Completo: Documento Identificativo: D.N.I. Nimero de la Seguridad Social:

Introducir datos de ella empleador/a

Documento Identificativo Tipo: DN v (*) Nimero documento:

(*) Cadigo de cuenta de cotizacion en la que se solicita el alta

Régimen: 0138 Provincia: NUmero:

Los campos marcados con (*) son obligatorios

Salir Volver Continuar

Si todos los datos introducidos son correctos, se accedera a la siguiente pantalla pulsando en el botén
“Continuar”. Se puede retroceder al paso anterior pulsando el botén “Volver” o cancelar el proceso con el

botdn “Salir”.
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Paso 3: Verificacion y modificacion del domicilio de residencia y de datos de contacto del
empleado de hogar

Este es un paso intermedio que ofrece el servicio de alta para que accesoriamente se puedan modificar los
domicilios de residencia y los datos de contacto del trabajador. Si el domicilio y los datos de contacto del
empleado de hogar que se muestran son correctos, el usuario puede proseguir con el trdmite del alta
pulsando el botdn “Continuar”.

Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Trabajador Nombre Completo: Documento Identificativo: D M| Nimero de la Seguridad Social:

iATENCION! SE HAN PRODUCIDO MENSAJES (1) -

I La modificacidn d los datos se realiza en una pantalla nueva. Una vez reslizedos los cambios ciene, vuelva
& esta pantalla y refresque los dstos.

Datos referidos a elfla empleador/a

Nombre Completo: Documento Identificativo: D.N.I.

NUmero de la Seguridad Social: Codigo Cuenta Cotizacion:

Confirme y/o modifique domicilio de residencia de el/la trabajador/a

Tipo de via: CL  Nombre de via:

N®: 33  Bis: Bloque: Esc: Piso: Pta:
Codigo Postal: 28001

Localidad: ACEBEDA (LA)

[A Modificar datos de domicilios

Confirme y/o modifique los datos de contacto de elfla frabajador/a

Teléfana fijo:

Teléfono movil:

Acepto envio de comunicaciones informativas por SMS: Si
Correo electronico:

[A nodificar datos de contacto

Volver Refrescar Continuar

En este paso intermedio, se visualizan los datos que figuran en las bases de datos de la TGSS relativos al
empleador (nombre completo, su documento identificativo del DNI, NIE o pasaporte, su NUSS y su CCC).

También se indica determinada informacién que obra en las bases de datos de la TGSS vinculada al
trabajador (domicilio de su residencia y sus datos de contacto).

Para que las notificaciones de la TGSS al empleado de hogar se realicen de forma correcta debera
actualizarse los domicilios y los datos de contacto que constan en las bases de datos de la TGSS. Por dicho
motivo desde el enlace “Modificar datos de domicilios” es posible modificar el domicilio de residencia del
empleado de hogar. A través del enlace “Modificar datos de contacto” es posible modificar los datos de
contacto del empleado.
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Sede Electronica
Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Trabajador Nombre Completo: Documento ldentificativo: D.N.I. Namero de la Seguridad Social:

JATENCION! SE HAN PRODUCIDO MENSA.ES (1) -

0 L= mosdificacién de los datos se resliza en una pantslla nueva. Una vez reslizados os cambios cierme, vughva

& esta pantalla y refresque los datos.

Datos referidos a el/la empleador/a

MNombre Completo: Documento Identificativo: D.N.I.
Nomero de la Seguridad Social: Cédigo Cuenta Cotizacion:

Confirme y/o modifique domicilio de residencia de el/la trabajador/a:

Tipo de via: CL  Nombre de via:

N°: 33 Bis: Blogue: Esc: Piso: Pta:
Codigo Postal: 28001

Localidad: ACEBEDA (LA)

|62 Modificar datos de domicilios |

Confirme y/o modifique los datos de contacto de elfla trabajador/a

Teléfono fijo:

Teléfono movil:

Acepto envio de comunicaciones informativas por SMS:  Si
Correo electronico:

[ Modificar datos de contacto

Volver Refrescar Continuar

Tras pulsar el enlace “Modificar datos de domicilios” se accede a una pestaifia denominada “Domicilio
Residencia” en la que consta el domicilio de residencia del trabajador que figura en las base de datos de la
TGSS.
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Sede Electronica Cambio de Domicilios

Cambio de Domicilios

Dhevracis Restensia

Datos Mentscatives

Homibre y Apellidos:

Tipo identificador. DN Homend Identificadon

Domicio de Residencia Actual
Tipo d& Via: CALLE Momibne Via NGmesg 33
Bis Bloque: Escalera Fisa Puerta
Codigo Postal 28001 Localidad: ACEBEDA (LA)

Nuevo Domicilic De Residencia

MACICHAL »

Domicilio Macienal
(") Tipo de Via: CL CALLE [® Seleccionar ") Nombre Via Mibmens
33
Big Bloque Escakera Fiso Puera
ACEBEDA(LA) ~
"} Cogigo Postal | 28001 Seleccionar Localidad ) Locaibdad
Salr ArCeptar

Para modificar lo datos del “Domicilio Residencia” es obligatorio cumplimentar el tipo de via, el nombre de
la via, el cddigo postal y la localidad. El lugar de la residencia (nacional o extranjera), el nimero de la via, el
numero BIS, el bloque, la escalera, el piso o la puerta, son opcionales.

Finalizado el proceso, si se pulsa el boton “Salir” se cancela el proceso de modificacidon del domicilio de la
residencia y se accede al paso anterior.

Si se pulsa el botdn “Aceptar” se muestran los datos que han sido modificados, visualizando se la pantalla
con los datos modificados:
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Sede Electréonica Cambio de Domicilios

Cambio de Domicilios

Domicilio Residencia

Datos Identificativos

Nombre y Apellidos:

Tipo Identificador: D-N.I.  Numero Identificador:

Domicilio de Residencia

Tipo de Via: CALLE ~ Nombre Via: NOmero: 33

Bis: Blogue: Escalera: Piso: Puerta:

Caodigo Postal: 28001 Localidad: ACEBEDA (LA)

Salir Molver Confirmar

Si se pulsa el botédn “Salir” se cancela el proceso de modificacién de domicilio de residencia, sin que se
consolide ningun dato introducido.

Si se pulsa el boton “Volver” se retrocede al paso anterior, pero con los datos que fueron introducidos en la
modificacion, sin que se consolide ningun dato.

Si se pulsa el botén “Confirmar” la modificacidn del domicilio de residencia queda consolidada en las bases
de datos de la TGSS, mostrando un mensaje del tipo “La modificacién del Domicilio de Residencia se ha
realizado satisfactoriamente”.

Si se desea volver a realizar cambios en el domicilio de residencia es necesario pulsar el botén “Volver a

iniciar el servicio”. En caso contrario, se debe salir de la pantalla para poder regresar a la pantalla en la que
se mostraban el domicilio de la residencia y los datos de contacto del empleado.
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Fin De Aplicacion.

JATENCION! SE HAN PRODUCIDO MENSAJES (1) -

B Ls modificacion del Domizilio de Residencia se ha reslizsdo sstisfactoriamente

Mensaje

Aplicacion finalizada correctamente

Volver a iniciar el servicio

Para comprobar que el domicilio de residencia ha sido modificado, dentro de la pantalla donde se
muestran el domicilio de residencia y los datos de contacto del empleado de hogar, se debe pulsar el
botdn “Refrescar”.
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Dentro de este paso intermedio que ofrece el servicio de alta, accesoriamente también se puedan
modificar los datos de contacto del empleado de hogar. Si su teléfono fijo, teléfono moévil y direccién de
correo electrénico de los datos de contacto son correctos, el usuario puede proseguir con el tramite del

alta pulsando con el botdn “Continuar”.

Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Documento Identificativo: DN Niamero de la Seguridad Social:

Solicitante Trabajador Nombre Completo:

iATENCION! SE HAN PRODUCIDO MENSAJES (1) :

I L= modficacion de los dstos se resiza &n una pantslls nuevs. Una vez reslizados los cambios ciere, vushva

5 esta partsila y refresque los dstos,

Datos referidos a ella empleador/a

Nombre Completo: Documento Identificativa: D.N.I.

Numero de la Seguridad Social: Cddigo Cuenta Cotizacion:

Confirme y/o modifique domicilio de residencia de elfla trabajador/a:

Tipo de via: CL  Nombre de via:

N° 33 Bis. Blogue: Esc. Piso: Pta:
Cédigo Postal: 28001

Localidad: ACEBEDA (LA)

[ Modificar datos de domicilios

Confirme y/o modifique los datos de contacto de elfla trabajador/a:

Teléfono fijo:

Teléfono movil:

Acepto envio de comunicaciones informativas por SMS: Si
Correo electronico:

IB Modificar datos de contacto

Volver Reirescar Continuar

Si se selecciona el enlace “Modificar datos de contacto” se abre una ventana emergente donde se informa
de los datos indentificativos del empleado de hogar (nombre y apellidos, tipo de identificador: DNI, NIE o
pasaporte y su nimero de identificador).

Se pueden modificar los datos para uso general de la TGSS y los datos para servicios electréonicos. En cuanto
a los datos para uso general de la TGSS, el usuario puede modificar el teléfono de residencia, el teléfono
movil (este campo es obligatorio), si acepta o no el envio de comunicaciones informativas por SMS a través

del teléfono movil indicado y su direccidn de correo electrénico.

En cuanto a los datos para los servicios electronicos se puede optar por seleccionar que “Utiliza los mismos
datos que para el uso general de la TGSS” o introducir otro teléfono madvil y otra direccién de correo

electrénico.
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Sede Electronica

Comunicacién teléfono movil y correo electronico

Datos Identificativos

Nombre y Apellidos:

Tipo Identificador: D.N.I.  Numero Identificador:

Datos para uso general TGSS

Teléfono Domicilio de Residencia: ||

Teléfono Movil:
Acepto envio de comunicaciones informativas por SMS: | Si ¥

Correo electronico:

Datos para servicios electronicos

Utiliza los mismos datos que para el uso general de TGSS:

Teléfono Mavil: + 34 Espaiia ]

Correo electrénico:

Salir Confirmar

Si se pulsa el botén “Salir” se cancela el proceso de modificacién de los datos de contacto retrocediendo al
paso anterior.

Si se pulsa el botén “Confirmar” la modificacidon de los datos de contacto queda consolidada en las bases

de datos de la TGSS, mostrando un mensaje del tipo “La modificacion de los datos de contacto se ha
realizado satisfactoriamente”.
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Sede Electrénica
Comunicacion teléfono mavil y correo elecirénico

JATENCION! SE HAN PRODUCIDO MENSAJES (1) -

I La modificacian de los dstos de contscto se ha reslizada satisfactoriamente.

Datos Identificativos

Nombre y Apeliidos:

Tipo Identificador: D-N.I. - Nimero Identificador:

Datos para uso general TGSS

Teléfono Domicilio de Residencia:

Teléfono Movil:

Acepto envio de comunicaciones informativas por SMS: Si

Correo electronica:

Datos para servicios electronicos

Teléfono Movil:

Correo electronica:

Salir Volver

Si se desea volver a realizar cambios en los domicilios es necesario pulsar el botédn “Volver”. En caso
contrario, para salir de este paso intermedio de modificacién de datos se debe pulsar al botén “Salir”.

Con la opcién “Salir” accedemos a una nueva pantalla en la que se muestra un mensaje del tipo “Aplicacion

finalizada correctamente”.
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Fin De Aplicacion.

Mensaje

Aplicacion finalizada correctamente

Volver a iniciar el servicio

Si se desea volver a realizar modificaciones en el domicilio de residencia o en los datos de contacto del
empleado de hogar se debe pulsar el botén “Volver a iniciar el servicio”.

En caso contrario, se debe salir de la pantalla para regresar a la visualizacion de la pantalla donde se
mostraba el domicilio de la residencia y los datos de contacto del empleado de hogar.
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Tras salir de las pantallas a las que hemos accedido desde los enlaces “Modificar datos de domicilios” o
“Modificar datos de contacto” se regresa de nuevo al servicio de Alta en el Sistema Especial para
Empleados de Hogar, donde se muestran los datos de los domicilios de residencia y los datos de contacto
del empleado de hogar. Es posible comprobar su actualizacion pulsando el botén “Refrescar”:

Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Trabajador Nombre Completo: Documento Identificativo: D.M.I. Namero de la Seguridad Social:

jATENCION! SE HAN PRODUCIDO MENSAJES (1) -

I Ls modificacion de los datos se resliza en uns pantalls nuevs. Uns vez resliizados los cambios ciae, vusiva
5 esta pantsils y refrasque los dstos.

Datos referidos a ella empleador/a:

Nombre Completo: Documento Identificativo: D.N.1.
NUmero de la Seguridad Social: Cédigo Cuenta Cotizacion:

Confirme y/o modifique domicilio de residencia de el/la trabajador/a

Tipo de via: CL  Nombre de via:

N°: 33 Bis: Blogue: Esc: Piso: Pta:
Codigo Postal: 28001

Localidad: ACEBEDA (LA)

[ Modificar datos de domicilios

Confirme y/o modifique los datos de contacto de ellla trabajador/a

Teléfono fijo:

Teléfono movil:

Acepto envio de comunicaciones informativas por SMS: Si
Correo electronico:

[ Modificar datos de contacto

Volver | Refrescar | Continuar

Después de que la pantalla se actualice, podemos acceder al siguiente paso pulsando el botdn “Continuar”.
También se puede retroceder pulsando el botén “Volver”.

Alta en el Sistema Especial para Empleados de Hogar Manual de Usuario (SEDESS) Pagina 45 de 58



Fecha:

== Alta en el Sistema Especial para SECRETARIA DE ESTADO
2 GOBIERNO MINISTERIO Empleados de Hogar RELASECURIDAD oS 10/02/2017
% DEESPANA DE EMPLEO Manual de usuario (SEDESS) —

= Y SEGURIDAD SOCIAL - S ORERIAGENERAL
| B  DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Paso 4: Datos de la domiciliacion bancaria

En este paso el usuario introducird la informacién necesaria para domiciliar el pago de las cuotas a la
Seguridad Social.

Mediante la domiciliacién del pago de cuotas, la TGSS efectuard una orden de adeudo al banco o caja para
el pago de las cotizaciones en periodo voluntario.

La domiciliacion sélo es valida para el pago de las cotizaciones en periodo voluntario y regularizaciones por
variacién de los tipos o bases reglamentarios, nunca para el pago de atrasos.

El banco o caja adeudard el importe en la cuenta del titular, siendo el ultimo dia del mes la fecha en la cual
precisa tener la provisién necesaria de fondos.

Sede Electrénica R W R <y @ E)

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Trabajador Nombre Completo: Documento Identificativo: D.MN.| Namero de la Seguridad Social:

Datos referidos a elfla empleador/a

Nombre Completo: Documento Identificativo: D.N.I.

Numero de la Seguridad Social: Codigo Cuenta Cotizacion:

Datos para la domiciliacion del pago de cuotas

La tramitacion de las altas en este régimen exige como requisito la domiciliacion bancaria del pago de las cuotas.
Codigo IBAN

Pais: D.C: Entidad: Sucursal: D.C:
Numero:

Documento identificativo del titular de la cuenta de adeudo

Tipo Documento: DML v Numero Documento:

Los campos marcados con (*) son obligatorios

Salir Volver Continuar

Se muestran los datos referidos al empleador (nombre completo, documento identificativo, NUSS y CCC);
los campos obligatorios que deben ser introducidos o modificados por el usuario son:

= Codigo IBAN de la cuenta bancaria en la que se adeudaran las cuotas a la Seguridad Social.

Adicionalmente se solicitan los datos relativos a:
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= Documento identificativo del titular de la cuenta (DNI, NIE o pasaporte), y

= Numero del documento (DNI, NIE o pasaporte). Tiene formato de 10 posiciones. El usuario debera
completarlo con ceros a la izquierda y con letras mayusculas.

Si la informacidn del cédigo IBAN, documento y nimero de documento ya existen en la base de datos de la
TGSS, ésta aparecera por defecto, permitiéndose su modificacion.

Al validar o modificar los datos y pulsar el botén “Continuar” se accede a la pantalla de verificacion y
confirmacién de los mismos. También se puede retroceder al paso anterior seleccionando “Volver” o

cancelar el proceso con el botén “Salir”.

Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Trabajador Nombre Completo: Documento Identificativo: D..I
Datos referidos a el/la empleador/a

Nombre Completo: Documento Identificativo: D.N.1.
Numero de la Seguridad Social: Cédigo Cuenta Cotizacién:

Datos para la domiciliacién del pago de cuotas

Codigo IBAN

Pais: D.C.: Entidad: Sucursal: D.C.:

Documento identificativo del fitular de la cuenta de adeudo

Tipo Documento: D.N.I.  Namero Documento:

Salir Volver

Namero de la Seguridad Social:

Si los datos bancarios mostrados en esta pantalla de confirmacidn son correctos se accede al siguiente paso

con el botdn “Confirmar”. También se puede retroceder al paso anterior seleccionando “Volver” o cancelar

el proceso con el botdn “Salir”.
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Paso 5: Datos laborales

Este paso sirve para que el usuario introduzca la informacion relativa a la actividad laboral que va a realizar
el empleado de hogar.

Se muestran los datos referidos al empleador (nombre completo, documento identificativo, NUSS y CCC) vy
a introducir por el usuario, los datos relativos a la actividad laboral y a las condiciones de trabajo pactadas
entre el cabeza de familia y el trabajador.

Sede Electronica

Solicitud De Alta En EI wna Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Sohoitante Trabajsdor  Womdire Compheto! Documento lentifcativa: N1 Mumtro de | Seguridsd Sockl

JATENCION! SE HAN PRODUCIDD MENSAJES (1)

I wodmomcor e cisfos Sarcarou e 2ads comecia—arte

Dates refendos 3 ella empleadon'a

Nombre Completo Dacuments Ientincalivo
Nimers de la Seguridad Social Codigo Cuenta Cotizaciin

(") Fecha de inicio 08 |3 actividad E

Margue si cumphe @l requisitd gue Ja acCeso 3 |13 aphCacion de DonMcackin de cudtas

Persona dedicada al cuidado de una tamilla numeresa MO ¥
En el caso de que el cuidado sea a una familla numerosa, indique el ipo de tamilla numerosa £}
") Nimero ¢ horas ¢e rabajo mensual.  Horas Minutos:

") Retribucidn mensual

) Nimero de horas de rabajo a la semana

') Salario por hora

) Tipa de contrato [t

mplementarnios a la relacion laboral (opcional)

Salario en especie

Pacto horas de presencia HO v

Retribuciin por horas de presencia pactadas

Pacto permnocta NO ®

Retribuckin por pacto pemocta

Lon campes marcadion con () non cbigalorios

Salir Wolver Continuar

Alta en el Sistema Especial para Empleados de Hogar Manual de Usuario (SEDESS) Péagina 48 de 58




. . . Fecha:
Alta en el Sistema Especial para SECRETARIA DE ESTADO

OBIERNO  MINISTERIO Empleados de Hogar RELASECURIDAD oS

E ESPANA DE EMPLEO ; —_—
¥ SEGURIDAD SOCIAL Manual de usuario (SEDESS) r S

| B  DE LA SEGURIDAD SOCIAL

10/02/2017

Son campos obligatorios:

= Fecha de inicio de la actividad. El usuario deberd introducir el dia en que comienza la relacion
laboral. Su formato es DD/MM/AAAA (dia/mes/afio)

= Bonificacion de cuotas. En el caso de que el alta se tramite por el trabajador que presta servicios
menos de 60 horas mensuales por empleador y que asume el cumplimiento de las obligaciones en
materia de encuadramiento, cotizacién y recaudacién, queda excluido de los beneficios de los
incentivos a la cotizacién.

Por dicho motivo, siempre, el valor a elegir para el campo “Persona dedicada al cuidado de familia
numerosa” es “No”. No debera indicar ningln valor en el campo “En el caso que el cuidado sea a
una familia numerosa, indique el tipo de familia numerosa”.

Marque si cumple el requisito que da acceso a la aplicacion de bonificacion de cuotas

Persona dedicada al cuidado de una familia numerosa NO v

En el caso de que el cuidado sea a una familia numerosa, indigue el tipo de familia numerosa (o]

= Numero de horas de trabajo mensual. El usuario debe indicar el nimero de horas y minutos
pactados entre el empleador y el trabajador. El niUmero de horas debe ser inferior a 60.

= Retribucion mensual. Se indicara el importe mensual del salario concertado entre las partes. Debe
incluir el prorrateo de las pagas extraordinarias.

= Numero de horas de trabajo a la semana. Se indicard el nimero de horas de trabajo previstas a la
semana.

=  Salario por hora. El usuario indicara el salario por hora de trabajo.
= Tipo de contrato. Solo admite valores numéricos. Puede realizarse introduciendo el cédigo que
corresponda. Como el usuario es el trabajador que presta servicios menos de 60 horas mensuales

por empleador, deberd elegir una de estas dos opciones:

200: Indefinido. Tiempo parcial. Ordinario
501: Duracién determinada. Tiempo parcial, obra o servicio

El usuario puede optar por abrir una ventana emergente en la que se despliegan las distintas
posibilidades de contrato. Debera marcar una de las opciones indicadas anteriormente.

£ i e contano E
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Gestor De Tablas Corporativo

Consulta De Elementos

Tabla: CTTPCOM  Descripcion : TIPOS DE CONTRATO  Lista : 0002
Criterios de Busqueda
Buscar por : | Codigo v | Texto Buscar
Elementos de a Tabla.
o
100 INDEFINIDO.TIEMPC COMPLETO ORDINARIO
200 INDEFINIDC.TIEMPC PARCIAL.ORDINARIO
401 DUR.DET.TIEMPC COMPLETO OBRA O SERVICIO
501 DUR DETTIEMPC PARCIAL OBRA O SERVICIO
Paginas : 1 A
Seleccionar Elemento Cancelar

Otros campos complementarios no obligatorios:
= Salario en especie. El salario en especie no podrd superar el 30% de las percepciones salariales.

= Pacto horas de presencia, con formato desplegable. El usuario deberd elegir entre “Si” o “No”. Por
defecto se muestra el valor “No”.

= Retribucion por horas de presencia pactadas. Se mostrara la retribucién mensual pactada entre el
cabeza de familia y el empleado de hogar por este concepto.

= Pacto pernocta. con formato desplegable. El usuario deberd elegir entre “Si” o “No”. Por defecto
se muestra el valor “No”.

= Retribucion por pacto pernocta. Se mostrara la retribucién mensual pactada entre el cabeza de
familia y el empleado de hogar por este concepto
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Sede Electronica

Sohcitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régmen General

Solcitante Trabajador Hombie Comgleto: Documenio Identifscativo: DML Hismero de la Seguridad Sockal:

JATENCION! SE HAN PRODUCIDO ERRORES (1)

E rveirts o i 0 1400NS el 0 i Ot Ve i cited

Catos referidos a ella empleadar’a

Mgmibee: Comphety Documentdy Igentimcativo, DN,
Himend d& 1 Seguridad Social Cohmga Cuenta Colizaciin
Caplura de dalos laborales

) Fecha de inicio ¢e 1a actvidad. 17022017 E

Margue si cumple el requisito gue da access a la apkcacion de bonfficackin de cuotas

Persona dedicada al culdado de una familia numenosa HO v

En el case de que el cuidado sea a una familia numerosa, indique el ipo de tamilla numerosa £}

(') NOmere de horas de rabajo mensual.  Horas. 56 Minutos:

) Retribucidn mensual e

() NOmero de horas de trabajo a la semana: 14

") Salara por hora 5,53

) Tipo de contrato 200 IND.TPARC ORDINARID [

Datos Co

Hementands a [a relation lBboral (oprional)

Saland en espeche:

Pacto horas dé préesencia NO v

REIUCHIN POr NORES d& Presencia pactaoas

Pacto permnocta N »

Refribuciin por pacto pernocta

Los campon marcados £on 7] non abigaioroy

Salir Volver Conbinuar

Después de comprobar que los datos son correctos, se accede a la pantalla de verificacién de datos con el
botdn “Continuar”. También se puede retroceder seleccionando el botdn “Volver” o cancelar el proceso con
el boton “Salir”.
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Dentro de la pantalla de visualizacién de los datos laborales previamente introducidos por el empleado de
hogar, se debe completar la informacion relativa a la eleccion de Entidad Gestora o Mutua de Accidentes
de Trabajo y Enfermedades Profesionales.

Se deben completar ademas los datos relativos a la cobertura por incapacidad temporal por contingencias
comunes y profesionales, excepto si el empleador tiene algin CCC con trabajadores de alta y con mutua de
AT/EP vigente en la misma provincia, en cuyo caso corresponderd la elegida por el titular del hogar familiar.

Los campos a informar son los siguientes:

= QOpta por acogerse a la incapacidad temporal: Campo desplegable. Deberd elegir una de las
opciones, Si/No.

Con esta opcidn el interesado opta por la entidad que asume el pago directo de la incapacidad
temporal por contingencias comunes (IT/CC).

Opcidn Si: el pago de la IT/CC correspondera a la Mutua elegida.

Opcidon NO: el pago de la IT/CC correspondera al INSS.

Sede Electronica
Solcitud De Alta En El Sistema Especsal Para Empleados De Hogar Del Régimen Genaral
Sokcitante Trabajador  Noanbae Completa; | Documenio identifcative: DM Hipweero de la Seguridad Socal
Da € 1 elia & A
Mormibee Compheto: Documentd Identiicativa. DN,
Mimero de ta Seguridad Social Cogiga Cuenta Cotizaciin

Fecha de iniio de  actividad. 28/02/2017

Margue i cumple &l requisito que Jda acoeso a la aphcackin de bondficackin de cuotas
Persona dedicada al culdado de una familla numearcsa NO

Nirméra de horas dé trabajo mensual. Horas 56 Minutoes ¢
Retribucidn mensual 310,00

Nimero de horas de trabajo a la semana 14

Salario por hora 8,83

Tipo de contrats IND.T.PARC.ORDINARIO

Datos complementanos a la relacion laboral (opcional)

Salario en especie

Pacho horas de presencia NO

Retribuciin por horas de presencia paciadas
Facto permocta WO

Retribucidn por pacto pernocta

Datos de cobertura

Opta por acogerse a ka incapacidad temporal HO v
") Mutua de cobertura de incapacidad temporal derivada de conlingencias comunes y accidentes de trabajo. 061 FREMAF |-
Fecha de opckin de la iIncapacidad temmporal 280220107

L% Cmp0s MaIT 308 TN ) $00 Doigaionos

Salir Viodver Continuar
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Tras seleccionar la opcion de IT/CC, se debe seleccionar también la Entidad Gestora (INSS) o Mutua de
Accidentes de Trabajo y Enfermedades Profesionales que cubrira las contingencias profesionales, salvo que
el empleador ya tuviese aseguradas dichas contingencias respecto de otros trabajadores en alta, en cuyo
caso la cobertura correspondera a la entidad gestora o colaboradora vigente, ya elegida anteriormente por

el empleador.

Puede completar este campo introduciendo manualmente el cédigo de la mutua de cobertura u optar por
abrir la ventana emergente con las opciones posibles:

Gestor De Tablas Corporativo

Consulta De Elementos

Tabla : CTEASAT Descripeion : ENTIDAD ASEGURADORA DE AT
Criterios de Busqueda
Buscar por © | Codigo v| Texto Buscar
Elementos de la Tabla.
o
001 MC- MUTUAL
002 MUTUALIA
003 ACTIVAMUTUA 2008
o7 MUTUA MONTANESA
010 MUTUA UNIVERSAL MUGENAT
011 MAZ MUTUA DE ACCIDENTES DE ZARAGOZA
015 UMIVALE
021 MUTUA NAVARRA
039 MUTUA INTERCOMARCAL
061 FREMAP
072 SOLIMAT
15 MUTUA DE ANDALUCIAY CEUTA - CESMA
Paginas - 2 12
Seleccionar Elemento Cancelar

Una vez seleccionada la Mutua de Accidentes de Trabajo y Enfermedades Profesionales, la opcidn de IT/CC
y comprobados que los datos laborales introducidos son correctos, se finaliza el proceso del alta pulsando
el botdn “Confirmar”. Se puede retroceder al paso anterior con el botén “Volver” o cancelar el proceso con

el botén “Salir”.
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Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Trabajador Nombre Completo: Documento Identificativo: D.N.I Namero de la Seguridad Social:

Datos referidos a el/la empleador/a

Nombre Completo: Documento Identificativo: D.N. L
Numero de la Seguridad Social: Cédigo Cuenta Cotizacién:

El alta como trabajador/a en el Sistema Especial para Empleados de Hogar del Régimen General ha sido solicitada con los siguientes datos:
El sujeto responsable del ingreso de las cuotas a la Seguridad Social es el/la: trabajador/a

Datos laborales:

Fecha de inicio de la actividad: 28/02/2017

Fecha efectos del alta: 28/02/2017

Fecha presentacion de la solicitud de alta: 08/02/2017
Persona dedicada al cuidado de una familia numerosa: NO
Retribucion mensual: 310,00

Nimero de horas de trabajo a la semana: 14

Salario por hora: 5,53

Tipo de contrato: IND.T.PARC.CRDINARIO

Numero de horas de trabajo mensual: Horas 56 Minutos 0

Datos complementarios a la relacion laboral: (opcional)

Salario en especie:
Pacto horas de presencia: NO
Pacto pernocta: NO

Datos de cobertura

Opta por acogerse a la incapacidad temporal: NO
NMutua de cobertura de incapacidad temporal derivada de contingencias comunes y accidentes de trabajo: FREMAP
Fecha de opcion de la incapacidad temporal: 28/02/2017

Salir VMolver Confirmar

Paso 6: Visualizacién de los datos del alta y acceso a la resolucion
Este paso confirma que el proceso del alta del empleado de hogar ha finalizado correctamente. Es posible

obtener la resolucion del alta del empleado del hogar, pulsando en el enlace “Pulse aqui para ver la
Resolucion de alta”. Se recomienda guardar el documento en formato PDF antes de imprimirlo.
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Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Salicitante Trabajador  Momibne Compileto: Documents identificativos 0 N1 Wismaro de la Seguridad Social:

JATENCION! SE HAN PROCUCIDG MENSAJES (2)

0 smnwsznts iructorwte -
Bl 20 weomardis gumrder v dovureio's srim e moTRT s fo b S e S
S,
[ Pulse aqui para ver 1a Resglucion de ana
Datos referidos a ella empléadona
Nomibre Completo Documento lgentificativo: D.NLI
Nimero de ta Seguridad Social Codign Cusnta Cotizackin

El ata como trabajador’a en e Sistema Especial para Empleados de Hogar del Regmen General ha skdo sclcitada con ks sigulentes datos:
El sujeto responsable del ingreso de as Cwotas a la Seguridad Social es ellal rabajacoda

Datos @borakes

Fecha de incio de ka aclividad: 28702/2017

Fecha efectos del alia: 28/0272017

Fecha presentaciin de [ sobcitud de alta. 08/02/2017
Persona dedicada al cuitado de una familia numerosa. NQ
Refribucidn mensual. 310,00

Nimero e horas de irabajo a b semana. 14

Salana por hora: 5,53

Tipo de contrate. IND.T.PARC ORDINARID

Himéro dé horas dé rabajo mensual. Horas 58 Minutos 0

Catos complementanos a la relacdn lboral (opcional)

Salano en especie:
Pacto horas. de presencia: NO
Pacto permocta: NO

Datos de cobertura

Opia por Acogerse a a incapackdad temparal MO
Mutua de cobertura de incapacidad temporal derivada de contingencias comunes y accidenies de trabajo: FREMAP
Fecha de opcidn de la incapackiad temporal. 280212017
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Cumiguisr irmite rekaooraco con esta resolecan se podi efecioar e ka
acian de i Seguridad Socfal

Eagun

— RESOLUCION SOERE RECONOCIMIENTO DE ALTA:
REGIMEN GENERAL -SISTEMA ESPECIAL EMPLEADOS HOGAR

La Tesoreria General de la Seguridad Social ha procedido a reconocer el alta en el Sistema Especial Empleados de Hogar de D
Dnia. , con fecha de nacimiento . con nimero de afiliacion v DNI
, con fecha 28/0272017, comao trabajador de con codigo de cuenta de cotizacidn

La fecha de efecios con que se reconoce el alfa es la que se indica a continuacidn: 28 de febrero de 2017.

Contra esta resolucidn podrd interponerse recurso de alzada ante el Director/a de la Administracién/Direccidon Provincial de la
Tesoreria Ganeral de la Seguridad Social en el plazo de un mes, a contar desde el dia siguiente al de su notificacion, todo ello de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 121 y 122 da la Ley 38/2015, de 1 de ociubre, dal Procedimiento Administrativo
Comin de las Adminisfraciones Publicas (B.O.E. del dia 2 de octubre).

DATOS DE CARACTER INFORMATIVO:
La causa del alta es |3 siguiente: ALTA NORMAL
Seguin el plazo de presentacion de la solicitud el alta es del siguiente tipo: ALTA PREVIA

Para realizar cualquier consulta sobre ofra cuestion referida a la gestion de la Seguridad Social puede wtilizar el buzdn de consultas de la pagina web
warw.seg-social.es, llamar al teléfono 801502050 o dirigirse a cualguier Administracion de la Seguridad Social.
REFERENCIAS ELECTROMNICAS
Id. CEA: Fecha: Cddigo CEA: Pégina:
2H0 JRSSEKILX 0B/02/2017 CEROA-QUYSP-4LVVT-F3HXB-KBLPX-MX4NT 1

Esie documento na serd walido sin (3 referencia electronica. La aulenticdad de este dooumento pueds ser comprobada hasta la fecha ORA08/2017 mediame e Codigo
Elecirtnico de Autenticidad nla Sede Elecindnica de la Ssguridad Sodal, a través del Servido de Verificacon de inlegridad de Dooumenbos.

Resolucion del alta
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Para salir del servicio de alta bastard con pulsar en el botédn “Salir”. El sistema confirmard la salida del
servicio mediante un mensaje del tipo “Servicio Finalizado Correctamente”.

Sede Electronica

Solicitud De Alta En El Sistema Especial Para Empleados De Hogar Del Régimen General

Solicitante Nombre Completo: Documento ldentificativo: D NI Numero de la Seguridad Social:

Mensaje

Servicio Finalizado Correctamente.

Pantalla de finalizacion del servicio
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5. GLOSARIO

Cédigo Cuenta de Cotizacién (CCC): Numero que la TGSS asigna al empleador para dar de alta a sus
trabajadores. Se puede solicitar en la Sede Electrdnica, en el servicio Inscripcién y asignacidon de CCC
para empresario individual.

Cl@ve Permanente: Sistema de autenticacién disefado para personas que necesitan acceder
frecuentemente a los servicios electrénicos de la Administracion. Se basa en el uso de un cédigo de
usuario, DNI o NIE, y de una contrasefia. Para utilizar este sistema es necesario registrarse de forma
presencial, en alguna de las oficinas de registro adheridas, o bien por Internet en la pagina web
www.clave.gob.es.

Certificado Digital: Permite autentificar y garantizar la confidencialidad de las comunicaciones entre
ciudadanos, empresas u otras instituciones publicas a través de las redes abiertas de comunicacién. Se
garantiza que Unicamente el ciudadano puede acceder a la informacidn, evitando suplantaciones.
Existen diferentes tipos de certificados digitales y distintas Autoridades de Certificacién. Conozca la lista
de certificados admitidos por la Seguridad Social.

Cobertura por incapacidad temporal: El subsidio por incapacidad temporal trata de cubrir la falta de
ingresos que se produce cuando el trabajador, debido a una enfermedad o accidente, esta
imposibilitado temporalmente para trabajar y precisa asistencia sanitaria de la Seguridad Social. Con
esta cobertura se elige la entidad gestora (INSS) o colaboradora (Mutua de Accidentes de Trabajo) que
asumira el pago del subsidio de incapacidad temporal en los supuestos en que el empleado de hogar
sufra una enfermedad por contingencias comunes, un accidente no laboral, un accidentes de trabajo o
una enfermedad profesional.

El subsidio de incapacidad temporal, en caso de enfermedad comun o accidente no laboral, se abonara
a partir del noveno dia de la baja, estando a cargo del empleador el abono de la prestacion desde el dia
cuarto al octavo, ambos inclusive.

El subsidio de incapacidad temporal, derivada de accidente de trabajo o enfermedad profesional se
abonard desde el dia siguiente al de la baja.

El pago del subsidio de incapacidad temporal se efectia directamente por la entidad a la que
corresponda su gestion (INSS o Mutua de Accidentes de trabajo elegida) y no procedera en ningln caso
el pago delegado del mismo.

Numero de Seguridad Social (NUSS): NUmero que otorga la TGSS a cada ciudadano la primera vez que
inicia su actividad laboral o para identificarlo en sus relaciones con la Seguridad Social. Se puede
solicitar en la Sede Electrdnica si este no se tiene, en el servicio Asignacion de numero de Seguridad
Social.
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