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Control de versiones

o Version 06/11/2017:

v Se aclara en el manual que, para poder acceder a los servicios a través de la Sede
Electrénica, el certificado digital que se use debe tener el mismo identificador que el
del centro educativo del que se quiere obtener un recibo de liquidaciéon de cuotas
de seguro escolar o anexar la relacién de alumnos matriculados.

o Versidn 11/10/2018:

v Implantacién del nuevo Servicio de Consulta de recibos de liquidacion de cuotas de
Seguro Escolar emitidos en la Oficina Virtual del Sistema RED y el Servicio en Sede

Electronica de Seguro Escolar, se adapta el Manual actual a la fecha de puesta en
produccion.



MINISTERIO

DE TRABAJO, MIGRACIONES

Y SEGURIDAD SOCIAL m RERIA GENERAL
oF

SECRETARIA DE ESTADO
DE LA SEGURIDAD SOCIAL

seUBAD oA Manual Servicios Electréonicos Gestion Seguro Escolar

INDICE
1. INTRODUCCION........ccuimiminninininsinsisssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssasssssssssssassanes 4
1.1. DescripCion de 10S SEIVICIOS ........ccouveeieiieeiiireictirecceeeeenerecetneeessreeessseeessssesenns 5
Emision de Recibos de liquidacion de Cuotas de Seguro Escolar..............cceeeuveeneenen. 5
Presentacion Relacion de Alumnos Matriculados del Seguro Escolar............................ 5
Consulta de Recibos de liquidacién de cuotas de Seguro Escolar emitidos................. 6
2. ACCESO A LOS SERVICIOS DE LA OFICINA VIRTUAL DEL SISTEMA RED..................... 7
2.1. Requisitos de acceso a los servicios a través de Sistema RED online. .......... 7
2.2. Emision de Recibos de liquidacién de Cuotas de Seguro Escolar................. 9
2.3. Presentacion Relacion de Alumnos Seguro Escolar .............ccueeeveeenveecnnennne 14
2.4. Consulta de Recibos de Liquidacion de cuotas de Seguro Escolar ............ 18
3. ACCESO A LOS SERVICIOS DE LA SEDE ELECTRONICA.........coouememriiiececneeerenensnenns 21
3.1. Requisitos de acceso a los servicios a través de SEDESS............c..ccceuueene... 2]
3.2. Seguro Escolar - Emisidon de Recibo de liquidacion de Cuotas. .................. 23
3.3. Seguro Escolar - Presentacion de la Relacion de Alumnos matriculados. . 29

3.4.

Seguro Escolar - Consulta de recibos de liquidacion cuotas emitidos....... 34




1A} e
aﬁ‘

SECRETARIA DE ESTADO
- DE LA SEGURIDAD SOCIAL
®  MINISTERIO
1'% DETRABAJO,MIGRACIONES
D Y SEGURIDAD SOCIAL =
-

e o TESORERIA GENERAL

PSR soon Manual Servicios Electronicos Gestion Seguro Escolar

1. INTRODUCCION

La recaudacion de las cuotas del Seguro Escolar que deben abonar los estudiantes menores de
28 anos matriculados en ensenanzas oficiales desde 3° ESO a tercer ciclo universitario se
efectia a través de los centros docentes conjuntamente con el importe de la matricula
correspondiente al curso escolar. Para obtener mds informacion sobre la cotizacidén o
prestaciones del Seguro Escolar consulte la pdgina web de la Seguridad Social.

La Tesoreria General de la Seguridad Social (en adelante TGSS) en su compromiso de
simplificacion del cumplimiento de las obligaciones de Seguridad Social asi como de fomentar
la utilizacion efectiva de las modalidades de pago que ofrece el sistema, y ante la dificultad
gue venian denunciando los Centros Educativos para confeccionar el boletin de cotizacion
TC3/2 "Seguro Escolar” en soporte papel, ha considerado conveniente la creacion de servicios
qgue permitan la gestion electrénica de las obligaciones derivadas del Seguro Escolar, la
sustitucion del boletin TC3/2 papel por un recibo de liquidacion de cuotas de pago electrénico
para el ingreso de las cuotas del Seguro Escolar, vy la presentacion telemdtica de la Relacion de
alumnos matriculados directamente ante la TGSS.

La implantacion de estos servicios electronicos, prevista para junio de 2017, conllevard la
supresion del procedimiento anterior que consiste en la autoliquidaciéon de las cuotas de Seguro
Escolar mediante el boletin de cotizacién TC3/2 y la presentacién simultdnea de la Relacién de
Alumnos matriculados ante las entidades financieras en el momento del ingreso de cuotas.
Desde junio de 2017 hasta el 31/01/2018 este nuevo procedimiento se simultaneard con el
anterior, con el fin de proporcionar a los centros educativos una fase transitoria de adaptacion.
Desde 01/02/2018 solo serd posible la liquidacion de cuotas de Seguro Escolar a través de un
recibo de pago electronico, y la presentacidén de la Relacién de Alumnos matriculados se
realizard directamente ante la Tesoreria General de la Seguridad Social, pudiéndose realizar
ambos trdmites electrénicamente a través de dos canales: el Sistema de remision electrénica de
datos (Sistema RED online); y la Sede Electréonica de la Seguridad Social (SEDESS).

e El acceso a través del Sistema RED online deberd realizarse por una autorizacién RED a la
que previomente el centro educativo haya autorizado a realizar la gestion de ambos
servicios.

e Fl acceso a través de SEDESS se realizard por el propio centro educativo que serd quien
gestione para si mismo ambos servicios, siempre que se identifique a través de certificado
digital.

Finalmente, con el fin de facilitar a los usuarios la consulta de los recibos de liquidacién de cuotas
de Seguro Escolar obtenidos, tanto a través de la Oficina Virtual del Sistemma RED como de la
Sede Electrénica (SEDESS), se ha creado el servicio de “Consulta de Recibos de Liquidacion de
cuotas de Seguro Escolar emitidos”.


http://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/Trabajadores/CotizacionRecaudacionTrabajadores/10721/4347
http://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/Pensionistas/Servicios/34887/40968/41107/desc41107#DESC41107
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1.1. Descripcion de los servicios
A contfinuacion se describe la funcionalidad de los nuevos servicios.

(0 Emisidon de Recibos de liquidacion de Cuotas de Seguro Escolar.
O Presentacion Relacién de Alumnos Seguro Escolar.

(J Consulta de Recibos de liquidacién de cuotas de Seguro Escolar emitidos.

Emisidn de Recibos de liquidacién de Cuotas de Seguro Escolar

Este servicio permite al centro educativo obtener un recibo de liquidacién de cuotas de
seguro escolar para su posterior ingreso mediante pago electrénico en cualquier entidad
financiera.

El pago electronico es una modalidad de ingreso basada en la emisiéon de un “Recibo de
Liguidacién de Cotizaciones” resultado del cdiculo realizado por la Tesoreria General de la
Seguridad Social, segun datos proporcionados por el usuario. Este recibo incorpora una
cabecera de datos que permite realizar el ingreso mediante diferentes canales de pago
(cajeros automdticos, banca telefénica o banca a través de Internet), ademds de
presencialmente en las oficinas bancarias.

El recibo de liquidacién de cuotas de Seguro escolar deberd emitirse y ser ingresado dentro
del mes natural siguiente al fin de plazo de matricula para que sea considerado dentro de
plazo reglamentario. Si el recibo de liguidacién se obtiene pasado ese plazo, es decir, a
partir del primer dia del segundo mes siguiente al fin de plazo de matricula, el cdlculo incluird
los intereses que correspondan en funcidén de la demora sobre el plazo reglamentario,
calculados segun la tasa de interés legal del dinero vigente en cada momento.

En el supuesto de que centro educativo considere que proceda el cdlculo sin intereses de un
recibo de liguidacién de cuotas fuera del plazo reglamentario, o quiera liquidar Unicamente
intereses correspondientes a un principal ya liquidado con anterioridad, la emision de dicho
recibo de liguidacion se tendrd que solicitar ante la Direccién Provincial o Administracion de
la Tesoreria General de la Seguridad Social, ya que no serd posible obtenerlo a través de los
servicios electrénicos.

Presentacion Relacion de Alumnos Matriculados del Seqguro Escolar

Segun se regula en la Disposicién Adicional Tercera del Real Decreto 84/1996, de 26 de enero,
Reglamento de Afiliacion,

Los centros de ensefanza donde se efectie la matriculacién, sea ordinaria o
extraordinaria, de alumnos incluidos en el campo de aplicacion del Seguro Escolar
facilitardn a la Tescoreria General de la Seguridad Social la relaciéon de alumnos
matriculados en los mismos, dentro del mes siguiente al del cierre del respectivo plazo de
matricula, haciendo constar el nimero de la Seguridad Social, el nUmero del documento
nacional de identidad y el nombre y apellidos de cada alumno”..

Actualmente, los centros educativos presentan la relacion de alumnos junto con el boletin de
cotizacién TC3/2 cuando efectian el ingreso de las cuotas de seguro escolar en la entidad
financiera.
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Cuando el centro educativo utilice para la liguidacién de cuotas un recibo de pago
electrénico no procederd la presentacién de la relacién de alumnos matriculados de Seguro
Escolar ante la EE.FF cuando realice el ingreso de cuotas, sino que dicha presentacién deberd
readlizarse directamente ante la Direccidn Provincial o Administracion de la TGSS
correspondiente.

Este nuevo servicio ofrece la posibilidad de que el centro educativo pueda efectuar dicha
presentacion de forma telemdtica, anexando un fichero electrénico de formato tipo texto,
Jpdf, .ixt & tipo hoja de cdiculo, no pudiendo superar, en cualquiera de los casos, un tamano
mdximo de 20 Mgb.

Como consecuencia de dicha presentaciéon se generard de forma automdtica y se ofrecerd
la opcidn de impresidn, del correspondiente justificante de presentacion de la Relacién de
alumnos matriculados.

Consulta de Recibos de liguidacién de cuotas de Sequro Escolar

Este nuevo Servicio, permite al Centro Educativo listar los recibos ya emifidos en el Sistema y
verificar los datos que generaron los mismos.

El usuario identificara el CCC de Seguro Escolar del que redlice la consulta, y el sistema le
presentard la lista de los recibos existentes, entre los que seleccionard el recibo a consultar.

La existencia de un recibo emitido no implica que haya sido ingresado, por o que este
Servicio no podrd utilizarse para la consulta de las cuotas ingresadas por Seguro Escolar.

Si por cualquier circunstancia el interesado quisiera abonar un recibo ya emitido, la impresiéon
del duplicado que pueda obtener a través del servicio de consulta no es vdlida para el
ingreso ante una entidad financiera, por lo que en todo caso deberd generar un nuevo
recibo a través del Servicio de Emisidén de recibos.
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2. ACCESO A LOS SERVICIOS DE LA OFICINA VIRTUAL DEL SISTEMA RED

2.1. Requisitos de acceso a los servicios a través de Sistema RED online.

El acceso a los servicios a través de la oficina virtual del Sistema RED (Sistema RED online),
solo podrd realizarse por un usuario de una autorizacién RED (RED Internet, RED Directo 6
Sistema Liquidacién Directa), la cual previamente ha de tener asignado el cddigo de
cuenta de cotizacién (CCC) de Seguro escolar (régimen 1911) del centro educativo sobre
el que se pretenda actuar. Para mayor informacién sobre cémo iniciarse en el Sistema
RED, obtener una autorizacién RED o autorizar la asignacion de un CCC a una Autorizaciéon
RED, pueden consultar la informacién disponible en la pdgina web de la Seguridad Social,
en la Sede Electrénica o llamar al 901 50 20 50 - Atencién Telefénica.

Para entrar en el servicio de emisidon de recibos de liquidacion de cuotas de Seguro Escolar
y en el de presentacién relacion de alumnos Seguro Escolar, en primer lugar se debe
acceder, desde el navegador de Internet, a la pdgina web de la Seguridad Social
(www.seg-social.es).

Desde esta pdgina, pulsar sobre el icono “Acceso Sistema RED on-line” dentro del
apartado “A un click”.

GOBIEAND. MINSTERIO
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http://www.seg-social.es/Internet_1/Masinformacion/SistemaRed/incorporacionsistemared/index.htm
http://www.seg-social.es/Internet_1/Masinformacion/SistemaRed/incorporacionsistemared/index.htm
https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/EmpresasyProfesionales/red
http://www.seg-social.es/
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A continuaciéon se abre una nueva ventana en la que el usuario deberd seleccionar un
Certificado Digital, el cual ha de estar incluido en la lista de certificados admitidos.

Una vez seleccionado el certificado e infroducida la correspondiente confrasena el
sistema procederd a autenticar al usuario.

Tras validar el usuario y la contfrasena, la pantalla que aparece en la nueva ventana del
navegador confiene un saludo de bienvenida con el nombre del usuario y las opciones

gue tiene disponibles dentro de los “Servicios RED", que pueden variar dependiendo de si
el usuario es de RED Directo o de RED Internet.

Bienvenid@
Listado de Servicios Disponibles

Las aplicaciones a las que tiene acceso son las siguientes:

Servicios R.E.D Verificacion de Documentos

Inscripcién Yy Afiliacion Online Verificacién de Documentos e Informes mediante huella
Afiliacidn Online Practicas
Correccion de Errores
Inscripcion y Afiliacidn Online Real
Cotizacion Online
Cotizacidn Directo
Cotizacidn Online Real
Gestién de Deuda

SLD Cotizacién Practicas

Cotizacién Seguro Escolar |
Incapacidad temporal Online
Incapacidad temporal Online

Buzon personal

Consulta de Mensajes

Transferencias de ficheros

Consulta / Descarga de Acuses Técnicos

Consulta / Descarga de Ficheros
Maternidad/Paternidad

Certificado de empresa maternidad/paternidad
Gestion de autorizaciones

Gestién de autorizaciones

Gestion de Devoluciones y Saldos Acreedores

Solicitud de reintegro de bonificaciones por Formacidn Profesional para el empleo

Si se selecciona "Cotizacién Seguro Escolar”, opcidon incluida en “Cotizacién On Line”,
aparecerd una nueva pantalla con todos los servicios disponibles dentro de dicha opcidén.

@ Oficina Virtual
SISTEMA RED Cotizacién Online | Salir |

Cotizadion Seguro Escolar

Emision de recibo de liquidacién de cuotas de

Seguro Escolar

Presentacion de la Relacién de Alumnos de

Seguro Escolar

Consulta de recibo de liquidacién de cuotas

Seguro Escolar



http://www.seg-social.es/prdi00/groups/public/documents/binario/146865.pdf
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2.2. Emision de Recibos de liquidaciéon de Cuotas de Seguro Escolar.

Dentro de "Cotizacién Seguro Escolar” se seleccionard el servicio “Emision de recibo de
liguidacién de cuotas de Seguro Escolar” para que, el usuario del Sistema RED pueda
solicitar la emisién del recibo de liquidacion de cuotas de Seguro Escolar.

Oficina Virtual

SISTEMA RED Cotizacion Online

Cotizadi 6n Seguro Escolar

Emision de recibo de liguidacién de cuotas de
Seguro Escolar

Presentacion de la Relacién de Alumnos de

Seguro Escolar

Consulta de recibo de liguidacion de cuotas

Seguro Escolar

Una vez seleccionado el mismo se mostrard la siguiente pantalla donde se mostrardn las
autorizaciones asociadas al usuario que se ha identificado en el sistema.

Oficina Virtual
Emisitén Recibos Liquidacion Seguro Escolar
NOMERE ¥ APELLIDOS: jyam pspafioLEsrafioL  DNE Joooo00000
Autorizacion
i s
(] KEOOEK AUTORIZADO 2 SEGURD ESCOLAR
\Saaaad AUTORIZADO 1 SEGURD ESCOLAR
Salir ‘Continuar

El Usuario deberd seleccionar la autorizacién con la desea trabajar y pulsar “Continuar”.

En caso de que quien redlice la consulta sea usuario de una Unica autorizacidén accederd
directamente a la pantalla siguiente para introducir datos.
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Oficina Virtual

Emision Recibos Liquidacion Seguro Escolar

NOMBRE ¥ APELLIDOS:  JUAN ESPANOLESPANOL  DHE  Rcocooce
NUMEROC DE AUTORIZADO: ¥YrTTe

Datos Emisién

[yl=es 1911

(") Curse Academico: i
(") Fin Plazo Matricula:

(*) NOmero Alumnos:

Salir Alrds Continuar

Todos los datos a infroducir son obligatorios

e CCC. Cédigo Cuenta de Cotizacién del centro docente del que se quiere emitir el
recibo de liquidacidon de cuotas de seguro escolar y que debe corresponder al
régimen de seguro escolar (Régimen 1911).

o Siseintroduce un CCC incorrecto se mostrard el siguiente error.

iATENCION! SE HAN PRODUCIDO ERRORES (1)

Chgo Cuants de Cotzsciin incomacts

o Sise infroduce un cédigo de cuenta de cotizacién que no esté asignado a la
autorizacién se muestra el siguiente error.

{ATENCION! SE HAN PRODUCIDO ERRORES (1) :

SRINTUEHE] usudie o bene autsrizacin para Falar & COC indcads

e Curso Académico. Se consignard el curso académico para el que se quiere emitir
el recibo de liquidacién de cuotas de seguro escolar, como periodo “desde —
hasta” y formato MMAAAA — MMAAAA, donde MM es mes y AAAA ano. Se admitird
periodo de liquidacion plurianual. La fecha desde ha de ser inferior o igual a la
fecha hasta, en caso contrario se informard un error.

e Fin Plazo Matricula. Se consignard la fecha fin de plazo matricula con formato
MMAAAA, donde MM es mes y AAAA es ano. Esta fecha deberd estar
comprendida dentro del periodo del curso académico, en caso contrario se
mostrard error.

10
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el recibo de liquidacién de cuotas de seguro escolar.

Una vez que los datos intfroducidos sean correctos se pulsard “Continuar”.

Oficina Virtual
Emisién Recibos Liquidacion Seguro Escolar

NOMERE ¥ APELLIDOS: JUSH ESPANOLESPANOL
MUMERO DE AUTORIZADD: vrvrvy

DI soococeoe

Datos Emisidn

(ecce 1911 34 000000000

(") Curso Académico: 10 po1s /06 2017
() Fin Plazo Malricula 0 2017

(") Namero Alumnos: 1500

- e

A continuacién se muestran,
emitir.

Oficina Virtual

Emisién Recibos Liguidacion Seguro Escolar

NOMBRE Y APELLIDOS: JUAN ESPANCL ESPANOL DNI: 0000000
NUMERO DE AUTORIZADG: YTy
Datos Emision
cce 1911 34 000000000
Codigo Empresario. 90011111118
Razén Social: UNIVERSIDAD
Curso Académico; 10 - 2016 / 06 - 2017
Fin Plazo Matricula: 01 - 2017
Datos Cuota
I N R S N
CUOTA SEGURO ESCOLAR 1500 112 1.680.00
DEDUCCION POR COBRANZA 30,00
TOTAL A INGRESAR 1.650,00
- salr Atrds Aceptar

NUmero Alumnos. Se consignard el nimero de alumnos por los que se quiere emitir

en la siguiente pantalla, los datos del recibo que se va a

11
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Si ya se hubiera emitido un recibo de liquidacidon con los mismos datos, el sistema nos
mostraria, en esa misma pantalla el siguiente mensaje.

iATENCI(.)N! SE HAN PRODUCIDO MENSAJES (1)

Bl RLC PARA INGRESO DE CUOTAS SEGURD ESCOLAR YA EXISTENTE

Este aviso no impide se genere un nuevo recibo de liquidacidn de cuotas de seguro
escolar.

Si se pulsa “Aceptar” se mostrard la siguiente pantalla desde la que se accederd al recibo
de liquidacién que se ha generado.

Si se comprueba que los datos no son correctos y se desea volver a la pantalla anterior se
pulsard “Atrds”.

iquidacion Seguro E

MOMBRE Y APELLIDOS: JUAN ESFANOLESFANOL  DNE socccocoooe
HUMERD DE AUTORIZADO: v¥vvyy

Informe

Se ha generado el Recibo de Liquidacidn
Situe el cursor sobre Recibo de Liquidacidn y seleccione el documento.

[A Recibo de Liguidacion

- salir Volver al Inicio

Al posicionarse sobre “Recibo de liquidacion” y pinchar sobre dicho icono aparecerd el
recibo de liguidacién de cuotas de seguro escolar en formato .pdf para su impresion.

Con este documento se efectuard el ingreso de las cuotas de Seguro Escolar, mediante
pago electrénico, en cualquier entidad financiera.

12
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EJEMPLO DE RECIBO DE LIQUIDACION.

=
BE’ISTERI%. GRACIONES - TESORER LA GEMERAL
RABAJO, Ml ION
Y SEGLIRIDAD SOCIAL _ o - o x ‘r"’f"‘“‘“ 1AL
Recibo de Liquidacion de Cotizaciones
[ Datos de envio [ Liquidacion SEGURO ESCOLAR
| Nimero de autorizacion |
Datos identificativos de la
Razon social  UNIVERSIDAD Codigo de empresario 90011111118
Codigo cuenta cotizacion 191106 111111111 Numero alumnos 188
Curso academico 082016-072017 Fecha fin plazo matricula 082016
Modalidad de pago PAGO ELECTRONICO

codificaciones informaticas:
Referencia: 0006111111122

[ Fecha: 31/08/2016

LQUIDO DE

[OTALES

Walcacon mecerica [ Sela de ks Entiosces Francens

| Hora:13:33:01 | Huella: Do6AJO3RR | pagina 1
| Periodo de pago | Num.Emisora [ Num.Referencia | Identificacion | Importe |
| DE2016/082016 | 02827003 | 0006111111122 | 160801 | 206,80 |
Descripcion Base Importe
CUOTA SEGURO ESCOLAR 0,00 110.56
3,76
DEDUCCION POR COBRANZA 0,00

“Este recibo no impica & pago de Ias cuotas si no va acompafado del comespondiente comprobante de ingreso, sello o validacién mecanica de la
Entidad Financiera.

MIMISTERIO —

DETRABAJO, MIGRACIONES [ il T a—

Y SEGURIDAD SOCIAL W OF LA SPGURDAD SOCIAL
pPeriodo de pago Num.Emisora I Num.Referencia | Identificacion | Importe |
082016/082016 02827003 0006111111122 | 160801 | 206,80

I|I|||HI|H \IIINHWNI IR

Para |a Entidad Financiera, Unicamente cuando el ingreso se tramite en ventanilla.

CCC:191106111111111

Cal. liquidacion: SEGURD ESCOLAR
Curso académico 082016-072017
Codigo empresario: 9 0011111118
UNIVERSIDAD

Huella electronica DOGAIO3RR
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2.3. Presentacion Relacion de Alumnos Seguro Escolar

Dentro de la oficina virtual del Sistema RED, en la opcion de “Cotizacién Online” -
“Cotizacién Seguro Escolar” se seleccionard el servicio "Presentacion de la Relacion de
Alumnos de Seguro Escolar” para que, el usuario del Sistema RED pueda presentar
telemdticamente la relacién de alumnos de Seguro Escolar.

@ Oficina Virtual
SISTEMA RED Cotizacién Online | salir |

Cotizadi6n Seguro Escolar

Emision de recibo de liquidacion de cuotas de

Seguro Escolar

Presentacion de la Relacién de Alumnos de

Seguro Escolar

Consulta de recibo de liquidacién de cuotas

Seguro Escolar

La presentacién de la Relacion de Alumnos se configura como un servicio dirigido a
aquellos usuarios de una autorizacidon RED que tengan asignado cédigos de cuenta de
cotizacién (CCC) de Seguro Escolar.

A fravés de este servicio el usuario RED podrd presentar la relacion de alumnos de Seguro
Escolar matriculados, adjuntando un fichero con dicha relacién.

Una vez seleccionado el servicio y si el usuario tiene varias autorizaciones asociadas éstas
se mostrardn en pantalla para seleccionar mediante doble clic aquella con la que se
desea acceder al servicio.

En caso de que quien realice la consulta sea usuario de una Unica autorizacidon accederd
directamente a la pantalla siguiente para introducir datos.

Oficina Virtual

Presentacion de la Relacién de Alumnos de Seguro Escolar

NOMBRE Y APELLIDOS: JUAN ESPANOL ESPANCL  DNE enccocec
NUMERD DE AUTORZADD xxx

Los campos marcadas con [*) son obligatodos

Datos de Presentacion

(" cee 1911 |

(") Curso Académico i
(") Fin Plazo Matricula:

%) Nomero Alumnas:

(") Relacidn de Alumnos: I Examinar
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Todos los datos a infroducir son obligatorios

CCC. Cdbdigo Cuenta de Cotizacion del centro docente del que se quiera
presentar la correspondiente relacion de alumnos y que corresponda al régimen de
seguro escolar (Régimen 1911).

o Siseintroduce un CCC incorrecto se mostrard el siguiente error.

iATENCION! SE HAN PRODUCIDO ERRORES (1) :

Chgo Cuants de Cotzsciin incomacts

o Sise infroduce un cdédigo de cuenta de cotizacién que no esté asignado a la
autorizacién se muestra el siguiente error.

{ATENCION! SE HAN PRODUCIDO ERRORES (1) :

SR10{F015}-El ususnio no tene aubsrizacidn para trater &l COC indicado

Curso Académico. Se consignard el curso académico para el que se quiere emitir
el recibo de liquidacidon de cuotas de seguro escolar, como periodo “desde -
hasta” y formato MMAAAA - MMAAAA, donde MM es mes y AAAA ano. Se admitird
periodo de liquidacién plurianual. La fecha desde ha de ser inferior o igual a la
fecha hasta, en caso contrario se informard un error.

Fin Plazo Matricula. Se consignard la fecha fin de plazo matricula con formato
MMAAAA, donde MM es mes y AAAA es ano. Esta fecha deberd estar
comprendida dentro del periodo del curso académico, en caso confrario se
mostrard error.

NUmero Alumnos. Se consignard el nUmero de alumnos de la relaciéon que se va a
presentar.

Relacion de Alumnos: Campo donde tendrd que anexarse el fichero con la
relacion de alumnos. Dicho fichero electrénico podrd tener formato tipo texto
(tratamiento de textos, .pdf o .txt) & tipo hoja de cdlculo, no pudiendo superar, en
cualqguiera de los casos, los 20 Mgb.

Una vez que los datos infroducidos sean correctos se pulsard “Continuar” y se mostrard una
pantalla con el detalle de los datos infroducidos.
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Oficina Virtual

Detalle Presentacién de la Relacidn de Alumnos de Seguro Escolar

NOMERE ¥ APELLIDO S: JUAN ESPANOL ESPANOL DNz x0000000K
NUMERD DE AUTORIZADD; 0o

Datos de Presentacion

cce: 1911 34 00000000
Codigo Empresarno: 90511111118

Razdn Social: UNIVERSIDAD

Curso Académico: 09 - 2016 f 08 - 207
Fin Plazo Matricula 0 - 2016

Nimero Alumnos: 1233

Salir Atrds Aceplar

Si se comprueba que los datos no son correctos y se desea volver a la pantalla anterior se
pulsard “Atrds”.

Si se pulsa “Aceptar” se mostrard la siguiente pantalla en la que nos confirman se ha
presentado la relacién de alumnos y se ofrece la posibilidad de obtener, si se desea, un
justificante de dicha operacion.

Oficina Virtual

Presentacién de la Relacién de Alumnos de Seguro Escolar

NOMEBRE ¥ APELLIDOS: JUAN ESPANOL ESPANOL DRI 30000
NUMERD DE AUTORZADD 000

Informe

Se ha presentado la Relacidn de Alumnos de Sequro Escolar
Situe el cursor sobre ‘Justificante’ y seleccione el documento.

Salir Volver al Inicio
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Si se marca “Justificante” el sistema facilitard al usuario un justificante de presentacion de
la relaciéon de alumnos matriculados donde figurardn los “Datos de la Autorizaciéon” que ha
realizado dicha presentacion a través del Sistema RED, los “Datos del Centro Educativo™
del que se ha anexado la relacidn de alumnos y “Datos de la Presentacion” donde
figurard el nombre del fichero anexado y fecha y hora de la presentacion.

EJEMPLO DE JUSTIFICANTE DE PRESENTACION DE LA RELACION DE ALUMNOS.

=
. MINISTERIO =
DE TRABAJO, MIGRACIONES AN TESOAERA GENERAL
| Y SEGURIDAD SOCIAL W 06 A SGULDAD SO0A

JUSTIFICANTE DE PRESENTACION

RELACION ALUMNOS MATRICULADOS
SEGURO ESCOLAR

DATOS DE LA AUTORIZACION:
NUMERO DE AUTORZACON | X0000( |
NIF AUTORIZACION | 300000000 |
NOMBERE Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL DE LA AUTORIZACION RED

I JUAN ESPANOL ESPANOL

DATOS DEL CENTRO EDUCATIVO:

RAZON SOCIAL UNIVERSIDAD |

| 90011111118 | ccc | 191134 000000000 |

CURSO ACADEMICO | 09-2016/06-2017 [

FINPLAZOMATRICUA | 10-2016 |

NOMERODEALUMNOS | 1233 |

PRESENTACION:

FICHERO ANEXADO | RELACION DE ALUMNOS. xtsx ]

FECHA | 25/04/2017 12:34 |
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2.4. Consulta de Recibo de Liquidacion de cuotas de Seguro Escolar

Dentro de la oficina virtual del Sistema RED, en la opcidén de "Cotizacién Online”

"Cotizacién Seguro Escolar” se seleccionard el servicio “"Consulta de recibos de liquidacion
de cuotas de Seguro Escolar emitidos”, mediante el que el usuario del Sistema RED podrd
visualizar en pantalla todos aquellos recibos de liquidacidén de cuotas ya emitidos para un

cdédigo de cuenta de cotizacion.

@ Oficina Virtual
SISTEMA RED Cotizacion Online

Cotizacion Seguro Escolar

Emision de recibo de liquidacion de cuctas de

Seguro Escolar
Presentacion de la Relacion de Alumnos de

Seguro Escolar

Consulta de recibo de liquidacion de cuotas

Seguro Escolar

Una vez seleccionado el servicio y si el usuario tiene varias autorizaciones asociadas, éstas
se mostrardn en pantalla para seleccionar aquella con la que se desea acceder al
servicio. Una vez seleccionada la autorizacion se accederd a la pantalla de inclusién de

datos.

Oficina Virtual

Consulta Recibos Liquidacion Seguro Escolar

NOMBRE Y APELLIDOS: JUAN ESPANOL DNI: 99999999X

Autorizacion

600245

O 600244

AUTORIZADO 2 SEGURO ESCOLAR

AUTORIZADO 1 SEGURO ESCOLAR

Salir Continuar

=NE

i

En caso de que quien readlice la consulta sea usuario de una Unica autorizacién accederd
directamente a la pantalla siguiente para introducir datos.
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Oficina Virtual

Consulta Recibos Liquidacion Seguro Escolar

NOMBRE Y APELLIDOS: JUAN ESPANOL DNI: 99999939X
NUMERO DE AUTORIZADO: 600244

Los campos marcados con (*) son obligatorios

Datos Emisién

(*)CCC: 1911 |

Salir Atras Continuar

Si el CCC gue se introduce es incorrecto se mostrard el siguiente error.

jATENCION! SE HAN FRODUCIDO ERRORES (1)

Cidigo Cuenis de Colizaciin incomecio

Si se introduce un cdédigo de cuenta de cotizacién que no esté asignado a la autorizacion
se muestra el siguiente error.

jATENCION! SE HAN PRODUCIDO ERRORES (1) :

SRID[7015}El usuario no tiene sutorizacidn para tratsr el COC indicado

Si los datos de cdédigo de cuenta de cotizacién introducidos son correctos y se pulsa
continuar, se accede a la siguiente pantalla donde se mostrardn todos los recibos de
liguidacién de cuotas de Seguro Escolar que se han emitido para el Codigo de Cuenta de
Cotizacion consultado.

Los datos que muestra en la consulta son “Curso Académico”, “Fin Plazo Matricula”, “N¢
Alumnos”, “Fecha Emisidn" e “Importe a Ingresar”, si se quiere el detalle de alguno de los
recibos mostrados en pantalla se deberd seleccionar el recibo a consultar.
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Oficina Virtual

Consulta Recibos Liquidacion Seguro Escolar

NOMBRE Y APELLIDOS: JUAN ESPANOL
NUMERO DE AUTORIZADO: 600244

DNI: 99999999X

Datos de Seleccion

CcccC 1911 34 999999999

Recibos de Liquidacién de Cuotas Emitidos

m Curso Académico Fin Plazo Matricula m Fecha Emisién ‘ Importe a Ingrosar

07-2017 / 05-2018 07-2017 100 28-09-2017 11027
07-2017 / 06-2018 07-2017 1.000 28-09-2017 1.102,75
07-2017 / 05-2018 07-2017 100 28-09-2017 110,27
10-2010/11-2014 11-2012 1 10-04-2018 1,10
05-2015/ 06-2015 05-2015 2 10-04-2018 220
01-2018 / 04-2018 04-2018 4 10-04-2018 4,40
01-2018/12-2018 04-2018 7 10-04-2018 7.70
01-2015/01-2016 05-2015 7 10-04-2018 835
01-2016 / 12-2016 05-2016 9 10-04-2018 10,44
01-1998 / 05-1998 04-1998 6 10-04-2018 1317
Anterior Siguiente

Alras | Continuar |

Una vez se marque el recibo de liquidacién de cuotas de Seguro Escolar que se quiere
consultar, se pulsard “Continuar” y se accederd a la siguiente pantalla donde se muestran

los conceptos econdmicos e importes del recibo de liquidacién emitido.

Oficina Virtual

Consulta Recibos Liquidacion Seguro Escolar

NOMBRE Y APELLIDOS: JUAN ESPANOL
NUMERO DE AUTORIZADO: 600244

DNI: 99999939X

Datos de Presentacion

cce 1911 34 999999999
Cédigo Empresario 1 99999999 X
Razén Social JUAN ESPAROL ESPAROL
Curso Académico 07 - 2017 / 05 - 2018
Fin Plazo Matricula 07 - 2017
Fecha Emision: 28-09-2017
Datos Cuota

I N N
CUOTA SEGURO ESCOLAR 100 1,12 112,00
DEDUCCION POR COBRANZA 2,00
INTERESES 027
LIQUIDO DE TOTALES 110,27

ADVERTENCIA: La informacion sobre los recibos emitidos no implica la existencia de pago de cuotas

Alras
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Este documento no es vdlido para su presentacidon ante las entidades financieras; en el
caso de que el usuario desee realizar un pago con los mismos datos, deberd utilizar el
Servicio de Emision de Recibos, generando uno nuevo, con la cabecera de pago
electréonico correspondiente, para su ingreso en la Entidad Financiera.

3. ACCESO A LOS SERVICIOS DE LA SEDE ELECTRONICA

3.1.

Requisitos de acceso a los servicios a través de SEDESS

Para acceder a los servicios en SEDESS es necesario que el centro educativo esté en
posesidn de un certificado digital de persona fisica o certificado digital de representante
(persona juridica) y que actie en nombre propio, es decir, el Identificador (NIF/DNI) del
certificado digital con el que se accede a los servicios debe coincidir con el Identificador
(NIF/DNI) del Centro Escolar del que se quiere obtener el recibo de liquidacién de cuotas
de seguro escolar o del que se quiere adjuntar la relacién de alumnos.

El certificado digital deberd estar incluido en la lista de certificados admitidos, asi mismo se
deben cumplir el resto de requisitos técnicos.

Los servicios se encuentran disponibles en el apartado “Empresas”-"Otros Procedimientos”
de la Sede Electrénica (SEDESS).

O Seguro Escolar - Emisién de Recibo de liquidacion de Cuotas.
(3 Seguro Escolar - Presentacion de la Relacién de Alumnos matriculados.
O Seguro Escolar — Consulta de Recibos de liquidacién de cuotas emitidos.

;t' o
o€ oo, sy
- .S g Sede E l e Ctl onlica Sugerencias y quejas  Preguntas frecuentes - Castellano

A Ciudadanos =R Administraciones y Mutuas Q

Empresas

Informes y Certificados Comunicacion y Variacion de Afiliacién e Inscripcion
Datos
Recaudacion Impugnaciones RED

Prestaciones Otros Procedimientos CEPROSS

PANOTRATSS

Sistema RED/
Sistema de
Liquidacién
Directa

=

Tablén de anuncios Notificaciones Mis expedientes Cl@ve: gestion de Registro electrénico
Telemaéticas administrativos contrasenas de apoderamientos
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’7 iﬁ Ll Vasadneal™ SedeElectrOnlca Sugerenciasy quejas  Preguntas frecuentes ~ Castellano

A Ciudadanos Empresas Administraciones y Mutuas Q

. Inicio f Empresas
Informes y Certificados

Comunicacion y Variacion de Datos Otros P roced | m | e ntos

Afillacion e Inscripcién Consulta de solicitudes de la Tesoreria General de la

Recaudadidn Seguridad Social presentadas por Registro Electrénico

Impugnaciones Estadisticas de Afiliacién

RED
Perfil de contratante

Prestaciones
Seguro Escolar - Emisién de recibo de liquidacién de

+ + |+ + +

Otros Procedimientos cuotas

CEPROSS Seguro Escolar - Presentacién de la Relacién de Alumnos
matriculados

PANOTRATSS
Seguro Escolar - Consulta de recibos de liquidacién cuotas +
emitidos
Servicio estadistico EEPP =+
Solicitud alta de acreedor del sistema de la Seguridad g +
Social @
Solicitud de modificacién acreedor del sistema de la P@‘ -+
Seguridad Social )
Verificacion de documentos e informes mediante huella -

Para tu interés...

o . Web de la Seguridad Social Buzon de Consultas de la
seg-social.es q Seguridad Social
52
e Pago con tarjeta de deudas HE? Sisterna RED/ Sistema de
de Seguridad Social . Liquidacién Directa
N u Dlrecta

Certificados electronicos | Carta de servicios | Mormativa y legislacion | Fecha y hora oficial | Servicios de vernificacion | Requisitos Técnicos
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3.2. Seguro Escolar - Emision de Recibo de liquidacion de Cuotas.

El servicio de emisidon de recibo de liquidacién de cuotas se configurard como un servicio
dirigido a usuarios de la SEDES que les permitird obtener un recibo de liquidacién para
efectuar el ingreso de las cuotas de Seguro Escolar.

En ningUn caso se permitird obtener un Recibo de Liquidacion de Cuotas de un CCC con
IPF/NIF distinto al del certificado digital con el que se accede.

Cuando se selecciona el servicio, se mostrard al pinchar en “mas informacién”, por un
lado, una breve descripcidn del mismo, y por otro, aspectos del trdmite al que se va a
acceder y que pueden ser de interés para el usuario como son "“a quién va dirigido”, “qué
permite realizar”, “qué necesita para redlizarlo” ...; también se indica la forma de acceso
al servicio, en este caso el acceso se realizard Unicamente con certificado digital.

;ﬁ: fogeer i -
& o ‘s
N ¥ RGLAIDAD IOTAL Sede E | ectronica Sugerenciasy quejas  Preguntas frecuentes  ~ Castellano

M Ciudadanos Empresas Administraciones y Mutuas Q

Inicio / Empresas / Otros Procedimientos

Seguro Escolar - Emision de recibo de
liquidacion de cuotas

A través de este servicio los centros educativos podran obtener un recibo para liquidar las cuotas del Seguro
Escolar que permite el ingreso mediante pago electrdnico.

Acerca de este tramite -—

A quién va dirigido

Centros Educativos.

Qué permite realizar

Obtener un recibo de liguidacion para el ingreso de las cuotas del Seguro Escolar mediante pago electronico.
Qué necesita para realizarlo

Certificado digital de persona fisica o certificado digital de representante (persona juridica).

El Identificador (DNI/NIF) del certificade digital con el que se accede debe coincidir con el identificador (DNI/NIF) del Centro
Escolar del que se quiere abtener el recibo de liquidacian.

Atener en cuenta

El pago electronico es una modalidad de ingreso basada en la emisién de un “Recibo de Liquidacion de Cotizaciones” resultado

dlculo de las cotizaciones realizado por la Tesoreria General de la Seguridad Social. Este recibo incorpora una cabecera de
que permite realizar el ingreso mediante diferentes canales de pago (cajeros automaticos, banca telefénica o banca a
través de Internet), ademas de presencialmente en las oficinas bancarias.

arvicio compruebe los requisitos téenicos nacesarios

Acceso al servicio

©

Certificado Usuario + Cl@ve Sin Via SMS
digital Conltrasefia certificado
Documentacién adjunta <+
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Pinchando sobre el icono de Certificado Digital se accederd a una pantalla para
seleccionar el certificado con el que se quiere tfrabajar; una vez seleccionado se
accederd al servicio.

Una vez que se accede al servicio aparece la siguiente pantalla donde en la parte
superior aparecerdn los datos del titular del certificado digital con el que se ha accedido
al servicio y en la parte inferior los campos a rellenar.

Sede Electronica

Emisién Recibos Liquidacidén Seguro Escolar

RAZON SOCIAL: COLEGIO CIF: par111111

Datos Emisidn

{ycce 1911

(") Curso Académico: !
{*) Fin Plazo Matricula:

(") Nimero Alumnos:

Salir Continuar

Todos los datos a infroducir son obligatorios.

e CCC. Codigo Cuenta de Cotizacion del centro docente del que se quiere emitir el
recibo de liquidacion de cuotas de seguro escolar y que debe corresponder al
régimen de seguro escolar (Régimen 1911).

o Sise introduce un CCC incorrecto o inexistente se mostrard el siguiente error.

jATENCION! SE HAN PRODUCIDS ERRORES (1) :

Chdagn Cusnta de Colizacidn incomesto

o Si se infroduce un cédigo de cuenta de cotizacién que no corresponde all
certificado con el que se ha accedido (si el DNI/NIF del certificado con el que
se accede no corresponde con el DNI/NIF del CCC sobre el que se quiere
realizar la gestidén) se muestra el siguiente error
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jATENCION! SE HAN PRODUCIDC ERRORES (1) :

CCC NQ PERIITIDA

Curso Académico. Se consignard el curso académico para el que se guiere emitir
el recibo de liquidacion de cuotas de seguro escolar, como periodo “desde -
hasta” y formato MMAAAA - MMAAAA, donde MM es mes y AAAA ano. Se admitird
periodo de liquidacion plurianual. La fecha desde ha de ser inferior o igual a la
fecha hasta, en caso contrario se informard un error.

Fin Plazo Matricula. Se consignard la fecha fin de plazo matricula con formato
MMAAAA, donde MM es mes y AAAA es ano. Esta fecha deberd estar
comprendida dentro del periodo del curso académico, en caso confrario se
mostrard error.

NUmero Alumnos. Se consignard el nimero de alumnos por los que se quiere emitir
el recibo de liquidacion de cuotas de seguro escolar.

Una vez que se han infroducido los datos se pulsard “Continuar”

Sede Electronica

Emisién Recibos Liquidacion Seguro Escolar

RAZON SOCIAL: COLEGIO CIF: DA1111111

Datos Emisidn

(Mcocc: 1911 | D& 111111111

{*) Curso Académico: 10 2016 i 06 207
{*) Fin Plazo Matricula: 0 2017

{*) Nidmero Alumnos 1500/

A continuacién se muestran, en la siguiente pantalla, los datos del recibo que se va a

emitir.
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Sede Electronica

Liquidacién Seguro Escolar

RAZON SOCIAL: COLEGIO CIF: pAL11111

Datos Emisién

CCC: 1911 08 111111111
Cédigo Empresario: g DALL11111
Razén Social: COLEGIO
Curso Académico: 0 - 2016 /7 06 - 2017
Fin Plazo Matricula: 01 - 2017
Datos Cuota
— N N
CUOTA SEGURO ESCOLAR 1500 112 1.680.00
DEDUCCION POR COBRANZA 30,00

TOTAL A INGRESAR 1.740,00

Salir Alris Aceptar |

Si ya se hubiera emitido un recibo de liquidacion con los mismos datos, el sistema nos
mostraria, en esa misma pantalla el siguiente mensaje.

jATENCION! SE HAN PRODUCIDO MEMSAJES (1)

H FLC PARA INGRESO DE CUCTAS SEGURO ESCOLAR YA EXISTENTE

Este aviso no impide se genere el recibo de liquidacién de cuotas de seguro escolar que se
estd emitiendo.

Si se pulsa "Aceptar” se mostrard la siguiente pantalla desde la que se accederd al recibo
de liquidaciéon que se ha generado.

26



SECRETARIA DE ESTADO
DE LA SEGURIDAD SOCIAL
MINISTERIO
DE TRABAJO, MIGRACIONES
Y SEGURIDAD SOCIAL ? TESORERIA GENERAL

'DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Manual Servicios Electréonicos Gestion Seguro Escolar

Sede Electronica

Emisién Recibos Liquidacion Seguro Escolar

RAZON SOCIAL: COLEGIO CIF: DAL111111

Informe

Se ha generado el Recibo de Liguidacion

Situe el cursor sobre Recibo de Liguidacion y selecciene el documento.
(2 Recibo de Liquidacion

Salir Volver al Inicio

Al posicionarse sobre “Recibo de liquidacion” y pinchar aparecerd el recibo de liquidacion
de cuotas de seguro escolar en formato .pdf para su impresion.

Con este documento se efectuard el ingreso de las cuotas de Seguro Escolar, mediante
pago electrénico, en cualquier entidad financiera
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EJEMPLO DE RECIBO DE LIQUIDACION.

MIMISTERIO
DE TRABAJO, MIGRACIONES
¥ SEGURIDALD SOCIAL

it

i
- TERORER A GENERAL
W O LA SRR DAD 1O0IAL

Recibo de Liguidacién de Cotizaciones

| Datos de envio

| Numero de autorizacion

I Liquidacion SEGURO ESCOLAR

Razon social  UNIVERSIDAD

Codigo de empresario 90Q11111118

Codigo cuenta cotizacion 191106 111111111

Numero aly 188

Curso académico 082016-072017

recha fin plazo matricula 082016

dalidad de pago PAGO ELECTRONICO

codificaciones informdticas:
Referencia: 0006111111122

[ Fecha: 31/08/2016

| Hora:13:33:01 | Huella: DOGAJO3RR | pagina 1 |

| periodo de pago | Num.Emisora [

Num.Referencia |

identificacion | Importe |

| 082015/082016 | 02827003 |

0008111111122 |

160801 ]

206,80 |

—

Importe

CUQTA SEGURO ESCOLAR

DEDUCCION POR COBRANZA

Valdsoon mecsmice l’SeI: o k2 Entiseses Fronc e

"Este recibo no mplca & pago de 135 cuntas si no va acompanade del comescondiente comprobante de ingrese, sello o validacién mecaniza de la
Entidad Financiera

0,00 210,56

7
0,00 3.76

MINISTERIO —

DE TRABAJO, MIGRACIONES Y TESORERIA GENERAL

¥ SEGURIDAD SOCIAL W OF LA SEGURDAD SO0AL
periodo de pago Num.Emisora I Num.Referencia | Identificacion | Importe |
082016/082016 02827003 0006111111122 | 160801 | 206,80 |

IlHHI!I | HIVI\I\III!III (R

Para la Entidad Financiera, inicamente cuando &l ingreso se tramite en ventanilla.

C.C.C:191106 111111111

Cal. liquidacion: SEGURO ESCOLAR
Cursc académice 082016-072017
Codigo empresario: 9 0011111118
UNIVERSIDAD

Huella electronica-DO6203RR
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3.3. Seguro Escolar - Presentacién de la Relacion de Alumnos matriculados.

La presentacion de la Relacion de Alumnos se configurard como un servicio dirigido a
usuarios de la SEDES que les permitird anexar un fichero con la relacién de alumnos
matriculados.

El acceso se realizard al igual que para la emisiéon del recibo de liquidaciéon de cuotas de
seguro escolar a fravés de la SEDESS/Empresas/Otros Procedimientos.

Cuando se selecciona el servicio, se mostrard al pinchar en “Mds informacién”, por un
lado, una breve descripcién del mismo, y por otro, aspectos del trdmite al que se va a
acceder y que pueden ser de interés para el usuario como son “a quién va dirigido”, “qué
permite realizar”, “qué necesita para redlizarlo” ...; también se indica la forma de acceso

al servicio, en este caso el acceso se realizard Unicamente con certificado digital.

. . % P TERC - .
’E g‘s Ly b Sede E |e("t ronica Sugerenciasy gquejas  Preguntas frecuentes castellano

M Ciudadanos Empresas Administraciones y Mutuas Q
Seguro Escolar - Presentacion de la

Relacidon de Alumnos matriculados

A través de este servicio los centros educativos podrdn presentar ante la Tesoreria General de |a Seguridad
Social la Relacién de alumnos matriculados prevista en la Disposicién Adicional Tercera del Real Decreto
84/1996, de 26 de Enero (27-2), segln la cual “... Los centros de ensefianza donde se efectie la matriculacién,
sea ordinaria o extraordinaria, de alumnos incluidos en el campo de aplicacién del Seguro Escolar facilitardn a la
Tesoreria General de la Seguridad Social Iz relacién de alumnos matriculados en los mismos, dentro del mes
siguiente al del cierre del respectivo plazo de matricula, haciendo constar el nimero de la Seguridad Social, el
ndmero del documento nacional de identidad y el nombre y apellidos de cada alumno™.

Acerca de este tramite —

A quién va dirigido
Centros Educativos,
Qué permite realizar

Presentar la Relacidn de alumnos matriculados en fichero electrénico, y una vez finalizado el proceso obtener un justificante de
presentacion,

Qué necesita para realizarlo

Certificado digital de persona fisica o certificado digital de representante (persona juridica).

El Identificador (DNI/NIF) del certificado digital con el que se accede a este servicio debe coincidir con el identificador (DNLMNIF)
del Centro Escolar del que se quiere anexar la relacion de alumnos.

Atener en cuenta

Se admiten ficheros con formato tipo texto (tratamiento de textos, incluidos ficheros de extensiones |pdf o .txt) y hoja de caloulo,
con un tamano maximo de 20 Mb.

ruebe los requisitos técnicos necesarios

Acceso al servicio

©

Certificado Usuario + Cli@ve Sin Via SMS5
digita Contrasefia centificado
Documentacién adjunta +
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Pinchando sobre el icono de Certificado Digital se accederd a una pantalla para
seleccionar el certificado con el que se quiere tfrabajar; una vez seleccionado se
accederd al servicio.

Una vez que se accede al servicio aparece la siguiente pantalla donde en la parte
superior aparecerdn los datos del titular del certificado digital con el que se ha accedido
al servicio y en la parte inferior los campos a rellenar.

Sede Electronica @ E’

Presentacion de la Relacion de Alumnos de Seguro Escolar

NOMBRE ¥ APELLIDOS: JUAN ESPANCL ESPANOL  DNI: 0544401524
Los campos marcados con *) son obligatorios
Datos de Presentacion
(") cce: 191 |
(*) Curso Académico !
(") Fin Plazo Matricula

(") Naomero Alumnos:

(*) Relacién de Alumnos: Examinar...

Salir Continuar

Todos los datos a infroducir son obligatorios

e CCC. Cdbdigo Cuenta de Cotizacidén del centro docente del que se quiera
presentar la correspondiente relacion de alumnos y que corresponda al régimen de
seguro escolar (Régimen 1911).

Si el IPF (Identificador Persona Fisica) del CCC introducido no coincide con el del
certificado digital con el que se estd efectuando el acceso se mostrard el siguiente
mensaje de error: "USUARIO NO TITULAR DE CCC DE SEGURO ESCOLAR" y se
impedird continuar.

o Sise introduce un CCC incorrecto o inexistente se mostrard el siguiente error.

jATENCION! SE HAN PRODUCIDS ERRORES (1) :

Chdagn Cusnta de Colizacidn incomesto

o Si se infroduce un cédigo de cuenta de cotizacién que no corresponde all
certificado con el que se ha accedido (si el DNI/NIF del certificado con el que
se accede no corresponde con el DNI/NIF del CCC sobre el que se quiere
realizar la gestidén) se muestra el siguiente error.
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jATENCION! SE HAN PRODUCIDO ERRORES (1) :

CCC NQ PERIITIDA

Curso Académico. Se consignard el curso académico para el que se quiere emitir
el recibo de liquidacion de cuotas de seguro escolar, como periodo “desde -
hasta” y formato MMAAAA - MMAAAA, donde MM es mes y AAAA ano. Se admitird
periodo de liquidacion plurianual. La fecha desde ha de ser inferior o igual a la
fecha hasta, en caso contrario se informard un error.

Fin Plazo Matricula. Se consignard la fecha fin de plazo matricula con formato
MMAAAA, donde MM es mes y AAAA es ano. Esta fecha deberd estar
comprendida dentro del periodo del curso académico, en caso confrario se
mostrard error.

NUmero Alumnos. Se consignard el nUmero de alumnos de la relacion que se va a
presentar.

Una vez que los datos introducidos sean correctos se pulsard “Continuar” y se mostrard una
pantalla con el detalle de los datos infroducidos.

Sede Electronica @ E"

Detalle Presentacién de la Relacién de Alumnos de Seguro Escolar

NOMBRE Y APELLIDOS: JUAN ESPANOL ESPANOL  DNI: 999g99999)

Dalos de Presentacién

ccc 1911 16 999999999
Cédigo Empresario 1 99999999 X

Razon Social JUAN ESPANOLESPANOL
Curso Académico 09 - 2016 [ 10 - 2017
Fin Plazo Matricula 10 - 2016

Nimero Alumnos: 1223

Salir Alrds Aceplar

Si se comprueba que los datos no son correctos y se desea volver a la pantalla anterior se
pulsard “Atrds”.

Si se pulsa “"Aceptar” se mostrard la siguiente pantalla en la que nos confirman se ha
presentado la relacién de alumnos y se ofrece la posibilidad de obtener, si se desea, un
justificante de dicha operacion.
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En el justificante figurardn los “Datos del Centro Educativo” del que se ha anexado la
relacion de alumnos y “Datos de la Presentacién” donde figurard el nombre del fichero
anexado y fecha y hora de la presentacion.

Sede Electronica

Presentacion de la Relacion de Alumnos de Seguro Escolar

NOMBRE Y APELLIDOS: JUAN ESPANOL ESPANOL  DNI: 0544401524

Informe

Se ha presentado la Relacidn de Alumnos de Seguro Escolar.
Situe el cursor sobre "Justificante’ y seleccione el documento.

Salir Volver al Inicio
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EJEMPLO DE JUSTIFICANTE DE PRESENTACION DE LA RELACION DE ALUMNOS.

MINISTERIO
Y SEGURIDAD SOCIAL

SEGURO ESCOLAR

DATOS DEL CENTRO EDUCATIVO:

DETRABA]O, MIGRACIONES

JUSTIFICANTE DE PRESENTACION
RELACION ALUMNOS MATRICULADOS

TESORERIA GENERAL

—
a
=

WV 0F A SORDAD SOOW

RAZON SOCIAL |

JUAN ESPANOL ESPARNOL |

IPF I 99999999 X

I ccC I 1911 16 999999999 I

CURSO ACADEMICO |

09-2016/10-2017 |

FIN PLAZO MATRICULA [

10-2016 |

NUMERO DE ALUMNOS |

1223 |

RELACION DE ALUMNOS. xlsx

25/04/2017 12:15

33




s

SECRETARIA DE ESTADO
DE LA SEGURIDAD SOCIAL
MINISTERIO
DE TRABAJO, MIGRACIONES
¥ SEGURIDAD SOCIAL I . -
ek =GRBAD 500 Manvual Servicios Electronicos Gestion Seguro Escolar

3.4. Seguro Escolar - Consulta de recibos de liquidaciéon cuotas emitidos.

El servicio de consulta de recibos de liquidacién de cuotas emitidos se configura como un
servicio dirigido a usuarios de la SEDESS que les permitird consultar los recibos de liquidacion
de cuotas de Seguro Escolar obtenidos por un Centro Educativo.

El acceso se realizard al igual que para la emisidn del recibo de liquidacién de cuotas de
seguro escolar a través de la SEDESS/Empresas/Otros Procedimientos

Cuando se selecciona el servicio, se mostrard al pinchar en “Mds informacién”, por un
lado, una breve descripcidn del mismo, y por otro, aspectos del trdmite al que se va a
acceder y que pueden ser de interés para el usuario como son "“a quién va dirigido”, “qué
permite realizar”, “qué necesita para realizarlo”...; también se indica la forma de acceso al
servicio, en este caso el acceso se realizard Unicamente con certificado digital.

e
a E“ et Sedetlcctl’onlca Sugerencias y quejas  Preguntas frecuentes Castellano]

A Ciudadanos Empresas Administraciones y Mutuas Q

Inicio / Empresas / Otros Procedimientos
Seguro Escolar - Consulta de recibos de
iquidacion cuotas emitidos

A través de este servicio los centros educativos podran consultar los recibos de liquidacion de
cuotas de Seguro Escolar de pago electrénico emitidos hasta el momento; no incluye informaciéon
sobre las cuotas ingresadas por Seguro Escolar.

Acerca de este tramite -
A quién va dirigido
Centros Educativos.

Qué permite realizar

Consultar los recibos de liquidacion de cuotas de seguro escolar de pago electrénico ya generados,

Qué necesita para realizarlo

Certificado digital de persona fisica o certificado digital de representante (persona juridica).

Para acceder a este servicio compruebe los requisitos téenices necesarios.

Acceso al servicio

©

Certificado Usuario + Cl@ve Sin Via SMS
digital Contrasefia certificado
Documentacién adjunta -
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Una vez que se accede al servicio aparece la siguiente pantalla donde en la parte
superior aparecerdn los datos del titular del certificado digital con el que se ha accedido
al servicio y en la parte inferior los campos a rellenar.

Sede Electrénica

Consulta Recibos Liquidacion Seguro Escolar

NOMBRE Y APELLIDOS: JUAN ESPAROL DNI: 99999999X
Los campos marcados con (*) son obligatorios
Datos Emision
(*)CCC: 1911 99 999999999
Salir Continuar

Hay que introducir el CCC. Cddigo Cuenta de Cotizacién del centro docente del que se
quieren consultar los recibos emitidos para el régimen de seguro escolar (REgimen 1911).

Si el IPF (Identificador Persona Fisica) del CCC introducido no coincide con el del
certificado digital con el que se estd efectuando el acceso se mostrard el siguiente
mensaje de error: "USUARIO NO TITULAR DE CCC DE SEGURO ESCOLAR" y se impedird
continuar.

o Sise introduce un CCC incorrecto o inexistente se mostrard el siguiente error.

{ATENCION! SE HAN PRODUCIDO ERRORES (1) :

Cédign Cusnta de Colizacibn incomeso

o Sise introduce un cdédigo de cuenta de cotizacidén que no corresponde al certificado
con el que se ha accedido (si el DNI/NIF del certificado con el que se accede no
corresponde con el DNI/NIF del CCC sobre el que se quiere realizar la gestidon) se
muestra el siguiente error.

JATENCION!  SE HAN PRODUCIDO ERRORES (1) -

CCC NO PERWITIDA

Una vez que los datos infroducidos sean correctos se pulsard “Continuar” y se mostrard una
pantalla con el detalle de los recibos emitidos. En esta pantalla se deberd seleccionar el
recibo que se desee consultar y se dard a “Continuar”.
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Sede Electronica

Consulta Recibos Liquidacion Seguro Escolar

NOMBRE Y APELLIDOS: JUAN ESPANOL DNI: 99999999X

Datos de Seleccion

CCC: 1911 23 999999999

Recibos de Liquidacion de Cuotas Emitidos

O 01-2017 /12-2017 02-2017 11-05-2017 110,55
01-2017 /12-2017 05-2017 222 24-05-2017 24420
O 01-2017 /12-2017 05-2017 1.000 26-05-2017 1.100,00
O 01-2017 /1 12-2017 05-2017 222 24-05-2017 24420

ADVERTENCIA: La informacién sobre los recibos emitidos no implica la existencia de pago de cuotas.

Si se comprueba que los datos no son correctos y se desea volver a la pantalla anterior se
pulsard “Atrds”.

Si se pulsa “Continuar” se mostrard la siguiente pantalla en la que nos presentara el detalle
de los conceptos econdmicos e importes del recibo solicitado.

Sede Electronica

Consulta Recibos Liquidacion Seguro Escolar

NOMBRE Y APELLIDOS: JUAN ESPANOL DNI: 39999999X

Datos de Presentacion

CCcC: 1911 23 999999999
Cédigo Empresario: 1 99999999 X

Razoén Social: JUAN EsPARIOL

Curso Académico: 01 - 2017 / 12 - 2017
Fin Plazo Matricula: 05 - 2017

Fecha Emisién: 24-05-2017

Datos Cuota

CUOTA SEGURO ESCOLAR 222 112 248,64
DEDUCCION POR COBRANZA 4,44
LIQUIDO DE TOTALES 244,20

ADVERTENCIA: La informacién sobre los recibos emitides no implica la existencia de pago de cuotas.

Alras
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