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1. Introduccion

Este Servicio permite realizar la baja de Trabajadores por Cuenta Propia o Autonomos (RETA).

El plazo para solicitar la baja es de 3 dias contados a partir de la finalizacidn de la actividad.

También se permitird la comunicacidon de la Baja con cardcter previo a la finalizacion de la
actividad y hasta 60 dias antes.

Hasta tres veces al afio, cuando la Baja se solicite en plazo y la finalizacidn de la actividad sea
distinta del ultimo dia del mes, el interesado podra optar entre que la efectividad de la Baja sea
la de la finalizacién de la actividad, o bien, la del ultimo dia del mes. El resto de las bajas en el
afio tendran la efectividad del ultimo dia del mes de la finalizacién de la actividad.

Si la Baja se solicitase fuera de plazo, la efectividad serd siempre la del ultimo dia del mes de la
finalizacion de la actividad.

El acceso se realizard mediante

Certificado Digital Personal

eDNI: Documento Nacional de Identidad electrdonico

3. Presentacion

3.1

Inicio

Situados en la pantalla inicial, debemos leer el aviso y confirmarlo.

Si el NSS se encontrara en situacidon de baja en RETA, se mostraran los datos no editables de actividad y

fecha real de alta, junto con un aviso, y finalizara el Servicio.

3.2 Domicilios y datos de contacto

A continuacidn, de manera opcional, se permitird modificar los siguientes campos:

Domicilio de residencia
Domicilio de actividad

Datos de contacto (télefono, mévil y correo electrdnico)

3.3 Datos fiscales

A continuacidn se solicitaran los datos fiscales, entre los que se encuentran:

El Cédigo del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE).

la Administracién Tributaria a la que pertenece (Organismo de presentacion del Impuesto de
Actividades Econdmicas)
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Si se produce algun error de conexidén se mostrara un aviso para permitir continuar, informando
que los datos serdan comprobados posteriormente por la Administracion, pudiendo requerir
acreditacion documental.

3.4 Fecha de finalizacion de la actividad

A continuacidn se solicitara la fecha de finalizacion de la actividad y la causa.

4. Procedimiento

= Las distintas pantallas nos permitiran seleccionar y cumplimentar los datos que dependeran de
las opciones que vayamos eligiendo.

= Por Ultimo se mostraran los datos introducidos, para confirmarlos.

= Si los datos introducidos son correctos, tras pulsar CONFIRMAR aparecera el mensaje
informativo “Operacion realizada correctamente” y se dara opcién para ver el justificante de la
Baja en formato PDF.

5. Antes de Empezar

Se aconseja tener preparados determinados datos que pueden ser requeridos durante el Servicio
dependiendo de la Condicidon del trabajador elegida.

= En algun tipo de Condicidon la funcionalidad necesitard comprobar la titularidad fiscal y, por lo
tanto, habra que indicar:

El Cédigo del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE).

La Administracién Tributaria a la que pertenece (Organismo de presentacién del Impuesto de
Actividades Econdmicas) y después,

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccién General de Afiliacion, Cotizacion y Gestion del Sistema RED

Pag. 4‘



