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Control de versiones

o Versidn junio 2019:

v" Se elimina, en la pantalla inicial de acceso al servicio, la posibilidad de seleccionar como “Tipo

de transmision” RED Internet.

v" Se ha habilitado, si la autorizacién solicitada tiene medio/tipo de transmisién Sistema de
Liquidacion Directa, en el apartado “Tipo de programa de nédmina” la posibilidad de seleccionar

un proveedor de ndminas a través de un desplegable.

o Versién mayo 2023:

v" Se actualiza el manual para eliminar toda referencia a la posibilidad de solicitud de una

Autorizacién RED en formulario papel FR101.
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1 Introduccion

Esta guia va dirigida a facilitar instrucciones para la presentacion a través del Registro Electrdnico
existente en la Sede Electrénica de la Seguridad Social (SEDESS) de la “Solicitud de Autorizacion para
actuar a través del Sistema RED” (modelo FR101), para cualquiera de sus tipos (en nombre propio,
terceros, profesionales colegiados), y para las modalidades de transmisidon (RED Directo y Sistema de
Liquidacion Directa).

Para una mayor informacién sobre la incorporacién al Sistema RED y autorizaciones para el uso del
Sistema RED (tipos, modalidades de transmisidn, requisitos técnicos...) puede consultarse en la pagina
web de la Seguridad Social (www.seg-social.es), dentro de “Sistema RED/Sistema de Liquidacidn Directa”,
el apartado referente a la “Incorporacién Sistema RED. Autorizaciones”, donde se encuentra disponible
toda la informacidn necesaria.

Una vez finalizada la presentacion a través del Registro Electrdnico, la solicitud se hara llegar a la Direccidon
Provincial de la Tesoreria General de la Seguridad Social responsable para el tramite (segun la provincia
del domicilio postal que tenga la Autorizacidon RED), que aparecerd especificada en el apartado “Destino”
de los “Datos genéricos” del justificante de presentacién. Dicha Direccidn Provincial, en caso de resolucién
estimatoria, informara al autorizado de las condiciones de utilizacidon de la Autorizacion para actuar a
través del Sistema RED. En todos los casos debera notificarse resolucidon expresa, contando para ello con
un plazo maximo de tres meses desde la solicitud, transcurrido el cual podra entenderse que ésta ha sido
desestimada por silencio administrativo. Las consultas sobre el trdmite deberan dirigirse al teléfono de
informacién general 901 50 20 50.

2 Acceso al servicio

El acceso al servicio se realiza a través de la Sede Electrénica de la Seguridad Social (SEDESS) tanto desde
el apartado “Ciudadanos/Otros Procedimientos” como desde el apartado “Empresas/RED”.

= =
o oA £ M
;- (RSt SedEE|CCtronlca Sugerencias y quejas  Preguntas frecuentes ~ Castellano

Comunicacién y Variacién de Afiliacién e Inscripcién

RED
dimientos CEPI

PANOTRATSS

Tablén de Notificaciones Mis expedientes Cl@ve: gestion de Registro
anuncios Telematicas administrativos contrasefas electronico de
apoderamientos
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M Ciudadanos Empresas Administracionesy Mutuas Q

Inicio / Empresas
Informes y Certificados

Comunicacién y Variacién de Datos R E D

Afliaclon& InScripcion Confirmacién de asignacién de CCCs o NAFs a un

' autorizado RED
Recaudacién

Impugnaciones Consulta de autorizado RED que gestiona un NAF
RED

Consulta de autorizados RED que gestionan una empresa

Prestaciones

+ + + +

Rescision de CCCs y NAFs asignados a un autorizado RED
Otros Procedimientos

@
|

CEPROSS Solicitud de autorizacién para el uso del Sistema RED

PANOTRATSS

>s requisitos técnicos necesario
Acceso directo a tramites:

®© ®© O

Certificado Usuario + Cl@ve Sin Via SMS
digital Contrasefia certificado

El usuario que acceda al servicio debera actuar en su propio nombre y ser el titular (persona fisica) o el
representante legal (persona juridica) de la Autorizacién RED cuya creacidn se estd solicitando. En el caso
de persona fisica, el acceso se puede realizar bien con certificado digital o con Cl@ve Permanente,
mientras que si el acceso se realiza como representante legal sélo se podra acceder con Certificado Digital
de representacién de persona juridica.

El certificado digital (de persona fisica o de representacién de persona juridica) deberd estar incluido en
la lista de certificados admitidos. Para obtener mas informacion sobre sistema Cl@ve se puede consultar
la pagina oficial de Cl@ve ademas de la Sede Electrdnica de la Seguridad Social (SEDESS).

Ademas se debera contar con un equipo que cumpla con el resto de requisitos técnicos de acceso.

A continuacion, expondremos separadamente los pasos a seguir para la presentacion de la solicitud en
Registro Electrénico, segln el usuario acceda con un certificado digital de persona fisica o con Cl@ve o si
se accede con certificado digital de representante de persona juridica.

3 Acceso con certificado digital de persona fisica o con Cl@ve
Permanente

Una vez marcado el icono de “Certificado Digital”, se mostrara al usuario una pantalla con los certificados

digitales que estén disponibles en su equipo, para que seleccione
e aquel con el que se quiere identificar para presentar la solicitud.

Dicha pantalla se omitira si el certificado disponible es uno solo.
JORGE MAROTO DE
012588710M
Emisor: AC FNMT Usuarios

Vélido desde: 18/01/2017 hasta

Ter01/2021 Una vez seleccionado el certificado digital con el que se va a acceder
epdade 44 enicode al Registro Electrénico, la siguiente pantalla solicita la contrasefia
EseARoL EsPAOL MAELA- de acceso, y una vez validada ésta se presenta la primera pantalla
Emisor: AC FIMIT Usuarios de entrada de datos.

Valido desde: 09/09/2016 hasta
09/09/2020
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Si el acceso se realiza mediante Cl@ve Permanente el sistema solicita la autenticacién del usuario
mediante DNI/NIE y contrasefia; como el servicio al que se accede necesita de una seguridad adicional se
requerird ademds una segunda verificacion mediante un cddigo de un solo uso que se enviard al teléfono
movil que se hubiera registrado en Cl@ve. Una vez validados los campos se accederd a la pantalla de
entrada de datos.

¥ SEGURICAD S0CAL DAD

M @j‘;’@ ﬁli‘“ﬁm 26 UA HoLADAD 00

Plataforma de Autenticacion - Sede Electronica de la Seguridad Social

. . - Plataforma de Autenticacion - Sede Electrénica de la
Indique DNI/NIE y contraseiia para garantizar su identidad Seguridad Social

DNI/NIE

N Teclee el codigo de un sélo uso enviado a su
Contrasefia

teléfono movil

Autenticar Canoslar Cédigo

Autenticar Cancelar

Copyright @ Seguridad Social. 2015. Todos los derechos reservados

En la pantalla inicial se muestra, en la parte superior, los datos relativos al certificado digital de persona
fisica con el que se ha accedido al registro (hombre y apellidos, tipo de documento y nimero), o los datos
del registro cl@ve y en la parte inferior los datos a cumplimentar para la solicitud de Autorizacién para
actuar en el Sistema RED, como son “Tipo de autorizacidén para actuar en el sistema red” y “Tipo de
transmisidn”, ambos campos son obligatorios y si no se marcan los dos el sistema mostrard error y no
permitira continuar.

Formularios del Registro

Solicitud de autorizacion para actuar en el sistema RED

MIF: 012588710M Mombre y Apellidos: JORGE MAROTO DE
Los campos marcados con (*) san obligatorios
(*) Tipo de autorizacién para actuar en el sistema red
{3 Ennombre propio
O Ennombre de otros: Tercero (persona fisica)

O Ennombre de otros: Profesional Colegiado

(*) Tipo de transmisién

O REDDirecto O Sistema Liguidacion Directa

Siguiente Salir

Una vez seleccionado el tipo de autorizacion y el medio de transmisidon se accederd a la siguiente pantalla
donde deberdn cumplimentarse los demas datos de la “Autorizacion para actuar a través del Sistema
RED” que se esta solicitando. Independientemente del tipo de autorizacién o del medio de transmision
elegido, los apartados de la solicitud correspondientes a “Datos de la autorizacion” y “Datos del solicitante
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(representante de la autorizacidn) se muestran con contenido, que coincidira con los datos del certificado
digital de persona fisica con el que se ha accedido al servicio. Estos campos no se pueden modificar y el
usuario solo tendrd que informar de los restantes datos de los apartados obligatorios para poder
continuar.

Formularios del Registro

Solicitud de autorizacién para actuar en el sistema RED

NIF:012588710M  Nombre y Apellidos: JORGE MARCTO DE

Les campos marcades con (*) son obligatorios

Datos de la autorizacién

(*) Nombre: | JORGE (*) Apelidol:  MAROTO Apellido2: DE

DNI' (*) Nimero Decumento: | 012588710M

(*) Domicilio a efectos de notificaciones

(%) Tipe de via: [~ ofras vias (*) Nombre de la via: (%) Ndmero:
Escalera Piso Puerta [J Bis: Blogue:
(*) Codigo Postal: (*) Localidad: cargar localidades

Datos de contacto

(%) Correo Electrénico:

(%) Teléfono Teléfono mavil
Extension: Fax:

5ol presentante de a auiorizacion para ¢ Sistema RED) manfiesta su consersmiento para que los daios de contacts faciliadas sean Lilizados por la TGSS para avisos y comunicaciones reiativos a2 propia autorizacidn y a ks COC/NAF que vaya a gestionar, sin que a travds de ellos puedan efectuarse notficaciones de actos
ErECHGTMNOR MmN STITOL

Datos del solicitante (representante de la autorizacion)

(*) Nombre:  JORGE (*) Apellidol:  MAROTO Apellido2: DE LAROSA

DNI' (%) Nimero Documento:  012588710M

Anterior Siguiente Salir

En el apartado “Datos de contacto”, cuando la direccidn de correo electrénico que se introduzca no sea
valida se mostrara un error (las reglas de validacion de correo electrénico se reflejan en el anexo 1 de este
manual).

Una vez rellenos todos los campos obligatorios, y tras pulsar el botdén “Siguiente” para continuar, en la
siguiente pantalla, si el tipo de transmisidn que se ha solicitado es Sistema Liquidacion Directa se mostrara
el apartado “Tipo de programa de némina” donde se ha de seleccionar:

e De elaboracion propia adaptado al sistema RED o

e Adquirido a un proveedor de némina. En este punto, si se desea se podrd seleccionar del
desplegable uno de ellos, de entre los mas usados por los usuarios, o bien se puede anotar el
mismo si se conoce el cédigo del proveedor de ndmina y no aparece en el desplegable. La
informacién relativa a los programas de ndminas figura recogida en la tabla T-86 que se puede
consultar en la pagina web de la Seguridad Social (www.seg-social.es) en la siguiente ruta:
Inicio » Informacién util » Sistema RED » RED Internet » Documentacién RED
Internet » Instrucciones Técnicas » Tablas.

Si por el contrario se ha seleccionado como tipo de transmision RED Directo este apartado no se mostrara,
ya que en este caso no es necesario disponer de programa de néminas.
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Pantalla: Medio de transmision solicitado Sistema de Liquidacion Directa.

Formularios del Registro

Solicitud de autorizacion para actuar en el sistema RED

NIF:012588710M  Nombre y Apellidos: JORGE MAROTO DE

Los campos marcados con (*) son obligator

ios

Datos usuario principal de la autorizacién

(*) Nombre: JORGE (*) Apellidol: MAROTO

DNI (*) Numero Documento:  012588710M

NAF.

(*) Tipo de programa de néminas
De elaboracion propia adaptado al sistema red

Adquirido a un proveedor de néminas

(¥) Proveedor: | — Seleccione —

SOLICITA AUTORIZACION PARA:

Proteccién de datos

Anterior

<]

Aceptar Datos

ApellidoZ: DE

Salir

Otros proveedores

Pantalla donde se muestra el desplegable con los proveedores de némina mas usados.

Formularios del Registro

Solicitud de autorizacion para actuar en el sistema RED

NIF:012535710M  Nombre y Apellidos: JORGE MAROTO DE

Los campos marcacos con (¥) son obligatorios

Datos usuario principal de la autorizacion

(*)Nombre: JORGE (*) Apellidol:  MAROTO

DNI (*) Numero Documento:  012588710M

NAF:

(*) Tipo de programa de néminas
O De elaboracién propia adaptado al sistermna red

@® Adquiride a un proveedor de néminas

*
14 - WOLTERS KLUWER ESPANA. S.A.

5- MONITOR INFORMATICA SOFTWARE SL
4 - SAGE LOGIC CONTROL. S.L.
199 - SAGE SP SLU
473 - SOFTWARE DEL SOL. SA.
7 - GRUPO CASTILLA - CARLOS CASTILLA INGENIEROS, S A
272 - NUEVO CENTRO DE SISTEMAS. S L.
455 - SDM PROGRAMAS DIEZ SOFTWARE
234 - GLASOF INFORMATICA S L.
452 - APLIFISA, S.L
20 - META4 SPAIN S.A.
120 - INFORMATICA3 PROGEST SL
90 - SAP ESPANA SISTEMAS APLICACIONES Y PRODUC. INFORM..SA.
131 - MICRODATA SOFTWARE
19 - FOKE SERVICIOS INFORMATICO, S.A.
66 - EL CLUB DEL ASESOR INTERSOFT. S.L.
386 - GOLDEN SOFT SL.
313-ILURQINFOR, S.LL.
152 - MICROAREA DESARROLLOS INFORMATICOS. S.LU
2- UNIT4 BUSINESS SOFTWARE SPAIN S.L.U.
24 - GEYCE AGP SOFTWAR. S.L.
273 - AGRISOFT INFORMATICA, S.L
398 - INFORMATIZACION DE EMPRESAS. S.L.
171 - SOLUCIONES AVANZADAS EN INFORMATICA APLICADA
412 - AYTOS SOLUCIONES INFORMATICAS, SLU
21 - CS| INFORMATICA DE GESTIO, SL
103 - SUMMAR TECNOLOGIA Y GESTION, S A
432 - MARSOFT_APLICACIONES INFORMATICAS

(%) Proveedor

SOLICITA AUTY

Hagar uss dal saams 26

Proteccion de

Apellido2: DE

Otros proveedores

s =
enfescarary s

cas $25a B

rma ol St o8 1 Sgunicad Secisl y on ol Ras Decrero Lapsats /20"
ndadsezal

serita 2 &
14 dedamare)

dnara readon v

laz compmansiaz

Anterior Aceptar Datos Salir
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Pantalla: Medio de transmision solicitado RED Directo.

Formularios del Registro

Solicitud de autorizacién para actuar en el sistema RED

NIF: 0125887100  Mombre y Apellidos: JORGE MAROTO OE

Les campos marcadas con (*) son obligatorios

Datos usuario principal de la autorizacién

(*)Nombre: JORGE (*) ApellidoT: MAROTO Apellido2: DE
DNl (*) Ndmero Documento:  012588710M

NAF:

SOLICITA AUTORIZACION PARA:

2018, de 1 demarzo asi como en s
2 Ley General de la Seguridad So o
720, por I8 que s& reguian las novficacon

Proteccion de datos

08 Jutematizadamente ¢on la Gnica finalad
reria General en 103 1érminga y Supuesics

Anterior Aceptar Datos Salir

En el caso de que la autorizacion para el uso del sistema RED solicitada sea de tipo “En nombre de otros:
Profesional Colegiado”, y el solicitante sea una persona fisica, es necesario que el autorizado/usuario
principal sea un profesional colegiado ejerciente inscrito en alguno de los colegios profesionales
aceptados por la TGSS. En ese caso en la pantalla anterior se mostrard, ademas de los campos indicados,
un apartado relativo a “Datos del profesional colegiado” para introducir los siguientes campos, que
podran seleccionarse en el desplegable que figura en el campo contiguo:

= Colegio profesional al que pertenece
= Numero de colegiado
=  Provincia.

En estos casos es obligatorio acreditar la condicién de colegiado como profesional ejerciente del
autorizado/usuario principal mediante certificado expedido por el correspondiente Colegio, que debera
adjuntarse a la solicitud; por ello en la misma pantalla hay un apartado denominado “Documentacion
adjunta” para anexar la documentaciéon indicada, que debera cumplimentarse obligatoriamente para
continuar con la presentacion de la solicitud. Unicamente se permite anexar un solo fichero, por lo cual si
se desea incluir mas de un documento deberan concatenarse dentro del mismo archivo.
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Pantalla: “En nombre de otros: Profesional Colegiado” y medio de transmision Sistema de Liquidacion

Directa.

Formularios del Registro

Solicitud de autorizacién para actuar en el sistema RED

MIF: 012388710 Nombre y Apellidos: JORGE MAROTO DE

Los campas mareacos cen (¥) sen obligatories

Datos usuario principal de la autorizacién
(*) Nombre: | JORGE (*) Apellidol: MAROTO Apelido2:  DE

DNl (%) Namero Documento:  012588710M

NAF
Datos les del profesional colegiad;
(*yNombre:  JORGE (*) ApellidoT: MAROTO Apellido2: DE

DNI () Namero Documento:  012588710M

Datos del profesional colegiado
(*) Colegio profesional al que pertenece: [A seleccionar

(*) Numero de colegiado:

(%) Provincia: | - Seleccione - ~l

(*) Tipo de programa de ndminas
(O De elaboracién propia adaptado al sistema red

O  Adguiride a un proveedor de néminas

(%) Proveedor:  — Selections - | otros proveedores

Documentacién Adjunta

(*) Certificado de colegiacién como profesional ejerciente; Examinar...

SOLICITA AUTORIZACION PARA:

-5,

¢ Socialy an o Real Cecrwia Legisiato
500 0 Bt €1 4 Ot £95/495/2013

a tarma a0 ol s de
SRCOT ¥ COMLTICONEN BECTENCES 8T

Sapurens Sel £ S0 1I0AT 3 ENS LI B UMM S BIAIIBIIENIE S04 B U2 (RAN0RS 8 pRen N

eeraens se iy comaeneeas
2aa Tesoreria Gentral n o3 tTinGs y UpueaI08 #1 Gt legaimente roced, confermea o estabiecico el Ley Ol 1995.00 13

95,5 13 e ctemore. o

Anterior Aceptar Datos Salir

Una vez rellenos los campos obligatorios, se marcara el botén “Aceptar Datos”.

Se muestra entonces una pantalla en la cual figuran los “Datos Genéricos” del registro, como son el
organismo al que se dirige la solicitud (en este caso, es siempre TGSS, asighandose automaticamente la
DD.PP. de destino segun el domicilio postal de la autorizacién RED), y los datos del usuario que esta
presentando la solicitud a través del registro electrénico, que dados los requisitos de acceso serd siempre
el solicitante de la autorizacidn para el acceso al sistema RED. En esta pantalla se muestran varios botones.
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Asunto:
Mombre: .
Tipo Documento:

Firmar y Enviar WVolver Borrador Ver los datos que se van a firmar Salir

Si se pulsa el botdn “Borrador” se pasard a una nueva pantalla donde en la parte superior se mostrara el
literal “Documentacién”; pinchando en él se muestra otro literal denominado “Informes: Informe Solicitud
de autorizacion para actuar en el sistema RED”. Si se pincha sobre este literal el sistema nos proporciona,
en formato .pdf, un documento borrador donde aparecen los datos que se han introducido en las
pantallas anteriores.

Datos Genéricos

Crganismao:

Asunto: Sol de autorizacion para actuar en el sistema RED
Nombre: J Apellidol: MAROTO E

Tipo ocumento: DM Nirmero: 0125887

Firmar y Enviar Volver Borrador Ver los datos que se van a firmar Salir

El borrador no tiene validez y es meramente informativo y sirve para comprobar los datos que se han
grabado en la solicitud cuando aln no se ha completado la presentacion en el registro electrénico. Si se
comprueba que alguno de los datos introducidos no es correcto, se podra volver a las pantallas anteriores
para modificarlos.

Pagina 11 de 19



SECRETARIA DE ESTADO

DE LA SEGURIDAD SOCIAL
MINISTERIOO Y PENSIONES
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
Y MIGRACIONES |
J TESORERIA GENERAL
DE LA SEGURIDAD SOCIAL

062023- Manual Registro Electronico FR101.docx

Ejemplo de documento “Borrador” si se ha solicitado una autorizacién en nombre propio.

[ ﬁ. GOMIRNG  PSTING
[T OUEMAA DU MCLUBON HGAMOAD SOCML
. R

Solicitud Autorizacion para uso Sistema RED

Datos de registro
Numero: 0 seeeeeeemeeeeeeeeeemeeeeeee
Fecha: 28/0572019
Hora: 17:40:10
Datos genéricos
Organismo: TGSS - a |
Azunto: Solicitud de autorizacion para actuar en el sistema RED ./ ™ .
Destino: MADRID . - 4
Datos de la autorizacion
Nombre: JORGE Apellidol: ~ MAROTO ' Apellidod: | DE
Tipo de D DNI Nimero de Documentor >~/ 012588710M
— 7
Domicilio
Tipo Via: CALLE Nombre Via: afdsh, - ./ |
Numero: 5 Escalera: Pi\sp_: L “‘\_l"w,'} Bis: Bloque:
Cédigo Postal: 28026 Localidad: MADRID % %' ». " Provincia: MADRID
S, NW A
Datos telematicos
Correo Electrénico: dsfaf@gmail.com_ ) [ w7
Teléfono: 91111111120~ Teléfohio mévil:
' W Y
Datos del solicitante
Nombre: JORGE < Apellidol:. MAROTO Apellido2: DE
Tipo de Documento: A DNI*. . Nimero de Documento: 012588710M
Datos del usuario principal de la autorizacion
Nombre: JORGE % “n'pgu.l: MAROTO Apellido2:  DE
Tipo de Documenfo: % | ‘00, ~-DNf Numero de Documento: 012588710M
Otros datos
Tipo de transmisién: .~ RED Directo
Tipo de autorizacién: v Presenta la solicitud en nombre propio

SOUICITA AUTORIZACION PARA:

Hacer uso del Histema Oe remision Slectronica de datos (sistemd RED). de COnHrmidad con 10 Sispuestd en 13 Orden ES22142018, oe 1 oe marzo a3l comd
en i3 Oroen ESSLE4T01] de 26 Ge marzo, por 13 que 3¢ regula JICho Sistema en of AmDRO O¢ 13 Segunaad 30cial, y en ¢l Real Decretd Legisiatvo B2015, de 30
Oe octubre, por el que S¢ aprueta & Tero Refundioo oe i3 Ley General oe la Seguridad Social.

L3 concesidn Ge e3ta JUISFICON DOCrS DI 13 recepstn, pOf Darte 08 SUAFIGC, 3¢ 133 NOLIFCACIONES J COMUNICICIONES eiecronicas de con'ormidas
€on o dispuesto en 1 Orden 324852013 de 26 de marzo, pOr 1 que Se reguian las ¥ £ por medios n el amblo de
seguraad social

Lot datos S Cardcier personal CONSIGRaG0S £n ¢l Dresente BMUIANo podran 1ormar parne oc un fchers Mularidad de la Tesoreria General de @ Seguridad Social
El Meere1a00 SUI0NZS & GICNO TRUISr 3 Atos AUICmALZAGA™ENtE CON |3 ONICA TRAIGAA O QESTOnar FUNCIONES JENvacas O¢ las COMPEtEnCias que bene
AWrDUIGas, pudiends el NiEresaco ejercer el derecho de ACCEZO. NECIFICACEN, CaNCEIACon ¥ SDCSKION, medante un e3CrMio diNgIdS 3 13 Ctada Tescreria General, en
195 MrmINGS ¥ SUDUESISS en Gue legaimente Droceda, Conforme 3 IO estabieciad en 13 Ley Orpanica 1571999, de 1] de aiciembre, Oe Proteccion de Datos oe
Caracter Personal (B.0.E. ol 14 de diciembre)

Si la autorizacién que se solicita es “Nombre de Otros” (tercero o profesional colegiado), ademas se

mostrara el siguiente apartado “Datos del representante”.

Datos del representante

Nombre: JORGE

" apelido1:  MAROTO Apellido2:
y . /
Tipo de Documento: \/\ b

. DNl Nimero de Documento:

DE
012588710M
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Para finalizar la presentacion de la solicitud a través del registro electrdnico, se ha de firmar la misma, por
lo cual desde la pantalla donde figuran los “Datos Genéricos” del registro se marcara la opcién “Firmar y
Enviar”.

Formularios del Registro

Solicitud de autorizacidn para actuar en el sistema RED

NIF:0125887100M  Nombre y Apellidos: JORGE MAROTO DE

Datos Genéricos

Organismo: TGSS

Asunto: Solicitud de autorizacion para actuar en el sistema RED
MNombre: JORGE  Apellidol: MAROTO  Apellido2: DE

Tipo Documento: DNl Nimero: 012588710M

Volver Borrador Ver los dates que se van a firmar Salir

En ese momento el sistema solicitara de nuevo seleccionar el certificado digital con el que se va a firmar,
el cual tiene que ser el mismo con el que se ha accedido al servicio, mostrandose la siguiente pantalla para
seleccionar dicho certificado.

Firma de documento XML ﬁ

Certificado:

® Almacén de Microsoft Internet Explorer / Tarjetas Inteligentes

O Certificado en fichero
Certificado:

Password:

DN del certificado

GIVENNAME=JORGE + SERIALNUMBER=IDCES-12588710M + SURNAME=MAROTO DE I

V Aceptar x Cerrar

Una vez seleccionado el certificado se pulsara “Aceptar”; si el certificado seleccionado para la firma no
fuera el mismo que se usd para trabajar en el servicio el sistema mostrara el siguiente error.

jAtencidn! Se han producido Errores (1) :
€ La firma no es valida, ha de firmar la misma persona que accedi6 a la aplicacion.

A continuacién, se solicitard la autenticacidon. En esa pantalla se ha de seleccionar nuevamente el
certificado y una vez se pulse el botén “Aceptar” el sistema mostrard un mensaje donde se confirma que
la solicitud se ha presentado correctamente en el registro electrénico.
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Solicitar Autenticacion ﬁ

Se necesita identificacion. Seleccione el

certificado que se debe usar para la '

B ., TN
autenticacion. e
JORGE MAROTO DE 12588710M:SUBCA INT GISS01 (de almacén de claves del I

Ver detalles de certificacion

Info ﬁ
@ Documento firmado y enviado correctamente al servidor
L J

Si el acceso al servicio se ha realizado con Cl@ve, en el momento de la firma, el sistema le solicitard la
generacion del certificado de firma (la emisidn de un certificado de firma centralizada al ciudadano se
realiza de forma automatica en el momento de realizar la primera firma). Una vez generado se introducira
la contrasefia y el OTP recibido mediante el teléfono movil.

Se puede encontrar mas informacidn sobre el proceso de firma en el portal Cl@ve.

Una vez efectuada la firma y si esta es correcta, se muestra la siguiente pantalla informando del nimero
de entrada en Registro Electrénico, fecha y hora de presentacion. Asimismo, ofrece la posibilidad de
obtener el justificante de presentaciéon en Registro Electrénico posicionandose sobre el literal
“Documentacién Adjunta” donde se dara la posibilidad de descargarlo en formato pdf.

Formularios del Registro

Solicitud de autorizacién para actuar en el sistema RED

NIF: 012528710M  Nombre y Apellidos: JORGE MAROTO DE

Documentaci

B pocumento: Solicitud de autorizacién para actuar en el sistema RED

Los datos del registro son

Ndmero de registro: 20180
Fecha registro:  06-02-2018

Salir
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Ejemplo de justificante de la presentacion por registro electronico de la “Solicitud de autorizacion
para el uso del Sistema RED”.

Solicitud Autorizacion para uso Sistema RED

Datos de registro
Numero: 20180000000000000158
Fecha: 140272018
Hora: 13:04:42:00
Datos genéricos
Organismo: TGSS
Asunto: Solicitud de autorizacidon para actuar en el sistema RED
Destino: MADRID
Datos de la autorizacion
Nombre: JORGE Apellidol: MAROTO Apelhido2: DE LAROSA
Tipo de Documento: DNI Numero de Documento: 012588710M
Domicilio
Tipo Via: AVENIDA Nombre Via:  asfdafifak
Numero: 53 Escalera: Piso: 3 Puerta: Bis: Bloque:
Codigo Postal: 28019 Localidad: MADRID Provincia: MADRID
Datos telemiticos
Correo Electronico: afsdfi@hotmail.com
Teléfono: CIRRRERER Teléfono movil:
Datos del solicitante
Nombre: JORGE Apellidol: MAROTO Apellido2: DE LAROSA
Tipo de Documento: DNI Numero de Documento: 012588710M

Datos del usuario principal de al autorizacion

Nombre: JORGE Apellidol: MAROTO Apellido2: DE LAROSA
Tipo de Documento: DNI Numero de Documento: 012588710M
Otros datos
Tipo de transmision: RED Directo
Tipo de autorizacion: Presenta la solicitud en nombre propio
I Documentos Adjuntos I
Lon defon de cardiler personel Comgnadon o8 & preserte ‘o miue e JOSEn Lrre pefte de o Tohero Muer el de b Tescrerls Carew do  Leg.nde? Socml
Ll rtmwnads adoge e Scho e & Yol 08 s/omels adarwie con m swe Trabied o pesiune fnccnes derveles 0e ws comgences gue tere
WL PUerdo & PICRels B os @ Serect Jn 00RO " y oponcOn Wt emcrto Segudo & W chade Tesorer s Ceverel o
8 MOTNOR Y LpLeNios 80 Que epe procele e o0 e Lay Orghoice 151000 0o 11 de dcmntre, O Protecodn de Detos de
x rion)
DE LA SEGURIDAD
SOCIAL v2

Al igual que sucede con el “Borrador”, si la autorizacion que se solicita es “En nombre de Otros” (tercero
o profesional colegiado), ademas se mostrara el apartado “Datos del representante” con los datos de la
persona que ha solicitado.
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4 Acceso con certificado digital de representacion (persona juridica)

Al acceder a la presentacién en Registro Electrénico de la solicitud de “Autorizacion para actuar en el
Sistema RED”, con certificado digital de representacion (persona juridica), se accede a la pantalla de
seleccion del tipo de autorizacion y medio de transmision que se desea solicitar.

Formularios del Registro

Solicitud de autorizacion para actuar en el sistema RED

NIF:J0000000  RAZON SOCIAL'EMPRESA DE PRUEBA 20
Representante - NIF:0000000 | Hombre y Apellidos: JUAN GARCIA XXXXXXX

Los campos marcados con () son obligatorios

(*) Tipo de autorizacién para actuar en el sistema red
{3 Ennombre propio
O Ennombre de otros: Tercero (persona juridica)

O Ennombre de otros: Profesional Colegiado

(*) Tipo de transmisién

) REDDirecto O Sistema Liquidacion Directa

Siguiente Salir

En la parte superior de esta pantalla y de todas las siguientes aparecen los datos del certificado digital con
el que se ha accedido al servicio.

Una vez seleccionado el tipo de autorizacion y tipo de transmisidon se accede a la primera pantalla de
introduccion de datos donde los apartados “Datos de la autorizacion” y “Datos del solicitante
(representante de la autorizacion)” vienen rellenos con los datos del certificado que se ha usado para
acceder al servicio, sin que puedan modificarse, al igual que sucede cuando el acceso se hace con
certificado digital de persona fisica.

Formularios del Registro

Solicitud de aut

7] JUAN GARCIA XXOO(K

Los campos marzados con (#) son obligacorios

Datos de la autorizacién

*) Raz6n Scial. EMPRESA DE PRUEBA 20

*) CIF: 10000000

(%) Domicilio a efectos de nolificaciones

(%) Tipo de via ~|  Otrasvias (*) Nombre de Ia via () Nomero
Escalera Piso Puerta Bis: Bloque
(%) Codigo Postal. () Localicad Ccargar localidades

Datos de contacto
(+) Correo Electrénico:
(4 Teléfono: Teléfono mévil

Fax

T T

Datos del salicitante (representante de |a autorizacién)
(*)Nombre: | JUAN () Apelicol: GARCIA Apelidoz:  XXXXXXX

NI () Nimero Documento: 0000151745

Amterior Siguiente salir

Pagina 16 de 19



SECRETARIA DE ESTADO

DE LA SEGURIDAD SOCIAL
3 MnsTeRO Y:PENSIONES
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL
Y MIGRACIONES | ) ) )
Jj  TEOREACENERAL 062023- Manual Registro Electronico FR101.docx

B  DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Una vez rellenos todos los campos, se accedera a la segunda pantalla de introduccidn de datos, donde los
apartados correspondientes a los “Datos usuario principal de la autorizacion” vendran rellenos con los
datos de la persona que figura como representante en el certificado digital con el que se ha accedido al
servicio, si bien en este caso podran ser modificados para introducir los de una persona fisica distinta.

Se presenta también el apartado “Documentacion Adjunta” para que, en el caso de que el usuario
principal de la autorizacién sea distinto del solicitante se anexe la fotocopia del documento identificativo

del usuario principal.

Formularios del Registro

Salicitud de autorizacion para actuar en el sisterna RED

MIF: ] DO00000 RAZON SOCIALEMPRESA DE PRUESA 20
Representante > NIF: 0000000 )  Mombre y Apellidos: JUAN CARCIA XXXXX

Los campos marcados con (*) son obligatorios

Datos usuario principal de la autorizacion
(*) Nombre:  JUAN (%) ApellidoT;  GARCIA Apeliido?:  KHKXKKX

(*) Tipo de documenta:  DNI 'v| (" Numero Documento: | 00000001

Documentacion Adjunta

Fotocopia de documento identificativo del usuario principal:

Examinar...

SOLICITA AUTORIZACION PARA:

canformidad con lo dispu dicha sistema an ol dmbito d la Sequridad Social,y
otea ol Texta Relundics de la Ley izaco, ce s netifcasions y comumicaziones
013 de 26 da marze, por [a que 3e regulan las not

Proteccion de datos

aresaco Butariza b di

r 3 atadad dutomatizaamente can b
crio dirigido a la chada G

Gerwral an s timinos y supuest

Gareral e ls Seguricad Seeul
poscion. "

Les cazes ce oa r persoral comsignades en o sresense farmulario poddan form:
funs 3 compan e adiant

Anterior Aceptar Datos Salir

Si el tipo de transmision elegido es Sistema Liquidacién Directa, se solicitara ademas que se informe el
apartado Tipo de programa de ndminas”.

(*) Tipo de programa de néminas
' De elaboracion propia adaptado al sistema red

O Adguirido a un proveedor de néminas

(*) Proveedor: | — Seleccione — ~] Otros proveedores

Si la autorizacidn que se solicita es “En nombre de otros: Profesional Colegiado”, en esta misma pantalla
apareceran los campos para informar los “Datos personales del profesional colegiado” y “Datos del
profesional colegiado”. En este Ultimo caso, se requiere adicionalmente aportar como documentacidn el
certificado de colegiacidn como ejerciente del profesional que se presente para obtener este tipo
especifico de Autorizacion (que podra ser alguna de las personas que constituyen la persona juridica
solicitante, o el usuario principal de la Autorizacién RED).
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Formularios del Registro

Solicitud de autc ara actuar en el sistema RED

MIF: ] 0000000 RAZOHN SOCIALEMPRESA DE PRUERA 2
Fepresentante -> NIF: 0000000 | Mombre y Apellidos: JUAN GARC A JO000000

Los campos marcades con (*) son cblgatonos
Datos usuario principal de la autorizacion
(*yNombre:  UUAN x| () Apelidol: GARCIA ApelidoZ: | 000000

() Tipo de documento:  DNI | (%) Nimero Documento: 0000000 J

Datos personales del profesional colegiado

() Nombre:  JUAN (") Apelidol: GARCIA Apeligoz 000000

(*) Tipo de documento:  DNI | (*)NOmero Documento: 0000000 )

Datos del profesional colegiado
(%) Colegio profesional al que pertenece: (3 Seleccionar
(*) Numero de colegiade

(*)Provincia: - Seleccione - ~|

(*) Tipo de programa de nominas
2 De elaboracion propia adaptado 2l sistema red
O Adquirido a un proveedor de néminas

(*) Proveedor: — Seleccione ~|  Otros proveedores

Documentacién Adjunta

Fotocopia de documento identificativo del usuario principal | Examinar...
(%) Certificado de colegiacién como profesional ejerciente: | Examinar...

SOLICITA AUTORIZACION PARA:

MrzD, Dor i GUE B4 TG SN SN an o] EmSTD S8 18 Seguricad Social y en e
DI S8 MBS0, s et fiae: ¥ EOMUATAC O $lSirinitis Se

e 'a Tescreris Seneral de la Segurdas Social © teresaco autoriza a dcho thar a taterion aomatizadamente con la (nica finaidad de gessonar frciones

" CATRTON ¥ CRSHEEN MECTTE Y IRSTEI CNGOC B B SRR T il Gerenal #7109 TTINGE § INSATICN 8N SR IeGEITRTTE DIOCHSH. ConforTe B I

Anterior Aceptar Datos Salir

Una vez rellenos los campos obligatorios, se marcara el botén “Aceptar Datos” para pasar a la siguiente
pantalla, a partir de la cual, las pantallas y botones que se muestran son las mismas que cuando el acceso
se realiza con certificado digital de persona fisica.

Indicar que cuando se accede con certificado digital de representacién, tanto en el “Borrador”, que se
puede consultar una vez rellenos los datos, como en el justificante de la presentacion de la solicitud, se
muestra ademas un apartado denominado “Datos del representante certificado”, en el que se muestran
los datos del representante del certificado.

Datos del representante certificado

Nombre: JUAN Apellidel: GARCIA Apellide2: 00000
Tipo de Documento: MIF Numero de Documento: OO0
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5 ANEXO

Anexo 1: Reglas de validacién de correo electrdnico.

Las direcciones de correo electrénico no admiten ni la letra “ii” ni caracteres acentuados, y deben tener
el siguiente formato:

partelocal@dominio.tld
Ademads se indican las siguientes restricciones en el campo del correo electrdnico.
— Lalongitud total no puede ser superior a 320 caracteres.
— No debe terminar en punto ".".
— Lalongitud de la parte local no puede superar los 64 caracteres.
— Lalongitud del dominio no puede superar los 255 caracteres.
— El dominio no puede contener direcciones IP.

— El Dominio de alto nivel (tld) debe ser valido segun Internet Assigned Numbers Authority (IANA).
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