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1. Introduccion

La Tesoreria General de la Seguridad Social (en adelante TGSS), en cumplimiento de su compromiso de
ofrecer mayor calidad en los servicios, ha ampliado las posibilidades que permite la SEDE Electrénica,
dando la posibilidad de realizar la opcién por una Mutua colaboradora a aquellos trabajadores auténomos
qgue por no haber ejercido la opcién por una Mutua prevista en el articulo 83.1.b) del TRLGSS, contintan
manteniendo la cobertura de las contingencias protegidas con el Instituto Nacional de la Seguridad Social.

Para poder acceder a este Servicio debera disponer de un Cercificado digital o Documento Nacional de
Identidad electrénico.

El plazo para formalizar dicha opcién, de acuerdo con lo establecido por la Disposicién Adicional décima del
Real Decreto ley 15/2020 de 21 de abril, es de tres meses a partir de la finalizacion de la declaracién del

estado de alarma.

Los efectos de dicho cambio de INSS a Mutua colaboradora, serdn efectivos a partir del dia 1 de noviembre
de 2020.

El acceso se realizara mediante:
= Certificado Digital Personal.
=  eDNI: Documento Nacional de Identidad electrénico.

= Clave @.

Este Servicio se encuentra ubicado en la Sede Electrénica de la Seguridad Social (SEDESS), a la que se
accede a través de la url https://sede.seg-social.gob.es.

El servicio esta disponible en la seccidn de Ciudadanos, en las siguiente ruta:

= |nicio >> Ciudadanos >> Afiliacién e Inscripcién
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3. Antes de empezar

Se aconseja leer detenidamente la informacidn que contiene este manual.
Ademas, ha de tener a su alcance los siguientes datos:

= Numero de la Seguridad Social (NSS) para el que se solicita la modificacién.
= DNI o NIE del trabajador.

4. Presentacion

» La pantalla inicial muestra un mensaje de “Aviso” que debemos leer y confirmarlo.

Aniso

Mediante este servicio podrd solicitar la modificacién de las coberturas de incapacidad temporal, accidente de trabsjo y cese de actividad/formacién
profesional, paze el aflo préximo. Los plazos serén entre ¢l 1 de enezo ¥ 30 de septiembie de coda afic.

Asimismo, si continuara manteniends la cobertura de las contingencias procegidas per el Inactituto Hacional de la Seguridad Social por no haber formalizade
anterisrments la cpeidn por uns Mutus colabsradsra, podrd sdercitar dichas opeidn hasts el dis 21 de septisskre de 2020, fachs de finalizacién del plase d=
tres meses desde el fin de la declaracidn del estads de alarma, de acuerds con lo establecido per la Disposicisn adicional décima del Real Decreto.ley
15/2020 de 21 de abzil. Este cambio de INSS o la Mutua colabozadora de su cleccidn, sezé cfective a partiz del dia 1 de novienbze de 2020.

Con el uss de este servicic, el sclicicante asume la responsabilidad de la veracidad de todos los datos declarados asi como el compromiso de aporzar los
decumsntss gue ls ssan reguerides,

El solicitante asume las sanciones que pudieran derivarse de la presentacién de solicitudes declaradas indebidas o nulas; tanto por omisién de datos como

For la falsedad de lof mismos,

S1 envia més de una solicivtud para un misms afio sdle s& consolidardn los dates del dluims envie.

> Si el NSS se encontrara en situacién de baja en RETA, se mostraran los datos no editables de
actividad y fecha real de alta, junto con un aviso y finalizara el Servicio.
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5. Procedimiento

Una vez se accede al servicio, se iran mostrando las distintas pantallas que nos permitirdn seleccionar y
cumplimentar los datos identificativos con la opcidon para marcar la Mutua elegida a través de un
desplegable:

Modificacitn INSS-MUTUA

[l Mutua colaboradora con la Sequridad Social L]

| Gestor De Tablas Corporativo

| Consulta De Elementos

Tabla: CTEASAT Deseripeion : ENTIDAD ASEGURADORA DE AT

Criterios de Bisqueda A

Buscarpor - | [ECTNNNNNN V| Texto Buscar

Elementos de la Tabia.

[o} o M- MUTUAL

[e] ooz MUTUALLA
e} on3 ACTIVA MUTUA 2008

o oor MUTUA MONTARESA

o o0 MAUTUA UNIVERSAL MUGENAT

o ot MUTUA DE ACCIDENTES DE ZARAGOZA
o a5 UMIVALE

[o} oz MUTUA NAVARRA

Seleccionar Elemento

A continuacidn se mostraran los datos introducidos, para confirmarlos:
Maodificacin INSS-MUTUA

[l Mutua colaboradora con la Sequidad Socla 999 AaAssAAA ™
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Si los datos introducidos son correctos, tras pulsar CONFIRMAR aparecerda el mensaje informativo
“Operacion realizada correctamente” y se dara opcion para ver el justificante de la solicitud en formato

JATENCION!  SE HAN PRODUCIDO MENSAJES [2)
0 Sl e iy Comackiments Al
I3 S recomeencia Quardar ol POF anfies o IMOAmsro por & Sene problemas oo
laEceessra
Hrtpanrds

A ik i 0 Sk B GBI T i b
[ Pulse para ver ol documents

ModSicactn INSS-Mutua

Mtua colaboradons cenl Sepuidsd Sl | TF9 AAAARA

Wishveer @ realizar obrd solicitud
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