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1. Introduccion

La Tesoreria General de la Seguridad Social (TGSS) pone a disposicién de ciudadanos y empresas el servicio
para desasignar y reasignar al autorizado RED como receptor de notificaciones telematicas.

Este servicio, dirigido a personas fisicas y juridicas, permite realizar una doble accién:

= Desasignar como receptor de notificaciones telematicas al autorizado RED que en cada momento
tenga asignada la gestién en el Sistema RED del cédigo de cuenta de cotizacién® principal o, en su
defecto, el del autorizado RED que tenga asignado el nimero de afiliacidn a la Seguridad Social.

= Reasignar como receptor de notificaciones telematicas al autorizado RED que en cada momento
tenga asignada la gestion en el Sistema RED del cédigo de cuenta de cotizacidn principal o, en su
defecto, el del autorizado RED que tenga asignado el numero de afiliacién a la Seguridad Social.

Tras realizar la desasignacion del autorizado RED, los Unicos receptores de las notificaciones telematicas
serdn el sujeto responsable (ya sea persona fisica o juridica) y el apoderado o apoderados (si los tuviera)
gue haya designado al efecto.

En caso de proceder a la reasignacion del autorizado RED, los receptores de las notificaciones telematicas
seran el sujeto responsable (ya sea persona fisica o juridica), el autorizado RED y el apoderado o
apoderados (si los tuviera) que haya designado al efecto.

Es importante destacar que para todas aquellas personas, fisicas o juridicas, que en el pasado desasignaron
a su autorizado RED, mediante el antiguo servicio de desasignacién del autorizado RED como receptor de
notificaciones telematicas?, la TGSS mantendra esta situacion de desasignacién a menos que el sujeto
responsable de recibir las notificaciones decida reasignar de nuevo al autorizado RED.

Si en la fecha de utilizacion del servicio el sujeto responsable no dispone de autorizado RED, la
desasignacién quedard anotada en el sistema. En el momento en que el sujeto responsable pase a
disponer de un autorizado RED, este no podrd acceder a las notificaciones telemdticas salvo que se
revierta esta situacion y se le reasigne mediante este servicio.

! Cddigo numérico que la TGSS asigna a los empresarios responsables de pagar cuotas al Sistema de la Seguridad
Social

? Sustituido en noviembre de 2018 por el actual servicio para desasignar/reasignar al autorizado RED como receptor
de notificaciones telematicas

Tesoreria General de la Seguridad Social
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2. Ubicacidén y acceso al servicio

El servicio para desasignar/reasignar al autorizado RED como receptor de notificaciones telemdticas se
encuentra ubicado en la Sede Electrdnica de la Seguridad Social (SEDESS), a la que se accede a través de la

url https://sede.seg-social.gob.es.

como se muestra en la siguiente imagen:

En la pagina de inicio de la SEDESS, el usuario debe seleccionar la opcion “Notificaciones Telematicas”,

E m R TRERSTIE sedeEleLt|’oﬂ|ca Sugersnciasy quejas  Preguntas frecuentes  ~ Castellano

A Ciudadanos Empresas  Administraciones y Mutuas

Empres

Mis expedientes
administrativos

Tablén de anuncios Notificaciones

Telematicas

Destacados

Cita Previs para Penziones y
Ortras Prestacionss

Informe de Vida Laboral

Tarjeta Sanitaria Europea

»  Pago con tarjeta de deudas de
Seguridad Social

e5TADISS: Estadisticas de
pensiones

Estadizticas de Afiliacidn

Para tu interés...

o . Web de la Seguridad Social . ) Tarieta Social Universal
seg-social.es A=
' Tu Seguridad Social le Sistema RED/ Sistema de

Liquidacign Directa

a
-
Directa

SECURICAD SOCLAL

L=

= Co3A s

llustracion 1: Acceso a “Notificaciones Telematicas” en la pagina de inicio de la SEDESS
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Tras acceder a “Notificaciones Telematicas”, el usuario debe abrir el desplegable del servicio para
desasignar/reasignar al autorizado RED como receptor de notificaciones telematicas:

:ﬁ- e o

———t i e Servicio para d{-sasignar I reasignar al autorizado RED coma receptor de notificaciones =
telemdticas

requisitos téenicos

Acceso directo a tramites:

— ). e 0o

Mas informacisn G

llustracién 2: Desplegable del servicio para desasignar/reasignar al autorizado RED como receptor de notificaciones telematicas

Para entrar al servicio, el usuario debe disponer de una de estas formas de autenticacidn:

= Certificado digital admitido por la Seguridad Social o DNI electrénico. A estas dos opciones se

acceder a través del botdn Certificado digital.

= Cl@ve permanente con registro avanzado (sistema reforzado con cédigos de un solo uso enviados

por SMS y que permite la firma en la nube). Para acceder al Sistema Cl@ve el servicio ofrece al
usuario dos posibilidades de entrada, a través de los botones Usuario+contrasefa o Cl@ve.

Pag. 3

Tesoreria General de la Seguridad Social


https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/Inicio/CertificadosDigitales/certificados%20admitidos%20en%20los%20tramites%20de%20la%20seguridad%20social/02certificados%20admitidos%20en%20los%20tramites%20de%20la%20seguridad%20social/!ut/p/z1/pZDbCoJAEIZfZXuAmFFD8FIqOikUIdnexOCuNuAJd-uip0-h2zRobubA9w8zP0hIQdb05IIsNzWVfX-V_s1z_IUToBNtcLfGMIkPSeCdPFy5cBkFAgT5ix6_RDip308B_QduFy_jAmRL9j7nOm8gzXRnOeeMVGMEqYotD5WuRdkn21E_0UYoLUoSRhePjhUpYZqMB1fQ_W_BBeTo3YEzBeAHGHHurA20VZK-oi3ysZi9Ac_tnpQ!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/Inicio/CertificadosDigitales/dni%20electronico/03dni%20electronico/!ut/p/z1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjo8zijQ3NTAwtDQx93A08XQ0cQ329Qy2NA40NXIz0w_EqsDTQjyJGvwEO4EhQvxchBUAfGBX5Ovum60cVJJZk6GbmpeXrR6TkZSqk5qQmlxTl52UmAwUMjNGFwvWj8JptaUhIgQFUAR7fBacW6xfkhkZU-XgYZAakKwIApHcrug!!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/Inicio/ClaveIdElectronica/!ut/p/z1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjo8zijQ3NTAwtDQx93A08XQ0cQ329Qy2NA43dLYz1w_EpMLA00I8iRr8BDuBIUL8XPgUGLkYgHxgV-Tr7putHFSSWZOhm5qXl60ek5GUqpOakJpcU5edlJgMFDIzRhcL1o_CabWlISIEBVAEe3wWnFut7GOD3BcibBbmhEVU-HgaZAemBAGg_2eI!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/

Servicio para desasignar/reasignar al autorizado RED como receptor de

notificaciones telematicas

Manual de usuario

Servicio para desasignar / reasignar al autorizado RED como receptor de notificaciones
telematicas

Para acceder a este servicio compruebe los requisitos técnicos necesarios

Acceso directo a tramites:

® @ o

Certificado Usuario + Cl@ve Sin Via SMS
digital Contraseiia certificado

A través de este servicio el sujeto responsable podra desasignar, como receptor de notificaciones telematicas, al autorizado RED que en
cada momento tenga asignada la gestion en el Sistema RED del codigo de cuenta de cotizacién principal o en su defecto, el del autorizado
RED que tenga asignado el nimero de afiliacion a la Seguridad Social. Ademas este servicio permite al sujeto responsable volver a asignar,
como receptor de notificaciones telematicas, al autorizado RED que en cada momento tenga asignada la gestion en el Sistema RED del
cddigo de cuenta de cotizacion principal o en su defecto, el del autorizado RED que tenga asignado el nimero de afiliacion a la Seguridad
Social

Maés informacién @

llustracion 3: Botones con las autenticaciones para acceder al servicio

3. Funcionamiento del servicio

El servicio se adapta a cada usuario ofreciéndole solo aquella opcién disponible en su caso:

» Opcidn A: Desasignar al autorizado RED para que Unicamente el sujeto responsable y sus
apoderados, si los tuviera, puedan firmar y consultar sus notificaciones telematicas.

» Opcidn B: Si en el pasado el sujeto responsable desasigné al autorizado RED, el sistema solo le
permitird revertir esta situacién y reasignarle como receptor de notificaciones telematicas.

A continuacion se detalla el funcionamiento del servicio, en funcién de si lo que se quiere es desasignar o
reasignar al Autorizado RED como receptor de notificaciones telematicas.

Como informacidn general, en todas las pantallas, en el extremo superior, se indica el nombre y el NIF de la
persona, fisica o juridica, que accede al servicio y la fecha de entrada.
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3.1 Desasignacion del autorizado RED como receptor de notificaciones telematicas

%+ Paso 1: Mensaje informativo sobre los efectos del servicio

La primera pantalla del servicio en la opcién de desasignacion del autorizado RED como receptor de
notificaciones telematicas es la siguiente:

Notificaciones Telematicas

Desasignacion del Autorizado Red como receptor de las Nofificaciones Telematicas

NOMERE APELLIDO 1 APELLIDO 2 N FECHA

Aceptar Finalizar

llustracidon 4: Paso 1 de la desasignacion del autorizado RED

En ella, se muestra al usuario el mensaje:

“A través de esta opcidn esta manifestando la voluntad de ser el Unico receptor de notificaciones
telemadticas, junto con los apoderados que haya designado al efecto”.

Tras leer el aviso informativo y pulsar en el botdn Aceptar se accede al siguiente paso. El usuario puede
abandonar el proceso seleccionando Finalizar.

Tesoreria General de la Seguridad Social
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% Paso 2: Condiciones generales del servicio

Notificaciones Telemiticas

Desasignacion del Aulorizado Red coma receplor de las Nolificaciones Telemélicas

NOMERE AFELLIDO 1 APELLIDO 2 NIF FECHA

Si desea conlinuar Mamue 1a casilia y puise acepiar

Aceptar Voiver Finalizar

llustracién 5: Paso 2 de la desasignacion del autorizado RED

En la segunda pantalla del servicio, se puede leer un texto con las condiciones generales de uso:

“A través de este servicio usted podrd desasignar como receptor de notificaciones telematicas al
autorizado RED que en cada momento tenga asignada la gestion en el Sistema RED del cédigo de cuenta

de cotizacién principal o en su defecto el del autorizado RED que tenga asignado el nimero de afiliaciéon
a la Seguridad Social”.

Para continuar el proceso, es necesario marcar la casilla correspondiente, como se muestra en esta imagen:
Condiciones Generales

A través de este servicio usted podrd desasignar como receplor de notificaciones elemdticas al sutorizado RED que en cada momento tenga
asignada la gestion en el Sistema RED del codigo de cuenta de cotizacion principal o en su defecto el del autorizade RED que tenga
asignade el ndmero de afiliacién a la Seguridad Secial

Si desea continuar marque Ia casilla y pulse aceptar (¢

Pag. 6
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Una vez seleccionada la casilla de aceptacién de las condiciones generales, se debe pulsar Aceptar para
acceder al siguiente paso. En el botén Volver se retrocede a la pantalla anterior y en Finalizar se cancela el
proceso.

% Paso 3: Confirmacién de desasignacién del autorizado RED

En este paso, el usuario debe confirmar la desasignacién del autorizado RED. El mensaje que se muestra es
el siguiente:

“Se informa que el autorizado RED que en cada momento tenga asignada la gestion en el Sistema RED del
codigo de cuenta de cotizacién principal o en su defecto el del autorizado RED que tenga asignado el
numero de afiliacion a la Seguridad Social, no podra consultar las notificaciones telematicas
pertenecientes a con NIF a través de la Sede Electronica de

I’I

la Seguridad Socia

Aunque el mensaje informativo es similar para todos los usuarios, la pantalla para confirmar la operacién
varia en funcidn de si se ha accedido al servicio con certificado digital o con Cl@ve permanente. La
diferencia se encuentra en el botén que se utilizara para iniciar el proceso de firma:

» Si ha entrado con certificado digital/DNI electrdnico: el usuario debe pulsar en Firmar y enviar.

» Sihaentrado con Cl@ve permanente: el usuario debe pulsar en Enviar y firmar en la nube.

En los dos casos, para retroceder a la pantalla anterior se debe pulsar Volver. Para anular el proceso es
necesario seleccionar Finalizar.

A continuacidon se muestran las dos posibles pantallas, en funcidn de la autenticacién con la que se haya
accedido al servicio (certificado digital/DNI electrénico y Cl@ve permanente):

Tesoreria General de la Seguridad Social
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NOMERE APELLIDO T AFELLOO 2 NF FECHA
Confirmacion desasignaciin del Autorizada RED
56 nfua gue 8 Au10A30 RED que €1 £33 Mo 693 gRaca pancigalo 1300 RED que teng3 ‘Segring s i pod SonsuRar s ROUSCAIEN SIS PENERSTIES 3 eoniE
3 iraves o s Sede Elechamica o2 n Segunces Sozis

Firmar y Enviar Volver Finalizar

llustracién 7: Pantalla de confirmacién de la desasignacion accediendo con certificado digital/DNI electrénico

iones Telematicas

6n del Autarizado Red

NOMERE AFELLIDO 1 APELLIDO 2 NIF. FECHA

Confimacion desasignaciin del Al

54 it 4 310300 RED) ot 61 E553 easenk M3 GRS 1 G354 40 £ SIBMa RED 08 EA0K0 58 E8nla 58 SOATASEN PGS 3 68 3 CBTBCks ol Bl MABIE00 RED Qe MAga Segerasa Secsal e e
s raves e In Sece Eleeienica o i Segunass Social

Enviar y firmar en ta nube Volver Finalizar

llustracidn 8: Pantalla de confirmacion de la desasignacion accediendo con Cl@ve permanente

Tesoreria General de la Seguridad Social
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% Paso 4: Firma de la operacién

En este punto del proceso, el usuario debe firmar la operacion de desasignacion del autorizado RED. En
primer lugar, se explica como realizar la firma si se ha accedido al servicio con certificado digital; en
segundo lugar, si se ha accedido con Cl@ve permanente.

Nota importante: Los pasos para la firma electrénica indicados en este manual
corresponden al sistema operativo Windows. Para otros sistemas se recomienda
consultar el apartado de Requisitos de firma electrdnica de la SEDESS en funcién de

la forma de autenticacion (certificado digital o Cl@ve)

o Firma con certificado digital:

Tras pulsar en Firmar y Enviar se abre una pantalla emergente para seleccionar el certificado para la firma,
que debe ser el mismo que se utilizé para acceder al servicio. Una vez seleccionado, es necesario pulsar el
botdn Aceptar.

Notificaciones Telemiticas

Desasignacitn del Autorizado Red coma receplor de las No

NOMERE APELLIDO APELLIDO 2 W FECHA

S inlerna gue o auloizado RED que en cada momenla eega asigeact 1 gesiin s e Sislama RED del cidigo de cuenla de cobzaciin principa o ea ss defects p ros afiacin 312 Seguridad Secal no posk cansular s nolfcacines teersalicas perenesentes 3 con HIF
3 iraves g s Sed Elechanica de 2 Seguridac Sosia

[Firma de documenta oL *
Cortihcado:

Almacén e Microsoft Windows [ Tarjetas Intoégentes

Certificado an fichers

Centficador

Passwant

DM el cemhcado Emisor

Fitrar por

pr e ¥ core

llustracidon 9: Firma con certificado digital (1)

En la siguiente pantalla emergente se solicita al usuario que, como medida de verificacién, vuelva a
seleccionar el certificado con el que desea firmar, pulsando Aceptar.

Tesoreria General de la Seguridad Social
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Notificaciones Telemiticas AL

Desasignacitn del Autorizado Red coma receptor de las Nolificaci alicas @ [z

NOMERE APELLIDO 1 AFELUDO 2 HE FECHA

Confirnacion desasignacion del Autorizada RED

e infma D gus s cads momenia feega suigeacs s gestin sn ol Sisiema RED del cédiga de cosnla e cotzacio priocial o s defecks

s of suloszady RED con HIF
vds 4 18 5408 EJchinica 08 a Segunda Socin

Solictar Autenticacién

Se necesita i i i
se debe usar para la autenticacion.

Ver deabes do gatficacén

[ ] | concelar

Firmar y Enviar Vatver Finalizar

llustracién 10: Firma con certificado digital (11)

Una vez seleccionado el certificado de la firma, se muestra al usuario un mensaje de confirmacién de la
operacién con el texto “Documento firmado y enviado correctamente al servidor”, como se aprecia en la
siguiente pantalla:

Notificaciones Telematicas

Desasignacion del Autorizado Red como receplor de las Nofificaciones Telemalicas

NOMERE: APELLIDD 1 AFELLIDO 2 NF FECHA

Se ntorea que = it a gestée 2n 8 i i 1 Sequncisd Sacia i pog Cormtr 2% ntAcsnes telemiseas pirteasentes 8 comtiF
' bavbs g la Sede Eicotnca oo a Sequides Socia.

llustracién 11: Firma con certificado digital (Ill)
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o Firma con Cl@ve permanente:

Tras pulsar en el botdn Enviar y firmar en la nube, como se ha indicado en la imagen nimero 8, el sistema
conduce al usuario a la siguiente pantalla, donde debe introducir su contrasena en el Sistema Cl@ve vy el
codigo que haya sido enviado por SMS a su teléfono movil.

EE‘E © ®==Tsede Electronica de la Seguridad Social
Cl

i@ve pei
PROS@, Sede

Firma

iante su ceriiicado de fima centralizado. D esta forma, tendré Ia misma validez legal que i o presentas presenclalments o utlizando cetiicads digital

Para sa
F: lay el cédigo que le hemos enviado a su mévi
us
c

Cédigo recibido

Firmar Cancefar

llustracién 12: Firma con Cl@ve permanente

Cumplimentados los campos requeridos es necesario seleccionar el botdn Firmar para completar el proceso
de firma.

%+ Paso 5: Resultado de la operacién en desasignacion

Una vez completada la firma de la desasignacion, bien con certificado digital o bien con el Sistema Cl@ve, el
usuario accede a la siguiente pantalla, en la que puede leerse el mensaje:

“En fecha se ha desasignado con éxito al autorizado RED que en cada momento
tenga asignada la gestion en el Sistema RED del cédigo cuenta de cotizacién principal o en su defecto el
del autorizado RED que tenga asignado el numero de afiliacién a la Seguridad Social, como receptor de
notificaciones telematicas a través de la Sede Electréonica de la Seguridad Social pertenecientes
a con NIF . Por tanto solo podran acceder y a firmar
las notificaciones telematicas usted como sujeto responsable y el o los apoderados que hubiera
nombrado a estos efectos”.

Pag. 1 1
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Generar Infarme Finalizar

llustracion 13: Pantalla con el resultado de la desasignacion del autorizado RED

En esta misma pantalla, se puede obtener un documento en PDF con el certificado de la desasignacion del
autorizado RED como receptor de notificaciones telematicas pulsando en el botén Generar informe.
También puede concluir el proceso pulsando en Finalizar.

Si se opta por guardar y/o imprimir el certificado, tras pulsar en Generar informe se accedera a una nueva
pantalla en la que podra obtener el documento, que se abrird de forma automatica en una nueva pestafia
del navegador.

Tedomaticas

Vetvir Fnaizar
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Para retroceder a la pantalla anterior se debe pulsar en Volver. Para dar por concluido el proceso es
necesario seleccionar Finalizar, tras lo cual el sistema mostrara la siguiente pantalla informativa. Desde aqui
se podra reiniciar el servicio en el botdn Volver a iniciar el servicio.

Fin De Aplicacion.

Mensaje

Aplcacion finalizada correctamente

Valver a iniciar el servicio

llustracidén 15: Finalizacidn del servicio
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GOBIERNO

MINISTERIO
DE TRABAJO, MIGRACIONES
¥ SEGURIDAD SOCIAL

de

— CERTIFICADO DE DESASIGNACION DEL AUTORIZADO RED
COMO RECEPTOR DE NOTIFICACIONES TELEMATICAS

con MIF

TESORERIA GEMERAL
DE LA SEGURIDAD SOCIAL

. ha desasignado al autorizade RED que en cada
momento tenga asignada la gestién en el Sistema RED del cadigo de cuenta de cotizacion principal o en su
defecto el del autorizade RED que tenga asignade el nimere de afiliacién a la Seguridad Social, como receptor
de las notificaciones teleméticas a través de la Sede Electronica de la Seguridad Social desde la fecha  de

de

REFERENCIAS ELECTRONICAS

Id. CEA:

Fecha:

Cadigo CEA:

Pagina:

Esle documento no Serd valido Sin |a referencia eectidnica. La aulenticidad de esle documento puede ser comprobacda hasta la fecha 21/01/2019 medante & Cadigo

de AL

en la Sade

oe la Sequiidad Socal, a iravés del Senvicio de Vesificacion ce Inegridad de Documenlos.

llustracion 16: Certificado de desasignacion
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3.2 Reasignacion del autorizado RED como receptor de notificaciones telematicas

% Paso 1: Mensaje informativo sobre los efectos del servicio

La primera pantalla del servicio en la opcién de reasignacién del autorizado RED como receptor de

notificaciones telematicas es la siguiente:

Notificaciones Telemiticas
R 2l AL

| Aul o eplor de las Notificaciones Telemélicas

NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 NIF FECHA

| sutorizsdo RED que en cass moments tengs

anfestando i voluntss de que._sdsmis de usied  ios apoderados que haya designass ol efect, o
B receias ca wa nosficacianes

Aceplar Fnalizar

llustracion 17: Paso 1 de la resignacion del autorizado RED

En ella, se muestra al usuario el mensaje:

“A través de esta opcidn esta manifestando la voluntad de que, ademas de usted y los apoderados que
haya designado al efecto, el autorizado RED que en cada momento tenga asignada la gestion en el

Sistema RED del cédigo de cuenta de cotizacién principal o en su defecto el del autorizado RED que
tenga asignado el numero de afiliacion a la Seguridad Social también sea receptor

de sus notificaciones”.

Tras leer el aviso informativo y pulsar en el botdn Aceptar se accede al siguiente paso. El usuario puede

abandonar el proceso seleccionando Finalizar.

Tesoreria General de la Seguridad Social
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% Paso 2: Condiciones generales del servicio

es Telemiticas
del Autorizado Red coma receplor de las Nolificacio

Telemalicas

NOMERE AFELLIDO 1 APELLIDO 2 NIF FECHA

S desea conlinuar mamqus 1a casilia y puise acepiar

Aceptar vaner Finalizar

llustracion 18: Paso 2 de la reasignacion del autorizado RED como receptor de notificaciones telematicas

En la segunda pantalla del servicio se puede leer un texto con las condiciones generales del servicio:

“A través de este servicio usted podrd reasignar como receptor de notificaciones telematicas a su
autorizado RED que en cada momento tenga asignada la gestidn en el Sistema RED del cddigo de cuenta

de cotizacién principal o en su defecto el del autorizado RED que tenga asignado el nimero de afiliaciéon
a la Seguridad Social”.

Para continuar el proceso, es necesario marcar la casilla correspondiente, como se muestra en esta imagen:

Condiciones Generales

A trawes de este servicio usted podré reasignar como receptor de notificeciones telematicas a su
autorizado RED que en cada nomento Lenga asignade la gestion en el Sistema RED del cddigo de cuenta de
cotizacidn principal o en su defecto el del autorizado RED gue tenga asignado el nimero de afiliacion a
la Seguridad Sockal.

Si desea continuar marque la casilla y pulse aceptar |«

llustracién 19: Casilla de aceptacion de las condiciones generales del servicio
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Una vez seleccionada la casilla de aceptacién de las condiciones generales, se debe pulsar Aceptar para
acceder al siguiente paso. En el botén Volver se retrocede a la pantalla anterior y en Finalizar se cancela el
proceso.

%+ Paso 3: Confirmacién de reasignacion del autorizado RED

En este paso, el usuario debe confirmar la reasignacion del autorizado RED como receptor de notificaciones
telematicas. El mensaje que se muestra es el siguiente:

“Se informa que el autorizado RED que en cada momento tenga asignada la gestion en el Sistema RED del
codigo de cuenta de cotizacién principal o en su defecto el del autorizado RED que tenga asignado el
numero de afiliacion a la Seguridad Social, podrd consultar las notificaciones telematicas pertenecientes
a con NIF a través de la Sede Electronica de la
Seguridad Social”.

Aunque el mensaje informativo es similar para todos los usuarios, la pantalla para confirmar la operacion
varia en funcidn de si se ha accedido al servicio con certificado digital o con Cl@ve permanente. La
diferencia se encuentra en el botén que se utilizara para iniciar el proceso de firma:

» Si ha entrado con certificado digital/DNI electrdnico: el usuario debe pulsar en Firmar y enviar.

> Sihaentrado con Cl@ve permanente: el usuario debe pulsar en Enviar y firmar en la nube.

En los dos casos, para retroceder a la pantalla anterior se debe pulsar Volver. Para anular el proceso es
necesario seleccionar Finalizar.

A continuacidon se muestran las dos posibles pantallas, en funcidn de la autenticacién con la que se haya
accedido al servicio (certificado digital/DNI electrénico y Cl@ve permanente):
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Notificaciones Telematicas GHRWB S E
=

Rex on del Autorizado Red como receplor de las Nolificaciones Telemélicas

NOMERE AFELLIDO 1 APELLIDO 2 NIF FECHA

Confirmacién reasignacién del Autorizado RED

asignada a geston en o1 s defectc ati widad Sockl, podd cansatar o NIF
a iraves e Ia Seds Eleiranica de s Sepeeicac Social.

Firmar y Enviar Volver Finakzar

llustracién 20: Pantalla de confirmacién de la reasignacién accediendo con certificado digital/DNI electrénico

Notificaciones Telemiticas

Rea: n del Autorizado Red como rec

NOMERE AFELLIDO 1 APELLIDO 2 NIF, FECHA

[RLED 0t 61 €308 RSNt s SIGAES 1 43600 80 8 SHIBMA RED 08 £40I00 58 ol 58 CORTIIN PSSl o 40 B CATHCHS 01 AUABAZ300 RED U6 A3 BIGRI 8 e o8 SRR 3 1 SSDHrssad SEcsal oo GO 54 NOATEBLIOnEs WIBMIBCH) BAMRSCOTIED can v
‘Sede Eleciorica te  Segunoss Social

Enviary firnar en 13 nube Volver Finaizar

llustracién 21: Pantalla de confirmacién de la reasignacion accediendo con Cl@ve permanente
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% Paso 4: Firma de la operacién

En este punto del proceso, el usuario debe firmar la operacidon de reasignacién del autorizado RED. En
primer lugar, en este manual se explica cdmo realizar la firma si se ha accedido al servicio con certificado
digital; en segundo lugar, si se ha accedido con Cl@ve permanente.

Nota importante: Los pasos para la firma electrénica indicados en este manual
corresponden al sistema operativo Windows. Para otros sistemas se recomienda
consultar el apartado de Requisitos de firma electrénica de la SEDESS en funcion de

la forma de autenticacion (certificado digital o Cl@ve)

o Firma con certificado digital:

Tras pulsar en Firmar y Enviar se abre una pantalla emergente para seleccionar el certificado para la firma,
que debe ser el mismo que se utilizé para acceder al servicio. Una vez seleccionado, es necesario pulsar el
botdn Aceptar.

Notificaciones Telematicas

Reasignacion del Autorizado Red como receplor de las Notificaciones Telemalicas

NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDG 2 [ FECHA

158 novseacsines iemisiess pensnacientes 3 o

Cersticao:

Mmacén de Microsol Windaws | Tarjetas Inteligentes.

DM del certiicado Emisor

o hosgiar 3 com

Fimar y Enviar Volver Finalizar

llustracién 22: Firma con certificado digital (1)

En la siguiente pantalla emergente, se solicita al usuario que, como medida de verificacién, vuelva a
seleccionar el certificado con el que desea firmar, tras lo cual debe pulsar en Aceptar.

Tesoreria General de la Seguridad Social
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ciones Telematicas

el Autorizado Red como receplor de las Nolif

NOMBRE. APELLIDD 1 APELLIDO2 NF FECHA

onfimacio

e informa que e autoiz 330 RED) cue: en cada momends fenga ssgnada s Qesion sn of Sisterns RED el cidigs s cusnta de colizacin prncipal o en u def contaF
amavhs oo la Sede Elchibnica do

s Segueidic Socisl.

Solicitar Autenticacin

Se necesita identificaci ione el certil a |
se debe usar para la autenticacion. H

Vor et do ctcacin

=

Fimmar y Enviar Volver Finaizar

llustracion 23: llustracion 10: Firma con certificado digital (1)

Una vez seleccionado el certificado de la firma, se muestra al usuario un mensaje de confirmacién de la
operacion con el texto “Documento firmado y enviado correctamente al servidor”, como se aprecia en la
siguiente pantalla:

Notificaciones Telematicas

Reasignacion del Autorizado Red como receplor de las Notificaciones Telematicas

NOMERE AFELLIDO 1 APELLIDO Z NI FECHA

Resultado de la operacién en reasignacién
Entecta it L i ! aulesizado RED aue 1enga a5gnado el mimern de afaciin 2 Seguridad Socal 1 Ineredican 3 C .

sidad Sacal perienecienizs 3 ‘con HF Por lanto padian acseder y a max 1as noifisacions Isiensalcas anio, usied coma suelo respansable. su aulorzads RED que RED princal autaizado RED nimeo de aflacian a
I Sequeiad Socily o apoderads o os apoderstos s hublecs nersbrado 3 esios shecios

Info x

™
(i) Documents trmaday emiada corractament ai servidor

Generar informe Finaizar

llustracién 24: Firma con certificado digital (1ll)
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o Firma con Cl@ve permanente:

Tras pulsar en el botdon Enviar y firmar en la nube, como se ha indicado en la imagen nimero 20, el sistema
conduce al usuario a la siguiente pantalla, donde debe introducir su contraseia en el Sistema Cl@ve vy el
codigo que haya sido enviado por SMS a su teléfono movil.

e sl Io presentas presencialmente o utlizando cestiicado digtal

Fimmar Cancelar

llustracién 25: Firma con Cl@ve permanente

Completados los campos requeridos, es necesario seleccionar el botén Firmar para completar el proceso de
firma.

%+ Paso 5: Resultado de la operacién en reasignacion

Una vez compleada la firma de la reasignacion, bien con certificado digital o bien con el Sistema Cl@ve, el
usuario accede a la siguiente pantalla, en la que puede leerse el mensaje:
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“En fecha se ha reasignado con éxito al autorizado RED que en cada momento tenga
asignada la gestion en el Sistema RED del cédigo cuenta de cotizacidn principal o en su defecto el del
autorizado RED que tenga asignado el numero de afiliacidon a la Seguridad Social, como receptor de
notificaciones telematicas a través de la Sede Electronica de la Seguridad Social pertenecientes
a con NIF . Por tanto podrdn acceder y a firmar las notificaciones telematicas
tanto, usted como sujeto responsable, su autorizado RED que tenga asignada la gestién en el Sistema
RED del cddigo cuenta principal o en su defecto el del autorizado RED que tenga asignado el nimero de
afiliaciéon a la Seguridad Social y el apoderado o los apoderados que hubiera nombrado a estos efectos”.

Notificaciones Telematicas L BN @ E.

Reasignacién del Autorizado Red como receptor de las Notificaciones Telematicas.

NOMBRE: APELLIDO 1 APELLIOZ [ FECHA

Generar Informe. Finalizar

llustracién 26: Pantalla con el resultado de la reasignacion del autorizado RED

En esta misma pantalla, se puede obtener un documento en PDF con el certificado de la reasignacion del
autorizado RED como receptor de notificaciones telemadticas pulsando en el botén Generar informe.
También puede concluir el proceso pulsando en Finalizar.

Si se opta por guardar y/o imprimir el certificado, tras pulsar en Generar informe se accedera a una nueva
pantalla en la que podra obtener el documento, que se abrird de forma automatica en una nueva pestafia
del navegador.
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ciones Telematicas e W By =
. - { @[5
o S b=

n del Autoriz:

Volver Finalizar

llustracidn 27: Generacion del certificado de reasignacion del autorizado RED como receptor de notificaciones telematicas

Para retroceder a la pantalla anterior se debe pulsar en Volver. Para dar por concluido el proceso es
necesario seleccionar Finalizar, tras lo cual el sistema mostrard una pantalla informativa. Desde aqui se
podra reiniciar el servicio en el botdn Volver a iniciar el servicio.

Fin De Aplicacion.

Mensaje

Aplicacién finalizada correctamente

Volver a Iniciar &l senicio

llustracion 28: Finalizacion del servicio
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F

GOBIERMO
DE ESPANA

de

de

MINISTERIO

DE TRABAJC, MIGRACIOMNES

T SEGURIDAD SOCIAL

de

— CERTIFICADO DE REASIGNACION DEL AUTORIZADO RED
COMO RECEPTOR DE NOTIFICACIONES TELEMATICAS

con MNIF

TESORERIA GEMERAL
DE LA SEGURIDAD SOCIAL

., ha reasignado al autorizado RED que en cada
momento tenga asignada la gestidn en el Sistema RED del codigo de cuenta de cotizacidn principal o en su
defecto el del autorizado RED que tenga asignado el nimero de afiliacion a la Seguridad Social, como receptor
de las notificaciones telematicas a través de la Sede Electrdnica de la Seguridad Social desde la fecha  de

REFERENCIAS ELECTRONICAS

Id. CEA:

Fecha:

Cadigo CEA:

Pagina:

1

Esle documenio no serd wilide sin la referencia elecindnica. La avienlicidad de esle documenio puede ser comprobada hasta la fecha 24M2019 medianle & Cadigo

Elecindnico de Autenticidad en la Sede Elecirinica de la Segunidad Social, a iravés del Servicio de Verificacion de Inlegridad de Documenios.

llustracion 29: Certificado de reasignacion
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