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1. INTRODUCCION

A través del Servicio Modificacion de Empresa y/o Personas Vinculadas se permite la modificacion
de los datos de la empresa, asi como la comunicacion de nuevas personas vinculadas a la misma
y la modificacion y eliminacion de las personas vinculadas ya existentes.

Este servicio se encuentra ubicado en la Sede Electrénica de la Seguridad Social, en el apartado
de Empresas -> Afiliacion, Inscripcion y Modificaciones

Empresario Colectivo. Modificacion
de Empresa y/o Personas Vinculadas

Acerca de este tramite

A guién va dirigido

Qué permite realizar

2. DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO

A través de este servicio, se permite la modificacién de los datos de la empresa, asi como la
comunicacion de nuevas personas vinculadas y la modificacion y eliminacion de las mismas.

NOTA: aquellos campos que sean obligatorios no pueden quedar sin contenido. Por el contrario,
los campos opcionales si pueden quedar sin contenido.

Al acceder al servicio aparecen estas opciones:

Modificar datos de empresa
Afadir vinculo

Modificar vinculo

Eliminar vinculo
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Razén social £ SAFICTICIA  N.LF. del empresario Mimerc de smpresa TGSS

Modificacion de datos

(*) Tipo de trémite

Modificar datos empresa
Adiadir vinculos
Modificar vinculo

Eliminar vincula

3. MODIFICACION DE DATOS EMPRESA

Al seleccionar la opcion “Modificar datos de empresa” se comprueba que el empresario esta inscrito
como empresa, es decir, que ya tiene asignado el Niamero de Empresa de TGSS (en adelante NET).

v, Modificaciin de empresas.

Razon social  EMF

A WLF. o#l empresano Hinero de empresa TGS

Moadificacién de datos

(*) Tipo de tramite

Adadir vinculos
Modificar vinculo

Eliminar vinculo

Si no tuviese NET asignado, se muestra un mensaje de error y se finaliza la aplicacion. En este
caso la empresa debe dirigirse al “Servicio Empresario Colectivo. Identificacion de empresa.
Inscripcién y asignacion de codigo de cuenta de cotizacion inicial” para la obtencién del NET.

Notificacion x

@ No esta inscrito como empresa, es necesario darse de alta en el Servicio de inscripcion y asignacion CCC para
empresario colectivo

Sila empresa ya tiene NET asignado, se podra continuar con el servicio para realizar la modificacion
de los datos de la empresa.
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< %wm(ﬂm Modificacidn de empresas. @ @ 9 @ &

Razén soelal  EMPRESAFICTICIA  M.LF. del empresaric Nimerc de empresa TGSS

Tramite modificar datos empresa

Informacion a tener en cuenta

Fecha de inclusién

Fecha de inscripcion en la §§ 2 1991
Seguridad Socal

Fecha de inicio de actividad smerosT

Fecha de cambio

Datos Forma Juridica

Tipo A- Sociedad

Nacionalidad 724 - Espaf

(") Subtipe Objelo socia

-~ 1 ACTIVID PROFESIONALES O EMPRE i

En la parte superior se muestra la Razdn Social, el NIF de empresario y el Namero de Empresa
TGSS (NET) que corresponde a ese NIF. Estos campos son de salida y, por tanto, no modificables.

o FECHA INCLUSION — Campo de salida.

o FECHA INSCRIPCION SEGURIDAD SOCIAL— Campo de salida. No modificable. Dia, mes
y afio del alta del primer CCC de la empresa.

o FECHA INICIO ACTIVIDAD — Campo de salida. No modificable. Dia, mes y afo del primer
alta de un NAF en un CCC de la empresa.

o FECHA CAMBIO — Campo opcional.

v Lafecha de cambio solo se utiliza para los campos Objeto Social y Modalidad
de Encuadramiento. Por lo tanto, si se anota una fecha determinada en este
campo, Unicamente tendra efecto en los campos Objeto Social y Modalidad
de Encuadramiento.

v' Para el resto de campos, los nuevos datos se graban en sustitucion de los
anteriores.

v' Si la fecha de cambio se muestra con contenido, no se permite por este
servicio la modificacion de la fecha de los campos “Objeto Social” y
“Modalidad Encuadramiento” con una fecha de cambio anterior a la mostrada.
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3.1 Datos forma juridica
o TIPO DE FORMA JURIDICA - Campo de salida. No modificable. Se genera de forma
automatica en funcién de la letra del NIF de persona juridica.
o NACIONALIDAD - Campo de salida. No modificable.

o SUBTIPO DE FORMA JURIDICA > Campo obligatorio. Debe seleccionarse uno de los
valores asociados al TIPO DE FORMA JURIDICA, conforme a la siguiente tabla:

TIPO DE FORMA JURIDICA ‘ SUBTIPO DE FORMA JURIDICA

01: Sociedad Anénima

02: Sociedad An6nima constituida para la venta

03: Sociedad Anénima cotizadas de inversion en el mercado inmobiliario

04: Sociedad Anénima de Profesionales

A: Sociedad An6nima 05: Sociedad An6nima Europea

06: Sociedad Anénima Laboral

07: Sociedad An6nima Unipersonal

08: Sociedad de Inversion de Capital Variable S.A.

61: Sociedad Anénima Deportiva

09: Sociedad de Responsabilidad Limitada

10: Sociedad Limitada constituida para la venta

2L Szl leis ele Respisellbk:d 11: Sociedad Limitada de Profesionales

Limitada

12: Sociedad Limitada Laboral

14: Sociedad Limitada Unipersonal
C: Sociedades Colectivas 15: Sociedad Colectiva

16: Sociedad Comanditaria
D: Sociedades Comanditarias

17: Sociedad Comanditaria por acciones

18: Comunidades de Bienes
E: Comunidades de Bienes, herencia

yacente y otros tipos sin personalidad | 50: Herencia yacente
juridica.

51: Titularidad Compartida de Explotaciones Agrarias

52: Entidades carentes de personalidad juridica no incluidas expresamente en otras claves

20: Sociedad Cooperativa
F: Sociedades Cooperativas

21: Sociedad Cooperativa Europea

22: Asociacion de Consumidores y Usuarios

23: Asociacion L. O. 1/2002

24: Federacién Deportiva

G: Asociaciones 25: Fundacion

26: Organizacion Empresarial

27: Otras Asociaciones (distintas de las anteriores)

28: Partido Politico
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TIPO DE FORMA JURIDICA SUBTIPO DE FORMA JURIDICA

29: Sindicato

H: Comunidades de Propietarios en
Régimen de Propiedad Horizontal

30: Comunidades de Propietarios en Régimen de Propiedad Horizontal

J: Sociedades civiles

31: Sociedades Civiles Profesionales

32: Sociedades Civiles con objeto mercantil

13: Sociedades Civiles sin objeto mercantil

N: Sociedades extranjeras

(es decir, sociedades no residentes en
territorio espafol.)

33: Sociedades extranjeras

(es decir, sociedades no residentes en territorio espafiol.)

P: Corporaciones locales

(generalmente de derecho publico)

34: Corporaciones locales

(generalmente de derecho publico)

Q: Organismos Publicos

35:

Agencia Estatal

36:

Céamara Agraria

37:

Entidad Publica Empresarial

38:

Organismo Asimilado a Auténomo de la Administracién Autonémica o Local

39:

Organismo Asimilado a Auténomo de la Administracién General del Estado

40:

Organismo Auténomo de la Administracién Autonémica o Local

41:

Organismo Auténomo de la Administracion General del Estado

42:

Otros Organismos Publicos con personalidad juridica

R: Congregaciones e instituciones
religiosas

43:

Congregacion o Institucion Religiosa

S: Organos de las Administracion General
del Estado y de las Comunidades
Auténomas.

44

Organos de las Administracion General del Estado y de las Comunidades Auténomas.

U: Uniones Temporales de Empresas o
mas conocidas como UTE'’s.

45:

Uniones Temporales de Empresas

V: Otros tipos que no se han definido en el
resto de grupos.

46:

Agrupacion de Interés Econémico

47:

Agrupacion Europea de Interés Econémico

48:

Sociedad Agraria de Transformacion

53:

Fondos de inversion

54:

Fondos de capital-riesgo y fondos de inversién colectiva de tipo cerrado

55:

Fondos de pensiones

56:

Fondos de regulacion del mercado hipotecario

57:

Fondos de titulizacion

58:

Fondos de garantia de inversiones.

59:

Comunidades titulares de montes vecinales en mano comun.

60:

Fondos de Activos Bancarios

W: Establecimientos permanentes de
entidades no residentes en Espafia. (por
ejemplo, cuando una empresa extranjera
abre una filial suya en Espafia para
realizar un trabajo determinado.)

49:

(por ejemplo, cuando una empresa extranjera abre una filial suya en Espafia para realizar

Establecimientos permanentes de entidades no residentes en Espafia

un trabajo determinado.)
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o OBJETO SOCIAL - Campo opcional. Identifica si el objeto social de la empresa consiste 0
no en la mera administracion del patrimonio de los socios o de los bienes puestos en comun.
Valores posibles:

1 ACTIVID.PROFESIONALES O EMPRESARIALES
2 ADMINISTR.PATRIMONIO/BIENES DE SOCIOS

COOPERATIVAS

Los siguientes campos solo se deben cumplimentar en el caso de que la empresa sea una
Sociedad Cooperativa.

o TIPO - Campo obligatorio. Identifica la modalidad de cooperativa constituida. Valores
posibles:
01 COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO
02 COOPERATIVA DE CONSUMIDORES Y USUARIOS
03 COOPERATIVA DE VIVIENDAS
04 COOPERATIVA AGROALIMENTARIA.
05 COOP.EXPLOTAC. COMUNITARIA DE LA TIERRA
06 COOPERATIVA DE SERVICIOS
07 COOPERATIVA DEL MAR
08 COOPERATIVA DE TRANSPORTISTAS
09 COOPERATIVA DE SEGUROS
10 COOPERATIVA SANITARIAS.
11 COOPERATIVA DE ENSENANZA
12 COOPERATIVA DE CREDITO
13 OTROS TIPOS DE COOPERATIVA: para identificar otros tipos de cooperativas no
previstos en la legislacion estatal.

o GRADO - Campo obligatorio. Identifica el grado de la cooperativa segun lo dispuesto en el
articulo 1.4 de la Ley 27/1999, de 16 de julio, de Cooperativas, y en las legislaciones
autonémicas que permitan la constitucion de cooperativas de ulterior grado, que estén
formadas por al menos dos cooperativas de grado inferior. Valores posibles:

1 PRIMER GRADO
2 SEGUNDO GRADO
3 FEDERACION O TERCER GRADO

4 CONFEDERACION O CUARTO GRADO

Servicios SEDESS Empresa 8de 25
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o MODALIDAD DE ENCUADRAMIENTO -> Campo obligatorio. ldentifica la opcién de
encuadramiento ejercida en los estatutos de la cooperativa segun lo dispuesto en el articulo
14.1. de la LGSS. Valores posibles:

1 ASIMILADOS A TRABAJAD.POR CUENTA AJENA

2 TRABAJAD. AUTONOMOS

3.2 Datos de constitucion e inscripcién registro

En este apartado se pueden modificar los datos de constitucion e inscripcion de la empresa en el
registro, que son los que a continuacion se especifican:

o FECHA DE CONSTITUCION - Campo obligatorio. Dia, mes y afio que figura en el
documento constitutivo de la empresa.

o FECHAINSCRIPCION EN EL REGISTRO - Campo opcional. Dia, mes y afio de inscripcion
en el registro correspondiente.

o TIPO de REGISTRO-> Campo opcional. Identifica el registro en el que figura inscrita la
empresa. Valores posibles:
01 MERCANTIL
02 PROPIEDAD
03 COOPERATIVAS
04 ASOCIACIONES
05 PARTIDOS POLITICOS
06 ENTIDADES RELIGIOSAS
07 MUTUALIDADES
08 MUTUAS DE AT. Y EP
10 SOCIEDADES LABORALES
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11 ASOCIACIONES EMPRESARIALES Y SINDICALES
12 CONSUMIDORES Y USUARIOS

13 UTEs

14 ASOCIACIONES DEPORTIVAS

15 FUNDACIONES

09 OTROS

o PROVINCIA - Campo opcional. En el caso de que el registro en el que se encuentra inscrita
la empresa sea de &mbito provincial, codigo correspondiente a dicha provincia.

o REGISTRO MERCANTIL-> en este apartado se mecanizan los datos correspondientes a la
inscripcion en el registro mercantil

NUMERO - Campo opcional.

TOMO - Campo opcional.

LIBRO - Campo opcional.

FOLIO - Campo opcional.

SECCION - Campo opcional.

HOJA - Campo opcional.

INDICADOR INSCRIPCION / ANOTACION > Campo opcional. Indica si la accion
realizada en el registro mercantil ha sido una anotacién o una inscripcion.

o NUMERO INSCRIPCION OTROS REGISTROS - Campo opcional.

O O 0O O O O O

3.3 Datos de domicilios

En este apartado se puede realizar la modificacion de los campos relativos al domicilio social y/o al
domicilio de notificaciones.
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Domicilio social
A. Nacional

Ha de existir obligatoriamente un domicilio social nacional, pudiendo existir también un domicilio
extranjero.

o TIPO DE VIA = Posicionandose en el campo y pulsando la lupa, se muestran los valores
posibles.
NOMBRE VIA
NUMERO
BIS
BLOQUE
ESCALERA.
PISO
PUERTA
CODIGO POSTAL
LOCALIDAD
CONSULTAR LOCALIDAD - Si se selecciona este campo se muestra una ventana con
todas las localidades asociadas al Codigo Postal anotado, debiéndose seleccionar la que
corresponda
o COORDENADAS. - Se puede cumplimentar:
LATITUD - dos posiciones para los grados, dos para los minutos, dos para los
segundos y una posicion para la indicacion de si es Norte (N) o Sur (S)
LONGITUD -> tres posiciones para los grados, dos para los minutos, dos para los
segundos y una posicion para la indicacion de si es Este (E) u Oeste (W)

O O O O OO OO0 O0OO0

B. Extranjero
o DOMICILIO EXTRANJERO-> Se compone de un campo de texto libre para la direccion, y
los campos LOCALIDAD y PAIS que son obligatorios si se cumplimenta este domicilio.

NOTIFICACIONES -> Si se desea que el domicilio social anotado sea utilizado como domicilio de
notificaciones se debe marcar el campo “Desea que figure este domicilio como domicilio de
notificacion”. En caso contrario, no se debe marcar.

Domicilio notificaciones

Si no se ha marcado el campo “Desea que figure este domicilio como domicilio de notificacién” se
debe cumplimentar este apartado.
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3.4 Datos de contacto

En este apartado se pueden seleccionar tres opciones posibles:
- Alta: para afiadir un nuevo contacto.

- Modificacion: para modificar los datos de un contacto ya existente.

- Baja: para eliminar un contacto ya existente.

Datos Contacto

Contacto 1

Prafijo Ivternacional 54 Teléfona mdil Prafijs ntsrnacional Telghanis figo Coaren Electranico

Contacto 2

Prefijd Inssmackn Tl Frefin Intemacicnal

Ha de existir obligatoriamente un dato de contacto, siendo tres contactos el maximo permitido. En
el primero de ellos se debe cumplimentar, al menos, un teléfono (mévil o fijo) y un correo electrénico.
Para el resto de los contactos, solo sera obligatorio que se rellene un campo (teléfono -movil/ fijo- o

correo electrénico).

3.5 Resumen de los Datos Modificados de la Empresa

Una vez afiadidos o modificados los datos, se pulsa el boton ‘Aceptar’ y el sistema muestra un
resumen con los datos identificativos de la empresa. Los campos que se han modificado se

identifican con este simbolo a la derecha (i)

SEDE
TV ST G CORING. MOSECICIN O eTgeTsat

«

Tramite modificar datos empresa - Resumen de dalos de empresa

S0 04
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Asi mismo, se muestran los términos y condiciones, debiendo marcar “La comunicacién de los datos
de la empresa y de las personas vinculadas a la misma implica la aceptacion de estos términos y
condiciones” para confirmar los datos comunicados.

Una vez pulsado el boton “Confirmar”, el servicio ofrece la posibilidad de obtener un Informe de
Situacion de la Empresa pulsando sobre el enlace.

Infosmacien

(D Triede remizaca coneclimests

Al pulsar el boton “Continuar” aparece un mensaje emergente; si se pulsa en el botén “Continuar”
el sistema redirecciona al inicio del servicio para realizar otro tramite. Si se pulsa sobre botén “Salir”
finaliza la aplicacion.

Mensaje

4 Desea realizar otro framite?

Servicios SEDESS Empresa 13 de 25
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4. MODIFICACION DE PERSONAS VINCULADAS

En este apartado existen tres opciones posibles:

e Afadir vinculo: para comunicar una nueva persona vinculada o un nuevo vinculo de
una persona ya existente.

e Modificar vinculo: para modificar los datos de un vinculo ya existente.

e Eliminar vinculo: para eliminar un vinculo ya existente.

iz v e Unimecivn blockle s S0 pmgen.

Mgt secial  EUSGESANCTICA AR del ampreaana Rilsmara 50 wmpraia TO8S

Modificacion de datos

NOTA: Si se selecciona cualquier tramite de personas vinculadas (afiadir, modificar o eliminar
vinculo), y los datos de la empresa no estan completos, no se puede continuar con el tramite
seleccionado. En este caso se muestra un mensaje indicando que se deben cumplimentar los datos
de la empresa a través de “Modificacion Datos de Empresa”.

Si los datos de la empresa son correctos, al pulsar el botdn ‘Aceptar’ continuaremos con el servicio
segun la opcidn elegida.

4.1 Anadir vinculo

A través de esta opcion se permite la comunicacion una nueva persona vinculada o de un vinculo
de una persona vinculada ya existente.

SEDE
—

et EPHESan0 Colecve  Moossin OF ompneses

Riapds Bostial FAERSCOESS  BLF A8 srmpratiig Warrars Depreis TEEE

Modificacion de datos
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En primer lugar, se debe indicar el NIF o NUmero de Seguridad Social de la persona vinculada que
se desea afiadir:

SEDE

Srvicas aemgearsarn Colsctivn. Modicacitn o emgnesas

Rarén socisl  DUPAESA A WLLE Sl smpran s Memam de smprena TOSS

Tramite afiadir vinculos - Personas vinculadas

MIF Membre y Apsllises HE% irstulo Empress Facha vintulo Carge Retribuiss Satic Tips Baews Pescantaje Control Efetve Prueta sn Contrario Registie

Si no se puede realizar la identificacion a través del NIF se muestra este mensaje:

Informacion

® No es posible localizar a la persona con el Nif introducido, realize la blisqueda por Nss.

Si se localiza el NIF en la Base de Datos de Empresa y no existe ningun vinculo registrado, se
muestra un formulario vacio para afadir la informacion de los vinculos que se desean crear. Se
pueden comunicar hasta 6 vinculos de la misma persona.

Raxin socisl EMPRESAFICTICIA  NAF. ™ TGss

Tramite afiadir vinculo - Alta personas vinculadas

S
Socio v
Socio TR0 S0CH Porcemage Control efecive
Ceconal - e Descrpcsin = co ‘Descrootn =
o :
Winculo 1
i Doscrpoin = EH  Opcions ~
Vinculo 2
e L B oo - .
Vinculo 3
Descrpcsn = =] Opcional ~ “
e = o - Ezm
Vinculo 5§
Descrpenn = - Cpaona ~ m
Vinculo 6
prreen = - .
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En la parte superior se muestra el NIF, el NET y la Razén Social, correspondientes a la empresa.
Estos campos son de salida y por tanto no modificables.

Todos los campos del fichero de Personas Vinculadas a la Empresa pueden anotarse, segun las
validaciones definidas en funcién de la forma juridica de la empresa y de las relaciones de estos
campos entre si, con las particularidades definidas a continuacién para el NIF y el vinculo con la
empresa. Asi mismo, todos los campos se pueden variar a excepcion del NIF y del vinculo con la
empresa que en caso de ser erroneos se deben eliminar y crear un registro nuevo.

o SOCIO - Campo opcional. Respecto de cualquier persona fisica o juridica para la que se
comunica el vinculo con la empresa, se debe informar asi mismo, si tienen la condicion de
socio de la empresa. Los valores posibles de este campo son Sl o NO.

Si se marca el valor “SI” los siguientes campos son obligatorios:
o TIPO DE SOCIO - Identifica el tipo de socio que comunica Valores posibles:

01 SOCIO TRABAJADOR o0 COMUN
02 SOCIO DE TRABAJO
03 SOCIO COLECTIVO INDUSTRIAL
04 SOCIO COLECTIVO CAPITALISTA
05 SOCIO COMANDITARIO
06 SOCIO TRABAJADOR VENTA AMBULANTE INGR.DIR.COMPRAD.
07 SOCIO GENERAL
08 SOCIO TRABAJADOR
10 SOCIO CAPITALISTA TRABAJADOR
11 SOCIO CAPITALISTA NO TRABAJADOR
12 SOCIO INDUSTRIAL
13 COMUNERO
14 OTROS SOCIOS COOPERATIVA
Para cada una de las diferentes entidades, se podra comunicar los siguientes tipos de socios:

A. SOCIEDAD ANONIMA*
10- SOCIO CAPITALISTA TRABAJADOR
11- SOCIO CAPITALISTA NO TRABAJADOR
B. SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA*
10- SOCIO CAPITALISTA TRABAJADOR
11- SOCIO CAPITALISTA NO TRABAJADOR
* con excepcién de los subtipos 06 y 12: sociedades laborales:
07: SOCIO GENERAL SOC.LABORAL
08: SOCIO TRABAJADOR SOC. LABORAL.
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C. SOCIEDAD COLECTIVA

03: SOCIO COLECTIVO INDUSTRIAL

04: SOCIO COLECTIVO CAPITALISTA
D. SOCIEDAD COMANDITARIA:

16. SOCIEDAD COMANDITARIA (simple)

03: SOCIO COLECTIVO INDUSTRIAL

04: SOCIO COLECTIVO CAPITALISTA

05: SOCIO COMANDITARIO
17: SOCIEDAD COMANDITARIA POR ACCIONES

05: SOCIO COMANDITARIO

09: SOCIO COLECTIVO SOCIEDAD COMANDITARIA ACCIONES
E. COMUNIDAD DE BIENES Y OTROS TIPOS SIN PERSONALIDAD. JURIDICA, solo en
SUBTIPO 18-COMUNIDAD DE BIENES.

13- COMUNERO
F. SOCIEDAD COOPERATIVA

01: SOCIO TRABAJADOR o0 COMUN

02: SOCIO DE TRABAJO

14: OTROS TIPOS SOCIOS COOP.
SIES F. SOCIEDAD COOPERATIVA + 01. COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO, ademas
de los anteriores:

06: SOCIO TRABAJADOR VENTA AMBULANTE INGR.DIR.COMPRAD.
J. SOCIEDAD CIVIL.

10. SOCIO CAPITALISTA TRABAJADOR

12. SOCIO INDUSTRAL

o PORCENTAJE DE PARTICIPACION -> Indica el porcentaje de participacion del socio,
expresado con tres digitos para la parte entera y dos para la parte decimal.

o CONTROL EFECTIVO - Indica el control efectivo del socio en la empresa a efectos de su
encuadramiento en el Régimen Especial de Trabajadores Autonomos.

01: MITAD DEL CAPITAL SOCIAL SIN FAMILIARES (050,00 a 100,00)

02: MITAD DEL CAPITAL SOCIAL CON FAMILIARES (050,00 a 100,00 con familiares).

03: IGUAL O SUPERIOR A LA TERCERA PARTE DEL CAPITAL SOCIAL (033,33 a 049,99)

04: IGUAL O SUPERIOR A LA CUARTA PARTE DEL CAPITAL SOCIAL CON FUNCIONES DE
DIRECCION Y GERENCIA (025,00 a 033,32).

05: SIN CONTROL EFECTIVO (000,01 a 033,32 para sociedades de capital; 000,01 a 049,99 para

sociedades laborales)
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06: CONTROL EFECTIVO CON PARTICIPACION INFERIOR (000,01 a 033,32 para sociedades

de capital; no admisible para sociedades laborales)

o PRUEBA EN CONTRARIO - Se debe informar el valor “SI” cuando se pretenda aportar
prueba en contrario de control efectivo de la sociedad, cuando de la comunicacién de los
datos anteriores, el socio trabajador estuviera incluido en alguno de los supuestos de
presuncion de tal control efectivo admisible de prueba en contrario conforme a lo dispuesto
en los articulos 305. b.) o0 e) de la LGSS, es decir, cuando se hubiera comunicado alguno de
los siguientes valores del campo CONTROL EFECTIVO 02, 03 y 04.

o VINCULO CON LA EMPRESA - Indica el cargo desempefiado por la persona fisica o
juridica identificada. Este campo no se puede variar: si cambia el cargo, se cierra el vinculo
anterior y se comunica un nuevo vinculo con la nueva fecha desde que proceda.

Valores posibles:

01 ADMINISTRADOR/A

02 CONSEJERO/A

03 PERSONAL ALTA DIRECCION

04 REPRESENTANTE o APODERADO
05 GERENTE UNICO UTE

99 SOCIO SIN CARGO

O O O O O O

o FECHA INICIO VINCULO - Identifica el inicio de la relacién que se comunica con la
empresa.

o CARGO RETRIBUIDO -» Indica si el cargo de consejero o administrador de la persona fisica
es retribuido o no.
Si el consejero o administrador no esta retribuido por el cargo sino por su condicién de
trabajador por cuenta ajena (sociedad de capital) o vinculacién simultanea como personal de
alta direccién (sociedad laboral) se debe informar el valor “No”.
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Una vez introducidos los datos del primer vinculo, se pueden afiadir nuevos vinculos para esa
misma persona, teniendo en cuenta que los datos asociados a su condicion de socio - Socio, Tipo
de Socio, Porcentaje, Control efectivo y Prueba en contrario -seran los mismos para todos sus
vinculos.

Si alguno de los vinculos no es correcto, se puede borrar con el boton situado a la derecha de cada
uno de ellos.

Cuando se han mecanizado todos los vinculos, se pulsa el boton “Aceptar” y el sistema muestra
una tabla resumen con los datos que se van a afiadir.

SEDE
.
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i bten g Wi . = [ T Bl P jartan Cornl £ e Eegars

En esta tabla, si algun vinculo no es correcto puede eliminarse antes de pulsar “Aceptar” utilizando
elicono [jj

Por otra parte, se pueden introducir nuevos vinculos de otra persona vinculada, tecleando el NIF en
la parte superior y pulsando el boton “Buscar”. En este caso el sistema muestra el mismo formulario
explicado en el paso anterior. Una vez anotados se vuelve a visualizar la tabla resumen anterior
actualizada. A continuacién se debe pulsar el botén “Aceptar”

Una vez aceptado, se visualiza una nueva tabla resumen con todos los datos que se van a
consolidar en la Base de Datos de Empresa:

HEGE
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=
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Asi mismo, aparecen los términos y condiciones, debiendo marcar la casilla “La comunicacién de
los datos de la empresa y de las personas vinculadas a la misma implica la aceptacion de estos
términos y condiciones” para poder ‘Confirmar’ los datos comunicados.

Al pulsar el boton “Confirmar” se muestra el siguiente mensaje:
Mensaje *

Si se pulsa el botén “Continuar” el sistema redirecciona a la pantalla inicial, pudiendo seleccionar
una nueva tarea de las incluidas en el servicio. Al pulsar el boton “Salir” finaliza la aplicacion.

4.2 Modificar vinculo

A través de esta opcién se permite la modificacion de vinculos ya creados, asi como la comunicacion
de la fecha fin de un vinculo.

BEDE

e e e et ke B T

P i ] 4 HAR b S e L TR 1T

Modificacion de dalos

1. Sila empresa tiene menos de 30 vinculos se muestra una tabla en la que se puede acceder
a cada uno de ellos a través del enlace “vinculo” situado en la Gltima columna.

i
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2. Sila empresa tiene mas de 30 vinculos se muestra un mensaje de aviso, indicando que se
debe introducir el NIF en la parte superior para localizar a la persona vinculada que se desea
modificar:

Informacion x

@ Empresa con més de 30 resultados. Utilice el buscador de NIF para localizar a la persona vinculada
que desea modificar.

En ambos casos, se muestra un listado con los vinculos de esa persona vinculada que estan
registrados en la Base de Datos de Empresa. Se debe seleccionar el vinculo que se desea modificar
y a continuacién se pulsa el botén “Modificar”.

SEDE

S0 e e ol Do Mo aon 0 egean

Baenn veca MK dwt amgrenane Sumars 6a emprens TG

Tréamite modificar vinculo
Vintue Fara Copn Friete en
Ragatro ~7 Nomtre y Apetedie L33 5 Secie Tipo Socio Porcetapn Contral E%ctvo Contiarie

Una vez seleccionado el vinculo, se pueden realizar las modificaciones necesarias a través de este
formulario:

W HLE Homies y spalidas
Fech
iy = [ SO CARTALINTS TRASA DG Ty
iy Primta an Contra
CONTROL DFECTRAD PRATICIRACH Ty
Vincula Empresa
Feacha r 3 W ik echa e vin B Cargo ek Ewio
=] = -
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Se debe tener en cuenta que al introducir una fecha de cambio, los datos comunicados quedan
grabados en la Base de Datos de Empresa desde la fecha que se indique.

Por otra parte, todas las modificaciones que se realicen en los datos referentes a la condicién de
Socio -Socio, Tipo de Socio, Porcentaje, Control Efectivo y Prueba en contrario- se repercuten en
el resto de los vinculos que tenga la persona vinculada para el mismo periodo.

Si el sistema muestra una fecha de cambio, no se permite realizar una modificacion anterior a esa
fecha, indicando este mensaje:

Informacién x

® 4259 LA FECHA NO PUEDE SER ANTERIOR A 2024/02/27 . El error esta en el campo Fecha cambio.

Una vez realizadas las modificaciones, se muestra un resumen de los vinculos de esa persona,
apareciendo el icono (i) en cada uno de los campos que se han modificado.

SEOE
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Asi mismo, en los términos y condiciones, se debe marcar la casilla “La comunicacion de los datos
de la empresa y de las personas vinculadas a la misma implica la aceptacion de estos términos y
condiciones” para poder confirmar los datos comunicados.

Una vez confirmados los datos, se ofrece la posibilidad de modificar otro vinculo, realizar otro tramite
del servicio volviendo al inicio del mismo, o finalizar la aplicacion.

A0 desaa realizar?

Modificar otro vinculo Realizar otro tramite
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4.3 Eliminar vinculo
A través de esta opcion se permite la eliminacion de los vinculos de personas vinculadas a la
empresa.

Se recuerda que siempre debe existir al menos una persona vinculada asociada al registro de
empresa.

EEDE
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Modificacidn de dalos

1. Sila empresa tiene menos de 30 vinculos se muestra una tabla en la que se puede acceder
a cada uno de ellos a través del enlace “Vinculo” situado a la derecha.

AR b b HLR g e sy o bR Lk T

2. Sila empresa tiene mas de 30 vinculos se muestra un mensaje de aviso, indicando que se
debe introducir el NIF en la parte superior para localizar a la persona vinculada que se desea
eliminar. Al introducir el NIF se selecciona el vinculo y se pulsa el boton “Eliminar”.

Informacion x

@ Empresa con mas de 30 resultados. Utilice el buscador de NIF para localizar a |la persona vinculada
que desea modificar.

Servicios SEDESS Empresa 23 de 25




‘TESORERIA GENERAL
DE LA SEGURIDAD SOCIAL

SERVICIO MODIFICACION DE EMPRESA Y/O Abril 2024
PERSONAS VINCULADAS

Subdireccion General de Afiliacion, Cotizacion
y Recaudacion en Periodo Voluntario

Se selecciona el vinculo deseado y se pulsa el botén “Eliminar”

Raas oil  DUPSTSATCTICON MLR dl smgreang womars ok wmprens T4

Trémite eliminar vinculo
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A continuacion, el sistema nos muestra una tabla resumen de los vinculos que se van a eliminar de
la Base de Datos de Empresa:

e peans T4

Tramite eliminar vinoulo - Resumen vinculo a elirmina

Porsona vinculada a la empresa
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Asi mismo, aparecen los términos y condiciones, debiendo marcar “La comunicacion de los datos
de la empresa y de las personas vinculadas a la misma implica la aceptacion de estos términos y
condiciones” para poder ‘Confirmar’ los datos comunicados.

Antes de la consolidacion de los datos se muestra un mensaje de confirmacion para la eliminacion
del vinculo debiendo pulsar “Aceptar”
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Tras aceptar y pulsar el botén “Continuar” se ofrece la posibilidad de eliminar otro vinculo, realizar
otro tramite del servicio volviendo a la pantalla inicial, o finalizar la aplicacion.

Mensaje

£Qué desea realizar?

i
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