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Manual del servicio de Solicitud de cambio de base de cotizacién en convenios especiales

1. Introduccion

El servicio de solicitud de cambio de base de cotizacidon de convenios especiales tiene como
objetivo facilitar al suscriptor la posibilidad de cambiar la base de cotizacion del convenio
especial y/o formular la solicitud o renuncia al incremento de la base de cotizacion del

convenio.
A quién va dirigido:

- Los suscriptores de convenios especiales regulados por la Orden del Ministerio de
Trabajo y Seguridad Social de 18 de julio de 1991 podran solicitar la modificacion de la
base de cotizacion del convenio especial para el afo natural en el que se efectte la
peticiéon de cambio, o bien el incremento de la base de cotizacién del mismo. Este
servicio sdlo estara operativo de enero a marzo. No admite modificaciones posteriores
para ese ejercicio.

- Los suscriptores de convenios especiales regulados por Orden TAS/2865/2003, de 13
de octubre, vigente a partir del 1 de abril de 2004, podran solicitar el cambio de base
de cotizacion y/o solicitar/renunciar al incremento correspondiente. La base de
cotizacion elegida tendrd efectos desde el dia 1 de enero del afio siguiente a la fecha de
solicitud. Este servicio estard operativo de enero a septiembre. Si, dentro del plazo de
solicitud, formula mas de una peticion respecto a cambio de base y/o solicitud/renuncia
del incremento para el mismo afio, sdlo se consideraran los datos de la ultima solicitud.

2. Acceso al servicio

Este servicio esta disponible en la Sede Electrénica de la Seguridad Social (SEDESS), a la que
se accede a través del enlace htpps://sede.seg-social.gob.es

El servicio se encuentra disponible en la seccidon Ciudadanos en la siguiente ruta:

Inicio > Ciudadanos > Afiliacion, Inscripcion y Modificaciones

El acceso a este servicio estard habilitado Unicamente cuando se identifique como
persona fisica

Obtener Acceso
Apoderado inscrito

Mas informacién €)

A continuacidn, el usuario seleccionara si va a realizar el cambio en nombre propio o como
apoderado inscrito.

Tesoreria General de la Seguridad Social
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Al seleccionar « Obtener Acceso ~ se podra optar por una de las siguientes opciones:

Identificate

Cl@ve Permanente

Cl@ve PIN

Via SMS

DNIe o certificado

EU Login

—

A continuacién, se mostrara la pantalla de Aviso y Consentimiento. El usuario debera leery

aceptar los términos y pulsar el botén “Continuar”.

Sede Electronica de la Seguridad Social

Cambio de base de cotizacion - Convenios especiales

Suseriptot  30000000000( Documento identificatve DML NNNNNN - Nimero de la Sequridad Social NNNNNNNNNN
Consentimiento

Los campos marcads con (*) son coligatoros

Aviso

#ip natumien el gue e efectie o /b el increm 1 o migmo, Este servicio i esfard

Wiar oS Jocumentos que io sean requenidos. B solicitants asume |

) {¥) He leido y estoy de acvendo

Tesoreria General de la Seguridad Social
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3. Relacion de Convenios especiales suscritos

En esta pantalla, el sistema mostrard la relacion de todos los convenios que tiene el
Suscriptor. Respecto de cada convenio se visualizara la siguiente informacidn:

Régimen del convenio.
- Tipo de convenio especial.

o
I

Base cotizacion. Se indicara “S

cuando ésta sea modificable y “No”, en caso contrario.
- Normativa: Orden 18 julio 1991 u Orden TAS/2865/2003.

En funcidn de la normativa que regule el convenio especial, los plazos y las opciones que
ofrece este Servicio varian, conforme se ha indicado en la pantalla de Inicio del servicio.

En caso de que el suscriptor esté vinculado a un Unico convenio especial, el servicio le dirigira
directamente a una pantalla con los datos de ese convenio.

3.1 Convenios especiales regulados por la Orden 1991.

Si el interesado es suscriptor de convenios especiales que se regulan por la Orden de 18 julio
de 1991, se mostrara la siguiente pantalla:

=) Sisecorar A AT BAGE OO [IACIN MODF LA E AT I WPLCARLE

o
I

Aguellos convenios en los que figure “Si” en la columna de “Base cotizacion modificable”
son aquellos en los que el usuario podra modificar la base de cotizacidn o solicitar que se

aplique el incremento correspondiente en la base de cotizacion del convenio especial.

En los convenios en los que figure “No” en la citada columna, se permite seleccionarlo para
conocer el motivo por el cual no se puede modificar la base de cotizacion de ese convenio a
través de este Servicio. En el punto 4 de este manual, se indican los mensajes que emite el
sistema en este supuesto.

Cuando el usuario ha seleccionado un convenio especial cuya base de cotizacidén es
susceptible de modificacidon se mostrara la siguiente pantalla en la que se debera seleccionar
una de las dos opciones que ofrece el Servicio.

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccion General de Afiliacidn, Cotizacion y Recaudacién en Periodo Voluntario 5
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S0e HReCtronica 0e ia Seguncad Soca
ambio de base de cobzacio 0 = @ ©®E &‘
| SEECIPIDr  KNNENNENKE Documento identfcative NNNNNNNNNN - Numero de @ Seguridad Social NNNNNNNNNNN

Cambio base de cotizacion convenio de Orden 18 julio 1991

Les campos marcados con (¥) son chligatorics

Datos del convenio

Fecha dealta en el convenio
Baze del afio anterior 2020
Basedel aflo actual 2021 2

(*) Cambio de base de cotizacion

Base de cotizacion sollcitada t €

Incremento de la base de cotizacidn en el 0.51% - Porcentaje deincremento de fa base minima del Régimen aplicabie en afto 2021

Fecha de presentacidn 01/03/2021

Si no se selecciona ninguna opcidn se muestra el siguiente mensaje:

En caso de que el usuario seleccione la opcién “Base de cotizacién solicitada”, debera indicar
el importe de la nueva base y pulsar “Continuar”

de Blectrénica de la Seguridad Soci
bio de base de cotiza ONVENIOS especia 52 fj@&
SUSCIDIOT XXX N Documento identificative 99999999999 Nomero de la Sequridad Social 00000000

Cambio base de cotizacion convenio de Orden 18 julio 1991

Datos del convenio
Régimen 01407

Tipo de convenic especial
Normativa aplicable Orden
Fecha de ata en ef convenio 0
Base del afo anterior 2020 21
Base del afio actual 2021 2

(¥) Cambio de base de cotizacion

# Base de cotizacidn solicitada | 254 |;

Incremento de la base de cotizaciin en o (1,51% - Porcentaje de incremento de ka base minima del Régimen aplicable en afio 2021

Fecha de presentacicn 01/03/2021

A continuacidn, se muestra la siguiente pantalla para confirmar el cambio solicitado:

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccién General de Afiliacidn, Cotizacidn y Recaudacidn en Periodo Voluntario 6



Manual del servicio de Solicitud de cambio de base de cotizacién en convenios especiales

ede Bectronica de la Seguridad Socia

bio de base de co ENIOS esp <>fJE]&

Suscriptor XG0 Documento 0 Numero de ta Seguridad Social 999999999999

Resurnen cambio base de cotizacidn convenio de Orden 18 julio 1991

Fecha de alta en el convenio 01
Base del afio anerior 2020 21

Base del afio actual 2021 2

El cambio de base de cotizacidn se solicita con los siguientes datos
Cambic de la base solicitado 213400 €

Base de cambio de cotizacién para el afio 2021 213400¢€

Fecha de presentacidn 01/03/2021

Es necesario pulsar en el botdn “Confirmar”. El sistema emitira los siguientes mensajes
informativos:

Mensajes de la aplicaciéon

e Operaciéon realizada correctamente. Se ha
generado la documentacién correspondiente.
e  Serecomienda guardar el PDF antes de imprimirlo.

Después de cerrar los mensajes, a continuacidn, se mostrara una pantalla desde la cual el
usuario podra descargar el Justificante y la Resolucién de la solicitud.

Tesoreria General de la Seguridad Social
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Seile Bacirinng o6 b Dojindd Dol
Canbio de base de oofizacn - Comeenios cipecisies

WENEEKCEEE DOOPans s TicEnyT MMARAMHI e 00 W Teunns Roos AHRMHTIAN

Corumenincadn

3.2 Convenios especiales regulados en la Orden TAS/2865/2003

Si el interesado es suscriptor de convenios especiales que se regulan por la Orden de 18 julio
de 1991, se mostrara la siguiente pantalla:

Sede Blectrinica de la Seguridad Socia

ambio de base de cotizacion - Convenios especiale 2 ® 06 &

| Suscriptor  X0000O0XKXX Documants

MRCETVD MNNNNNMNNNN  Nemero de a Segundac Social NNNNNNNNNNN

Relacién convenios especiales

Saleczions un convenio 52 la sea pars modifear laase de cotzacdn

[
|

Pdginas: 1

Aguellos convenios en los que figure “Si” en la columna de “Base cotizacion modificable”
son aquellos en los que el usuario podra modificar la base de cotizacién y/o solicitar o
renunciar a que se aplique el incremento correspondiente en la base de cotizacién del
convenio especial.

En los convenios en los que figure “No” en la citada columna, se permite seleccionarlo para
conocer el motivo por el cual no se puede modificar la base de cotizacion de ese convenio a
través de este Servicio. En el punto 4 de este manual, se indican los mensajes que emite el
sistema en este supuesto.

Cuando el usuario ha seleccionado un convenio especial cuya base de cotizacién es
susceptible de modificacion se mostrara la siguiente pantalla en la que se debera seleccionar
alguna de las opciones que ofrece el Servicio.

Tesoreria General de la Seguridad Social
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Sade Electrinics de i Seguridad Social

Cambio de base de cotizacién - Convenios especiales

| Suseriptor 300000000 Documents dentificative ‘9999999999 Kimen de ls Ssgundad Socal 99999999999

Cambio base de cotizacion convenio de Orden TAS/2865/2003

Datos del convenio
Régimen 0540 2E5 £9
Tipo de convenio especial
Normative apficable Ord. 55
Base actual del comvenc © 271 7€

Base solicitacs para 1 de enero de 2022 1.20000¢

Cambio de base de cotizacion
L3 v Sase de Cousacdn eegida 3eE efectiva B partrdel T deswo el 2022
7 Base minims
Base promedso del (timo afio cotizado
Base miniTa

Otra base €

Incremento automatico de la base de cotizacidn
Incremento sutomitcs
I marca #1%8 opcin, i Tase de COTTaCON i COMVNIo 3 INGTETNTIE 97 8l DSrORTIEE 0 Qut 34 ey |a ase i de cotizecdn dl Rigmin

B SRl SR 3L SR

Una vez seleccionada la opcidn es necesario pulsar en el botdn “Continuar” para visualizar
el resumen del cambio de base que se va a realizar. Pinchando en el icono “Limpiar” se podra
seleccionar de nuevo la opcidn.

-.. :‘::" :‘. .' ge co acio ONVeNios especiaie <3 {J E &

Suscriplor KRXEXKEKRE Documents denificatvo 99999999999 Nimern de ls Seguridad Sochel 99999999999

Cambio base de cotizacién convenio de Orden TAS/2865/2003

Datos del convenio
Fedgimen 1AL
Tipo dec T S

Norrrativa agicabie Croen
Baze actual del convenic 1

Cambio de base de cotizacion
LR AN CRLUITION AT M Sfectvd ot del | ceaneen ol 2122

Base mdrima

Base promedo del i afio cotizade
& Base minima

O3 base |{

Incremento automatico de |a base de colizacion
Incremanio autamatica

e de cotzacd:

| comenc 3¢ nire &l poroetae e1ed que s cemanie ks Bese maxims de oot

& Rerwncia &l incremenio stomdtico

S TETS BFE optn, [3 tase de conzaodn Ol SOnVETo 36 MOTEMETIEE € § DOTETIEE 9u8 3¢ oemente 3 Sase minima de RETA

Tesoreria General de la Seguridad Social
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Una vez se ha seleccionado “Continuar”, se mostrara esta pantalla donde se informa de los
efectos de las modificaciones solicitadas.

Sede Elecininica de la Seguridad Social

Cambio de base de cotizacion - Convenios especiales

¢ XOXKKXNHKN Do detfcalvo $O99009990  h

Resumen cambio base de cotizacion convenio de Orden TAS/2865/2003

Datos del convenio

Rigimen 0820

Cambio de base soictads
Renuncia al intrements
Fecha de efectos del carmibio de base de cotlzacidn 07/07/2022

Aviso: efectos de las modificaciones anotadas
LB Nudel D28 O CONSICION $HOTE 303 ofactvE 1 00T 08l T de #ne0 08 20I2 iy I meauncin N ncremanto # L alonzacion O [ 2R 3443 #0491 1 reaionZaadn of (B Dase O convaniol B parte o | desneo oo 2003

Confirmar

Es necesario pulsar en el botén “Confirmar”. El sistema emitird el siguiente mensaje
informativo:

e Operacién realizada correctamente. Se ha
generado la documentacién correspondiente.
e Serecomienda guardar el PDF antes de imprimirlo.

Después de cerrar el mensaje, a continuacion, se mostrara una pantalla desde la cual el
usuario podrd descargar el Justificante de la solicitud.

En los convenios regulados por la Orden TAS/2865/2003, la Resolucién serd notificada al
suscriptor del convenio especial por los canales establecidos a tal efecto, cuando se
consoliden los cambios solicitados.

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccién General de Afiliacidn, Cotizacidn y Recaudacidn en Periodo Voluntario 10
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4. Mensajes informativos del Servicio

Cuando la base de cotizaciéon del convenio especial no es susceptible de modificacién a
través de este Servicio se mostraran los siguientes mensajes:

a) Mensaje cuando el cambio de base se solicita fuera de plazo

*4907* El cambio de base de cotizaciéon
solicitado no surtira efectos por haber
superado el plazo de solicitud previsto en la
normativa de aplicacion

b) “0001”. Base de Cotizacion fija o predeterminada.

*0001* Conforme la normativa que regula este
convenio especial, la base de cotizacidén o cuota
del convenio son fijas. Por tanto, no se admiten
modificaciones. En su caso, el incremento de la
base de cotizacién se producirda de forma
automatica, en el supuesto de que la cuantia de
la base se incremente legalmente

c) “0002”. Base de Cotizacion calculada.

*0002*. A través de este servicio no es posible
solicitar la modificacién de la base de cotizacién.
En su caso, podrd hacerlo a través de los
servicios: Presentacion de otros escritos,
solicitudes y comunicaciones (TGSS) o TE
AYUDAMOS, disponibles en la Sede Electrénica
de la Seguridad Social con la cumplimentacion
del Modelo TC. 4005 “SOLICITUD: CAMBIO DE
BASE DE COTIZACION”

d) “0003”. Base de Cotizacion solicitada con anterioridad.

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccion General de Afiliacidn, Cotizacion y Recaudacién en Periodo Voluntario 11
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*0003* La base no puede ser modificada con
esta transaccion, ya ha solicitado un cambio
de base con anterioridad.

e) '0004”. Base de Cotizacidn minima sin incremento.

*0004* La base minima de cotizacién del
Régimen aplicable, para el nuevo afio no se ha
incrementado. Por tanto, no se admite la solicitud
de incremento de base.’

5. Modelos / Comunicaciones

Los resguardos de la solicitud que se pueden generar son los siguientes:

Modelo 1 se emitird cuando se haya solicitado un cambio de base, ya sea en un convenio de
la orden antigua o nueva. Se indicara la orden en el campo indicado.

Tesoreria General de la Seguridad Social
Subdireccion General de Afiliacidn, Cotizacion y Recaudacién en Periodo Voluntario 12
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MINISTERID

DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL

¥ MIGRACIONES

L |
I TESORERIA GENERAL
DE LASECUREIAD SOOI

[ RESGUARDO DE SOLICITUD:
CAMBIO DE BASE DE COTIZACION EN CONVENIOS ESPECIALES
DJDAa . nacedala o . caon Namem de Saguadad
Godal DHIMIE ¥ domidiia an .
il dn min fscha erniodabass da oofacidn an ol Comveno Expecal
L s afocio s e los s mociicac e
A B NI ACTLIAL A E DE COMIASAN SOLGTAA FEDHA B EFECTDS
REFERENCIAS ELECTR ONICAS
W CEA: FECHA: [ cotgncza: =
| I |

a0

llustracion 1 Resguardo Solicitud Cambio de Cotizacion

Tesoreria General de la Seguridad Social
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MINISTERID
DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL TESORERIA GENERAL
¥ MIGRACIONES DE LASEGURTAD SOGIAL

Ilu'mh fa ramitacdn del combio de bass do mizacdn del Comenio Especal hn malzado o siguisms DECLARACION

RESPONSARLE:

- &.llu'l:l:l:: o= daios dedarad o son Gearos.

+ Condispona da fa dommeniacidn que asi b sondita, v ln pondrd adisposicidn da laddminsimoidnde a Seguada d Social siasi
== b raquisrs. Mo absianis, y 2 fol eiecio, 8 mioriza ol TGSS a soicker @ informactin goe b en podar da olms
Mmﬂnﬁlﬂmum aando m consdsenascasnn.

+  Ouahamida mfommada
O Dulﬂ:s\nuahsmmmlxdmntndlhnsudummahddﬂmmﬂqnﬁi
< Sotrebedemchos en matern depmiecodn da dafos.

La maxactid, fafweded u omisiin, da cadicer esencaol, do caiquisr daio o niommaodn quo o ncorpom & wna dodaraadn
rsponsalie o i no presanmcdn de fa doouman tociin acrediinSen gua fusra requenda determinard b moositsidad de comdruar
con i ramitacdén da b soichd, s5n pjeco de b poabies repoeabiidades pamains, dviles o admnisiratvas que pudoran

nxgrsa.

e b D clall T AR

S0 e ARG e, Coliaciin y B casdarbds an Padods Waestar ks - oy sria S o ra F e B S e d Socml
el it g b @Sllachde da T abgafoma Hu:hﬂ'i:ud- el g, din | e, ot Liackde poesalin ds

hmual- dire ol hhpdmn dul doa ity ite b &t ritaa i,  alae y e e
ST b e i L

-

g et i

B Al L &) ek et e d s civtae AR AR e o e e i DS e e e e & v B
e

APl Rufed. L w]afime, e e S o
pch & B o e il e -
WA Arsede £ L ) of = [t i wl i el i ol e gl apicdle al mgcouble dud
Tl e

i %o e it e allzaa e e, B B ul oo duiods

g i Trale o Sogiir adad S ehal . e v S dha Sopies, SORERSS,, St i O e d [a 3%, WinlE oo dei Saeidi g,
Corampari de Sarided, Asuricd Sociale, Erplen de 00 AR Siedciod, Setn; Mekseshs de Haow etls (RIAT, 08E | Comte. Akl
Jrfeit g v = || L g | B, S woita oo digtc. mie s e, OF AR £ 00 ol i Firaaenchian

Dl i i

Marw dmche o accachy, mafior ya conwm 3 Sann s fo crsmddo dd s st de b, wyle e dodla e i
rferin acide afichicd

ool op i 2l Bl d

Franche it ‘ dr el :hn:hu:&ﬁﬁhvlﬁ!ﬂdu-ﬂbrm-:dllllﬂd-ﬂ

12021
r..-—
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Modelo 2 se emitira en convenios de la orden antigua o nueva, cuando solicita o renuncia al
incremento de Base de Cotizacion. En convenios de orden antigua solo serd posible la

solicitud del incremento, en convenios de orden nueva sera posible ambos.

+al

11

MINISTERID o
DE INCLUSHON, SEGURIDAD SOCIAL : TESORERLL BENERAL
¥ MIGRACIONES DOE LA SEGURDAD SOCAL

RESGUARDO DE SOLICITUD:
DE INCREMENTO O REMUNCIA AL INCREMENTO AUTOMATICO DE LA BASE DE

COTIZACION EN CONVENIOS ESPECIALES

DDfia macidala o oon Mimera de Seguidad
Sooal DMHAIMIE, y dormicho en .
o micitado mn facha mcramariodela base de cotizacdnane | Carmvenio Especal

Losvalbms actuahes v hos e iecios do losdioios modifmdosson s siquones

B O CONIEAN AT TLIAL e FiECHALE EFECTE
REFEREWCIAS ELECTR OMICAS
M CEA: FECHA: Cifign CEAC PAGHA:
= P e e e i i ek i i B .
Stk I kil i s et 5 k. e v, el ™ ey ey i i e 8

llustracion 2 Resguardo de incremento o renuncia al incremento automdtico de la Base de Cotizacion
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MINISTERIO =
DE INCLUSKIN, SECURIDAD SOCIAL : TESORERIA GENERAL
¥ MIGRACIONES DE LASEGURIDAD SOGA

Duranin la Famiacidn de cambio da boes de mizacdn dal Comveno Especial hn malEado [ sgumms DECLARACON
RESPONSADLE:

+  Cuaiodos bsdaios dedarados sanoerios
«  Cusdispons de ka doog men tacidn que ol b acedita, v b ponded adesposicidn de lnA dminstmcdnd e laSeguddad Socal = asi
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Modelo 3 sélo se emitira en convenios de la orden nueva. Se emitird cuando se haya
solicitado un cambio de base y también solicite o renuncie al incremento de Base de
Cotizacion Este modelo no procede para convenios sujetos a la orden antigua, ya que en los
convenios antiguos el cambio de base tiene efecto desde el 1 de enero del afio en curso y el
usuario elige entre anotar la base o incrementarla con él % de incremento de la minima del
afo en curso.
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Manual del servicio de Solicitud de cambio de base de cotizacién en convenios especiales

MINISTERID ===

DE INCLUSION, SEGURIDAD SOCIAL : TESORERIA GENERAL

¥ MIGRACIONES DE LASESURTWD SO0
[ RESGUARDO DE SOLICITUD:

CAMEIO DE BASE DE COTIZACIKIN ¥ DE INCREMENTO O RENUNCIA AL INCREMENTO
AUTOMATICO DELABASE DE COTIZACION, EN CONVENIOS ESPECIALES
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e PR B0 B e, BASE O COTiEAG iim FECHS O EFECTOS
REFERENCIAS B ECTROMICAS
e CEA: FECHA: Cfign CEA: P AGINA:

H-20E

llustracion 3 Resguardo de solicitud de cambio de base de cotizacion y de incremento o renuncia al incremento
automdtico de la Base de Cotizacion.
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MINISTERIOD
OF INCLUSKYN, SEGURIDAD SOCIAL TESORERIA GENERA
¥ MIGRACIONES DE LASEGURIDAD SOCIAL
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Las Resoluciones que se generaran una vez consolidados los cambios solicitados, seran las

siguientes:

a0

MINETERIO ===
DEINCLUSKYN, SEGURIDAD SCOIAL : TEORERM, GENERAL
T MIGRACIOMES DE LA SEGLFRIDAD 50 00AL

RESOLUCION SOBRE CAMEIO DE BASE DE COTIZACION EN CONVENIOS ESPECIALES
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Ilustracion 4 Resolucion sobre la solicitud o renuncia al incremento de la base de cotizacion.

MIMETERIO
DEINCLUSON SEGURIDAD S0O1AL TEORERM, GEMERAL
L MIGRACIONES DE L& SEGLIRIDAD S00IAL

RESOLUCION SOBRE LA SOLICITUD O RENUNGIA AL INCREMENTO DE LA BASE DE
COTIZACION EN CONVENIOS ESPECIALES
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