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Nombre del procedimiento

ALTA EN TRABAJO AUTONOMO

Identificacion y descripcidn del procedimiento

Este servicio permite tramitar el alta en el régimen especial de trabajadores auténomos de
forma electronica.

Tendran la consideracién de trabajadores autdbnomos por cuenta propia aquéllos que realicen
una actividad econdmica de forma habitual, personal y directa, sin sujecidon a un contrato de
trabajo y asumiendo ellos mismos el riesgo de las operaciones. El Régimen Especial de
trabajadores autdénomos incluye también a los trabajadores por cuenta propia agrarios, no asi a
los trabajadores auténomos del mar, incluidos en el régimen especial de trabajadores del mar.
En el caso de que queramos dar de alta a un trabajador por cuenta propia del mar deberemos
utilizar el servicio Alta Trabajadores Régimen Especial del Mar por cuenta propia.

Requisitos del solicitante y documentacién a aportar

Ser ciudadano espafol residente en Espafia, o extranjero que resida o se encuentre legalmente
en Espafia siempre que, relnan los requisitos establecidos.

- Poseer la edad legalmente establecida para el ejercicio de una actividad por cuenta
propia.

- Cumplir adicionalmente con los requisitos legalmente establecidos segln el colectivo al
que pertenezca el trabajador auténomo.

- Disponer previamente de un Niumero de Seguridad Social que le identifica en su relacién
con la Seguridad Social espafiola.

- Mandato u orden de domiciliacidn de adeudos directos SEPA para el pago de las cuotas
de la Seguridad Social y Autorizacién del titular si fuera distinto del trabajador
auténomo.

Plazos

El alta se debe tramitar de forma previa al del inicio de la actividad, pero con una antelacién
maxima de 60 dias. No obstante, el servicio permite tramitar el alta fuera de plazo.

Hay que tener en cuenta que la obligacidn de cotizar al régimen especial de trabajadores
auténomos nace desde el dia en que se inicia la actividad y que no solicitar la afiliacién inicial, el



https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/Ciudadanos/Regimen+Especial+del+Mar/MAR98_AUTONOMOS_ALTA

alta de los trabajadores o tramitar el alta fuera de plazo dard lugar a la aplicacidon de sanciones
administrativas.

La resolucidn que determine la inclusion del trabajador en el régimen especial de trabajadores
auténomos se dicta por la Administracion de la Seguridad Social y debe emitirse en el plazo
maximo de cuarenta y cinco dias.

Efectos del silencio administrativo

Una vez transcurridos 45 dias desde la presentacién de la solicitud sin que la Administracién de
la Seguridad Social haya dictado y notificado resolucion expresa, resulta de aplicacidn el silencio
positivo, de forma que el interesado puede considerar estimada su solicitud.

La estimacidn por silencio administrativo tiene a todos los efectos la consideracién de acto
administrativo que pone fin al procedimiento.

Vias de reclamacion y recurso

La resoluciéon del alta en el régimen especial de trabajadores autdnomos, en el sentido que
proceda, estimatoria o desestimatoria, dictada por la Administracion de la Seguridad Social
podra recurrirse en alzada o en recurso potestativo de reposicién. Dichos recursos pueden ser
interpuestos a través del servicio de registro electrénico Presentacidn de impugnaciones ante la

Tesoreria General de la Seguridad Social.

El recurso de alzada, de caracter administrativo, se interpone ante el érgano jerarquicamente
superior que dictd la resolucién que se impugna, con la finalidad de que se revise y modifique el
sentido del mismo. El plazo para interponer el recurso de alzada es de un mes desde que se
produjo la notificacién de la resolucién.

El recurso potestativo de reposicion se interpone ante el mismo érgano que dictd la resolucion
que se impugna y el plazo para interponerlo es de un mes desde que se produjo la notificacion
de la resolucidn del alta.

Normativa

Real Decreto 84/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba el Reglamento General sobre

inscripcion de empresas vy afiliacion, altas, bajas y variaciones de datos de trabajadores en la

Seguridad Social

Ley 20/2007, de 11 de julio, del Estatuto del trabajo auténomo

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones

Publicas

Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de

la Ley general de la Seguridad Social



https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/EmpresasyProfesionales/impugnaciones/05impugnaciones
https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/EmpresasyProfesionales/impugnaciones/05impugnaciones
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1996-4447
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1996-4447
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-1996-4447
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2007-13409
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-11724
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-11724

Pasos para completar el procedimiento electrénico

Para completar todo el procedimiento electronico es aconsejable tener preparados
determinados datos que pueden ser requeridos durante la tramitacién, dependiendo de la
condicidn del trabajador elegida.

1. Datos de contacto. Sera necesario facilitar teléfono movil y correo electrdnico.

2. Familiares. Serd necesario indicar el NUmero de la Seguridad Social del Titular de la
explotacién o negocio, con quien va a colaborar.

3. Socios y Familiares de Socios. Sera necesario facilitar el Cédigo de Identificacidn Fiscal
(CIF) de la sociedad o entidad.

4. En algunos casos, durante la tramitacién se necesitara comprobar la titularidad fiscal
y, por lo tanto, habrd que indicar:

e El Cddigo del Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE).

e La Administracion Tributaria a la que pertenece (Organismo de presentacion del
Impuesto de Actividades Econémicas).

e El cédigo de la actividad de acuerdo con la tabla de Clasificacidon Nacional de
Actividades Econdmicas (CNAE). Existen conversores IAE-CNAE que se localizan
facilmente en Internet.

e También se puede obtener informacidn de la CNAE en la web del Instituto
Nacional de Estadistica: INEbase / Clasificaciones estadisticas /Clasificaciones
nacionales /Clasificacién Nacional de Actividades Econdmicas. CNAE / Ultimos
datos.

5. Base de cotizacidn sobre la que se calculan las cotizaciones mensuales.

Entidad aseguradora con la que se cubriran los riesgos derivados de la Incapacidad
temporal, el accidente de trabajo o el cese de actividad.

7. EIIBAN de la cuenta bancaria, asi como el DNI o NIE del titular de dicha cuenta. Mandato
u orden de domiciliacién de adeudos directos SEPA para el pago de las cuotas de la
Seguridad Social y DNI o NIE y, en su caso, Autorizacidn firmada por el titular si este
fuera distinto de la persona responsable del pago de las cuotas.

Las distintas pantallas nos permitiran seleccionar y cumplimentar los datos que dependeran de
las opciones que vayamos eligiendo. Al llegar al final, se mostraran los datos introducidos, para
confirmarlos. Si los datos introducidos son correctos, tras pulsar CONFIRMAR aparecera el
mensaje informativo “Operacidon realizada correctamente” y se dara opcion para ver el
justificante del Alta en formato PDF.

Solicitud y métodos de identificacion

Desde el 1 de octubre de 2018 los trabajadores auténomos estdn obligados a relacionarse con
la Seguridad Social por medios electrdnicos.

Para poder tramitar el alta de forma telematica, debera acceder al servicio alta en trabajado
auténomo en Importass, el Portal de la Tesoreria General de la Seguridad Social.


https://www.ine.es/dyngs/INEbase/es/operacion.htm?c=Estadistica_C&cid=1254736177032&menu=ultiDatos&idp=1254735976614
https://www.ine.es/dyngs/INEbase/es/operacion.htm?c=Estadistica_C&cid=1254736177032&menu=ultiDatos&idp=1254735976614
https://www.ine.es/dyngs/INEbase/es/operacion.htm?c=Estadistica_C&cid=1254736177032&menu=ultiDatos&idp=1254735976614
https://portal.seg-social.gob.es/wps/portal/importass/importass/Colectivos/Trabajo+Autonomo/guia?1dmy&urile=wcm%3apath%3a/wps/wcm/connect/importass/importass_contenidos/categorias/altas%2C+bajas+y+modificaciones/altas+y+afiliacion+de+trabajadores/alta_trabajo_autonomo
https://portal.seg-social.gob.es/wps/portal/importass/importass/Colectivos/Trabajo+Autonomo/guia?1dmy&urile=wcm%3apath%3a/wps/wcm/connect/importass/importass_contenidos/categorias/altas%2C+bajas+y+modificaciones/altas+y+afiliacion+de+trabajadores/alta_trabajo_autonomo

El acceso al servicio de alta requiere alguno de los métodos de identificacidn electrénica que se
indican a continuacion:

- DNl electrénico.
- Certificado electrénico.

- Sistema Cl@ve (Cl@ve permanente / Cl@ve Mavil).
- Via SMS, si tiene comunicado el teléfono mdvil a la Seguridad Social.

Tarifas y métodos de pago

La utilizacidn de este servicio electrénico es gratuita.

Unidad competente y contacto

Direcciones Provinciales de |la Tesoreria General de la Seguridad Social.

Puede acceder al directorio de oficinas de la Seguridad Social en la siguiente direccion web:

http://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/OficinaSeguridadSocial



http://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/OficinaSeguridadSocial

