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1 Introduccion

El procedimiento de asignacion de un Cédigo de Cuenta de Cotizacion (CCC) o Numero de
Afiliacion (NAF) a una autorizacién del Sistema RED consta de dos fases:

1. En primer lugar, el autorizado RED solicita la asignacién de un CCC o NAF

2. Posteriormente, el empresario/afiliado deberd confirmar que desea que su CCC/NAF sea
gestionado por el autorizado RED que lo ha solicitado

Para este segunda fases se creado el Servicio de Confirmacién de Asignacién de CCCs o NAFs a
un Autorizado RED, que permite por tanto a empresarios individuales confirmar la asignacion de
sus CCCs/NAF al autorizado RED que lo ha solicitado. Una vez que el empresario individual
confirme que desea que su CCC/NAF sea gestionado por el autorizado RED que lo ha solicitado,
el CCC/NAF quedara automaticamente asignado al autorizado.

El servicio también permite igualmente denegar la solicitud de asignacion realizada por un
Autorizado RED, que como consecuencia de ello, el CCC/NAF no se asignara al autorizado RED
solicitante.

2 Funcionamiento del servicio

Para acceder al servicio debera introducir el usuario y contrasefa:
[ AR

Plataforma de Autenticacidén - Cl@ve permanente

Datos del usuario

M~

A |

#} Informacion

Si los dates introducidos son correctos, el sistema enviara a su teléfono mévil un mensaje SMS con un cédigo de acceso para que lo introduzca
usted a continuacién. Si alin no ha establecido su contrasefia podra hacerlo en Registre su Contrasefia.

Rellene usuario y contrasefia para garantizar su identidad

DNI/NIE

Contrasefia éHa olvidado su Contrasefia?

Posteriormente, el sistema solicitara que introduzca un co6digo numérico de un solo uso (OTP),
gue habra recibido via SMS al nimero de maovil que facilité en el acto de registro:
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Observacionas

Puede tardar en recibir su SMS.
Si o ha recibide el SMS revise sus datos.

Introduzca el cddigo enviado a su teléfono mdovil

Si los datos son correctos, una vez que acceda al servicio, el sistema comprobara si existen
solicitudes de asignacion de su Numero de Afiliacién y/o solicitudes de asignacién de CCCs de
empresario individual, pudiendo darse tres posibles casos:

e En el caso que unicamente tenga solicitudes de asignacion de CCCs, se mostrard una
pantalla en la que apareceran las solicitudes de asignacion de los mismos en una tabla:

Sede Electronica
CONFIRMACION/DENEGACION DE ASIGNACIONES

Solicitante 10000001 JUAN ESPANOL ESPANOL
Seleccione 'confirmar (C) o 'denegar (D)' para cada solicitud de asignacion

SOLICITUDES DE ASIGNACION DE C.C.C. PENDIENTES DE CONFIRMAR

Resultados 1 a 10 de 14

Ayudal Validar l Pag. Sig.l

€l D C.C.C. Razon Social Autor. Nombre autorizacion
[ [~ 011101 000000001 Razon social del CCC 000001 Razon social del autorizado
T [~ 011101 000000002 Razdn social del CCC 000001 Razdn social del autorizado
I~ [~ 011101 000000003 Razon social del CCC 000001 Razon social del autorizado
I~ I~ 011101 000000004 Razdn social del €CC 000001 Razon social del autorizado
[T T~ 011101 000000005 Razon social del CCC 000001 Razon social del autorizado
I~ [ 011103 000000006 Razon social del CCC 000001 Razdn social del autorizado
I I~ 011103 000000007 Razon social del CCC 000001 Razdn social del autorizado
[T [~ 011102 000000008 Razdn social del CCC 000001 Razdn social del autorizado
T I~ 011103 000000009 Razon social del €CCC 000001 Razon social del autorizado
[T I~ 011103 000000010 Razon social del €CC 000001 Razdn social del autorizado
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¢ Si Unicamente tiene solicitud de asignacién de su Numero de Afiliacién, se mostrard una

pantalla con el siguiente aspecto:

Sede Electronica

CONFIRMACION/DENEGACION DE ASIGNACIONES

Solicitante)0000001 —A NOMBRE APELLIDO APELLIDO

Tiene Vd. pendiente de confirmar una peticion de asignacion
Datos del Numero de Afiliacion pendiente de confirmar

N.A.F 01 00000000
Apellidos APELLIDO APELLIDO
Nombre NOMBRE

DATOS DEL AUTORIZADO QUE SOLICITA LA ASIGNACION

Numero
Razon social

000001
. Razon social de la autorizacion 1

Seleccione ‘confirmar (C) o 'denegar (D)' para la solicitud de asignacion

CONFIRMAR |
DENEGAR -

Ayuda | Validar

2148- Marque opcion y pulse "VALIDAR"

e Por dltimo, si ademas de la solicitud de su NAF el usuario tiene solicitudes de asignacion
de sus CCCs de empresario individual, la pantalla tendra el siguiente aspecto:

| Sede Electrénica
CONFIRMACION/DENEGACION DE ASIGNACIONES
Solicitante/000001- A . JUAN ESPANOL ESPANOL
Seleccione ‘confirmar (C)' o 'denegar (D)’ para cada solicitud de asignacion
SOLICITUD DE ASIGNACION DE NUMERO DE AFILIACION PENDIENTE DE CONFIRMAR

Resultados 1 Ca 10

de 12

|Ayuda| Validarl Pag. Sig. |

clip NAF APELLIDOS Y NOMBRE AUTOR.
[T [~ 28 coceeooeol Apellido Apellido Nombre 000001
SOLICITUDES DE ASIGNACION DE C.C.C. PENDIENTES DE CONFIRMAR

¢l lib c.c.C. Razon Social Autor.
T I 011101 00000000  Razonsocial del CCC 000001
T I 011101 00000000 Razon social del CCC 000001
T [~ 011101 00000000  Razonsocial del CCC 000001
[T [~ 011101 00000000  Razonsocial del CCC 000001
I [ 011103 00000000 Razon social del CCC 000001
[T T~ 011103 00000000  Razén social del CCC 000001
T I 011103 00000000  Razonsocial del CCC 000001
T T~ 011103 00000000  Raz6nsocial del CCC 000001
[T [T 011103 00000000  Razonsocial del CCC 000001
T T 011103 00000001  Raz6nsocial del CCC 000001

Nombre autorizacion
Razon social del autorizado

Nombre autorizacion
Razon social del autorizado
Razon social del autorizado

- Razon social del autorizado

Razon social del autorizado
Razon social del autorizado
Razon social del autorizado
Razon social del autorizado
Razon social del autorizado
Razon social del autorizado
Razon social del autorizado
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El usuario, para cada solicitud de asignacién de sus CCCs / NAF, deber& seleccionar si confirma o
deniega la asignacion al autorizado RED que lo ha solicitado. Para ello debera seleccionar, para
cada CCC/ NAF, (C) para confirmar, o (D) para denegar, tal y como se muestra en la siguiente
imagen:

Solicitante0000001 - A

Sede Electronica
CONFIRMACION/DENEGACION DE ASIGNACIONES

- JUAN ESPANOL ESPANOL

Seleccione ‘confirmar (C)' o ‘denegar (D)' para cada solicitud de asignacion
SOLICITUD DE ASIGNACION DE NUMERO DE AFILIACION PENDIENTE DE CONFIRMAR

cC D NAF APELLIDOS Y NOMBRE AUTOR. Nombre autorizacion
28 0000000001 Apellido Apellido Nombre 000001 y Razon social del autorizado
SOLICITUDES DE ASIGNACION DE C.C.C. PENDIENTES DE CONFIRMAR
€D c.C.C. Razon Social Autor. Nombre autorizacion
[V |~ 011101 000000001  Razdn social del ccC 000001 ] Razdn social del autorizado
¥ [~ |o111 01 000000002 Razon social del €CC 000001 ) Razon social del autorizado
¥ I~ o111 01 000000003  Razdn social del CCC 000001 ] Razdn social del autorizado
¥ T |o11101 000000004 Razdn social del CCC 000001 J Razon social del autorizado
[T [ J011103 000000005  Razén social del CCC 000001  J Razon social del autorizado
[V [~ 011103 000000006  Razén social del CCC 000001  J Razon social del autorizado
W T~ Jo11103 000000007  Razén social del CCC 000001  ’Razon social del autorizado
M I~ |o11103 000000008 Razon social del CCC 000001 ) Razén social del autorizado
I I Jo11103 000000009 Razon social del CCC 000001 ’ Razén social del autorizado
I [ Jo11103 000000010 Razon social del ccC 000001 ) Razén social del autorizado
esultados 1 a 10 de 12

|Ayuda| Validarl Pag. Sig. |

También podra dejar una solicitud de asignacion de un CCC sin confirmar ni denegar. En este
caso, la proxima vez que acceda al servicio apareceran las solicitudes de asignacion sobre las
que no ha confirmado ni denegado la asignacion.

Una vez seleccionado si confirma (C) o deniega (D) las solicitudes de asignacion de CCCs/NAF,
debera pulsar el boton Validar y posteriormente el boton Actualizar. Realizada esta accién, para
los CCCs/NAF que haya seleccionado (C), quedaran asignados a la autorizacion que lo ha
solicitado. Por el contrario, para los CCCs que haya seleccionado (D) no se asignaran a la
autorizacion que lo ha solicitado.

La siguiente pantalla muestra el resultado de la operacion realizada:
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RESULTADO DE LA OPERACION

Se ha procedido con fecha 11/06/2012 a
Asignar los siguientes Cbédigos de Cuenta de Cotizacidén a las autorizaciones
que se detallan a continuacién

----- c.c.c. ---- -==---- Razén Social -------- ------ Autorizacién -------

0111 01 00000000 Razon Social 1 000001 Razon social del autorizado

0111 01 00000000 Razon Social 1 000001 Razon social del autorizado

Asignar #1 autorizado solicitante el siguiente NAF

------ N.A.F --=-- -----Apellidos y Nombre------ ------ Autorizacién -------
28 0000000001 Apellido Apellido Nombre 000001 . Razonsocial del autorizado

Con motivo de diche asignecidn, & partir de la fecha indicada los usuarios de
la autorizZacidn, para e3oc3 Codigos de Cuenta de Cotizacidn v para e3e Nimero
de Afiliacién
Haradn uso del Sistema RED, respecto & los trémites recogidos en la normativa
reguladora de este S5istema
L3ignaran, en 3u ca3o, & la autorizacidn aquellos COC3 de empresario indiwvi-
dual cque se inscriban & través del Sistema BED con el mismo NIF que el nime-
ro de afiliacidon confirmado
En el casc de gue el NAF sin estar cbligadc & incorporarse al Sistema RED, se
hava adherido wvoluntariamente al mismo, de conformidad con lo dispuesto en el
grticulo 3.2.b de la Orden ES5/485/2013 de 26 de marzo, guedaréd obligedo & re-
Continuar

Al pulsar continuar se pasara a la Ultima pantalla del servicio, en la que podra generar un
justificante de la operacion realizada en formato PDF, para lo que debera pulsar el boton Generar
Justificante.

Sede Electronica

JUSTIFICANTE DE LA OPERACION

JUSTIFICANTE
Puede obtener justificante de la operacion que acaba de realizar, para
almacenarlo de forma local o imprimirlo
Para ello debera pulsar el boton. "GENERAR JUSTIFICANTE"
DATOS DE CONTACTO
Se ha detectado en la base de datos de la TGSS, los =siguientes datos
para el envio de comunicaciones informativas
E-MAIL : RIRECCIONDECORREQ@OOMINIOES

TELF. : 91 " TELF.MOWIL :
En €l caso de que quiera modificar los mismos pulze €l boton "MODIFICAR
DATOS ™

Generar Justificante ' Modificar Datos Continuar
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Por ultimo, en la parte inferior de la pantalla se mostrara la informacién del correo electrénico del
afiliado/empresa. Si bien no es obligatorio aportar los datos de contacto, o0 modificar los existentes,
es recomendable mantener estos datos actualizados. Pueden darse dos situaciones.

e Sila TGSS no dispone de datos de contacto del afiliado/empresa, se mostrara en este
blogue un mensaje en el que se informa que puede introducir los datos de contacto
pulsando el botén “Modificar Datos”.

e Si por el contrario la TGSS dispone de datos de contacto del afiliado/empresa, en este
apartado se mostrardn los mismos. Si desea cambiar los datos de contacto existentes,
deberda pulsar sobre el botén “Modificar Datos” e introducir los nuevos datos de contacto.

I Generar Justificante i MndiﬁcarDatnsl Cnntinuarl

Al pulsar el botén “Modificar Datos” se abrira una ventana nueva en la que podrd mecanizar los
siguientes datos de contacto de la empresa y/o afiliado:

e Teléfono movil
e Teléfono fijo

e Direccién de correo electronico. La direccién de correo electrénico sera utilizada para
enviar comunicaciones informativas a la empresa, como por ejemplo, avisos de nuevas
solicitudes de asignacién de CCCs de la empresa.

Por ultimo, para finalizar el servicio deberd pulsar el botén Continuar.

| Generar Justificante I Modificar Datos |
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